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ING. LILIA VALENCIA CRUZATY, MSC
RECTORA

Considerando:

Que, el Articulo 3 de la Constitucién de la Republica del Ecuador establece que es deber
primordiales del Estado "Proteger el patrimonio natural y cultural del pais™;

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador, en el Articulo 83, establece que son
responsabilidades de las ecuatorianas y ecuatorianos: "Conservar el patrimonio
cultural y natural del pais, y cuidar y mantener los bienes publicos":

Que, el Articulo 350 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefiala que el Sistema
de Educacion Superior tiene como finalidad la formacioén académica y profesionzi
con vision cientifica y humanista; la investigacion cientifica y tecnologica; la
innovacion, promocion, desarrollo y difusion de los saberes v las culturas; ia
construccidén de soluciones para los problemas del pais, en relacién con los
objetivos del régimen de desarrollo;

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador en el Articulo 379 sefiala que son parte
del patrimonio cultural: "Los bienes culturales patrimoniales del Estado seran
inalienables, inembargables e imprescriptibles. El Estado tendré derecho de
prelacién en la adquisicion de los bienes del patrimonio cultural y garantizara su
proteccion”;

Que, el Articulo 8 de la Ley de Educacion Superior sefiala que la educacion superior
tendrd los siguientes fines: a) Aportar al desarrollo del pensamiento universal, al
despliegue de la produccion cientifica, de las artes y de la cultura y a la promocidn
de las transferencias e innovaciones tecnoldgicas;

Que, el Articulo 13 de la Ley de Educacion Superior sefiala que son funciones del Sistema
de Educacién Superior: b) Promover la creacion, desarrollo, transmisién y difusion
de la ciencia, la técnica, la tecnologia y la cultura;

Que, el Articulo 24 de la Ley Organica de cultura sefiala que integran el Sistema Nacional
de Cultura todas las instituciones del ambito cultural que reciban fondos piblicos, los
Gobiernos Auténomos Descentralizados y de Régimen Especial, la Casa de ia
Cultura Ecuatoriana Benjamin Carrion, v los colectivos, asociaciones, organizaciones
no gubernamentales, entidades, actores y gestores de la cultura que sien ‘"'c-/
independientes, se vinculen voluntariamente al sistema.
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Que, el Sistema Nacional de Cultura ests conformado por dos subsistemas compuestos por

las siguientes entidades, organismos e instituciones: ¢) Los museos, archivos,
bibliotecas, etc....y entidades de patrimonio y memoria social que reciban fondos
publicos y, los que voluntariamente se vinculen ai Sistema Nacional de Cultura,
previo cumplimiento de requisitos y procesos determinados por el ente rector;

Que, el Articulo 33 de la Ley Organica de Cultura sefiala que se considera 2 los mussos
como instituciones al servicio de la ciudadania, abiertas al piiblico, que adquieren,
conservan, estudian, exponen y difunden bienes culturales y patrimoniales de una
manera pedagdgica y recreativa. Los museos son espacios de practicas simbolicas, en

Ca Wik

constante debate, que se construyen de manera participativa a partir del
planteamiento critico de las representaciones y del patrimonio.

Que el Codigo de Etica de la Investi gacion y el Aprendizaje de la UPSE fundamentz 2
la investigacion y el aprendizaje en la vision, mision, y valores institucionales
establecidos en el Estatuto de la Universidad Estatal Peninsula de Santa Elena.

Que ¢l Plan Estratégico Institucional de Excelencia 2016-2020 de ia UPSE planifica
como estrategia de la investigacién al fortalecimiento de la dinamica ds los
grupos de investigacion a través de procesos y actividades interdisciplinarias para
potenciar y extender Ia calidad de la cultura investi gativa y sus productos.

Que ¢l Modelo Educativo de la UPSE considera tmportante impulsar la generacién v
transferencia creativa de la tecnologia, de conformidad con las necesidades de la
provincia de Santa Elena, la regién y el pais.

Que la vigésima segunda disposicién general del Estatuto de la UPSE sefiala como una
de las atribuciones de la Rectora aprobar la normativa procedimental interna.

Que, la Universidad Estatal Peninsula de Santa Elena en el marco del tercer aniversario de]
hallazgo, decide realizar la construccién de un edificio para albergar vy articular
actividades de investigacion, difusion, educacién, conservacion Vv turismo,
constituyendo asi el primer museo paleontologico del Ecuador.

Que, es necesario normar todas las actividades de organizacién y gestién del Museo
institucional.

Que, el articulo 28 literal ¢) del estatuto de la UPSE define como una de las funciones del
Rector, dirigir la actividad académica, administrativa, financiera, de investi gacién y
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de vinculacién con la colectividad, para lo cual podra emitir politicas, lineamientos,
instructivos y mas instrumentos de direccion 0 gestion institucional y.

Que, es el primer Museo de corte Paleontolégico del Ecuador y presenta una propuesta
museistica moderna y relevante de la provincia de Santa Elena, que combina o
cientifico y educativo con Ia exposicion de restos de Megafauna del Pleistocenc
Tardio (50.000 a 8.000 a.p.), encontrados en el sector Tanque Loma del Cantén La

Libertad, en uno de los yacimientos de fosiles mas grande e importante de América
del Sur.

En uso de sus facultades constitucionales, legales y reglamentarias:

RESUELVE

Expedir el siguiente:

INSTRUCTIVO DE ORGANIZACION Y GESTION DEL MUSEC
PALEONTOLOGICO DE LA UPSE

Art. 1. Ambito.- El presente mnstructivo es de uso y aplicacion obligatoria para todos los
miembros de la comunidad universitaria que intervengan en los procedimientos y
actividades que se realizan en el Museo Paleontologico Megaterio de la UPSE (MPM).

Art. 2. Objeto.- El objeto del presente documento es detallar las actividades y acciones que
se deben ejecutar en el MPM, para garantizar la conservacién v el cuidado de las
colecciones paleontologicas, y transmitir los conocimientos a la comunidad universitaria y
al publico en general.

Art. 3. Fines.- Son fines del presente instructivo:

1. Establecer procesos de calidad y eficientes que generen conciencia en la sociedad
sobre la importancia de los bienes patrimoniales.

2. Normar los procedimientos de preparacién, conservacion y difusion de los bienes
patrimoniales que custodia el MPM.

Art. 4. Misién.- EIl MPM tiene como mision mostrar un producto atractivo, diferenciado e
mnnovador, a través de la exhibicion e interpretacion investigativa v educativa de sus
colecciones, proporcionandole identidad y valor agregado en el campo turistico, al gran
recurso patrimonial que posee la provincia de Santa Elena.

¥
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Art. 5. Visién.- El MPM tiene como visién convertirse en el mayor referente a nivel
nacional e internacional del patrimonio paleontoldgico que alberga en sus coleccionss.

Art. 6. Valores.- E1 MPM considera los siguientes valores:

Compromiso: Trabajar en equipo, generando sinergia para que todos los miembros
de la dependencia contribuyan positivamente al logro de los objetivos
institucionales.

Eficiencia: Realizar actividades productivas, optimizando el uso de los recurso
disponibles.

Honestidad: Actuar con rectitud, sinceridad y legalidad.

Orientacién al servicio: Satisfacer las necesidades de los usuarios internos
externos, atendiendo sus intereses, anticipandonos a proporcionar soluciones
adecuadas y convenientes para todos.

Respeto: Reconocer y valorar la diversidad.

192]

Art. 7. Productos y Servicios.- El MPM, muestra una coleccién paleontolégica de gran

21

valor para la provincia de Santa Elena. La coleccién del museo esta compuesta por los
siguientes productos y servicios:

I.

20 N

Muestras permanentes: El MPM expone una muestra permanente de fosiles de
mega fauna del pleistoceno, en modulos innovadores dispuestos en la sala de
exhibicién, que el publico en general puede apreciar a través de su recorrido.
Exposiciones itinerantes: El MPM realiza exposiciones itinerantes que responden
a la planificacién anual programada por el museo o por propuestas externas. Par
las exposiciones itinerantes, se selecciona una coleccion de fosiles del zrea d
Reserva. Estas exposiciones se presentan en ferias locales, eventos culturales
turisticos, con la finalidad de fomentar el interés por el museo, vor sus colecciones,
por su trabajo, pero sobre todo para promover la cultura.

Visitas guiadas al piiblico en general: Las visitas guiadas al pliblico en general se
realizan de lunes a viernes de 08h00 a 17h00, tiene una duracién de 45 minutos 2 1
hora aproximadamente y son gratuitas.

Visitas guiadas para instituciones educativas: Las visitas guiadas para
instituciones educativas son de lunes a viernes de 08h00 2 17h00, tiene una
duracion de una hora y son gratuitas. Los grupos pueden ser de maximo 25
estudiantes y un docente responsable que seran atendidos por un mediador
educativo a la vez. Las visitas para instituciones educativas deben efectuarse 2

)
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través del correo electronico museo paleontologico@upse.edu.ec o directamente

a través de solicitud entregada a la coordinacion administrativa en el museo. En e!
documento se debe incluir el nombre de la institucidn, el curso o paralelo, ia
cantidad de estudiantes y el nombre del docente responsable del grupo. Una vez
aceptada la solicitud se incluye en la Agenda de visitas planificadas por el museo v
debe ser confirmada tres dias antes de la fecha prevista.

5. Proyeccién de videos: La proyeccién de videos se la realiza en la sala de
audiovisuales. Los videos estan relacionado con la historia del Proyecto
Paleontolégico Megaterio v un video infantil relacionado con la pelicula la Era del
Hielo. Ademas se cuenta con documentales sobre la extincion de la mega fauna 2
nivel mundial que pueden ser proyectados de ser requeridos.

6. Wi Fi: El MPM oftece servicio de wi fi o conexion inalambrica para el personal
del museo y para los visitantes. El internet es distribuido con sefial abierta al
publico en general.

7. Parqueadero: Junto al MPM se encuentra un 4rea de parqueadero para que los
visitantes que acuden a la visita, puedan estacionar sus vehiculos. El parqueadero
estara disponible en el mismo horario de atencion del museo.

e

Art. 8.- Condiciones del servicio que brinda el MPM.- Para efectos de garantizar las
condiciones de servicios, el MPM cumple con los siguientes requisitos:

1. Posee un inventario, con campos minimos, de los bienes patrimoniales que son
resguardados.

2. Desarrolla acciones de conservacién preventiva para los bienes patrimoniales que
son resguardados (mensual, semestral y anual).

3. Brinda atencién al piiblico de los bienes patrimoniales resguardados, prestando
servicios en un horario claramente establecido y respetado.

4. Lleva un registro diario de visitas.

5. Lleva un control estadistico mensual de visitas para cuantificar la afluencia de
plblico, para conocer la opinion de los visitantes y realizar acciones a partir de los
comentarios registrados.

6. Cuenta con personal permanente e idéneo para realizar las funciones basicas del
Museo.

7. Cuenta con espacio fisico e infraestructura adecuados para resguardar y exhibir los @
bienes patrimoniales. o

8. Cuenta con un documento de planificacién actualizado.
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9. Posee una planificacion educativa con visitas guiadas, recorridos especiales para
grupos prioritarios, proyeccion de videos educativos y pasantias estudiantiies.

10. Cuenta con una estrategia de difusion de actividades y servicios de la entidad a
través de distribucion de material informativo, publicaciones a través de pagina
web y redes sociales.

Art. 9.- Jornada de Trabajo y Uso de Uniforme.- El MPM establece en Ia jornada de
trabajo y uso de uniforme lo siguiente:

1. Es obligacion del personal del museo cumplir el horario de trabajo, asi como los
periodos de receso establecidos.

2. La jornada laboral y los periodos de receso para el personal del museo se efectia
rotativamente para que la atencién al publico sea ininterrumpida.

3. El personal del museo hari constar su asistencia a sus labores a través de la
marcacion efectuada en el reloj biométrico digital, de acuerdo al horarioc de trabajo
establecido.

4. El personal del museo prestara atencion a los visitantes de lunes a viernes de
08h00 a 17h00, quedando un lapso de sesenta 60 minutos para ingerir alimentos,
entre las 12h30 y 14h30.

5. Elpersonal del museo esta siempre bien presentado, cuidando en general de su aseo
personal.

6. EI personal del museo, de iunes a jueves utiliza uniforme habitual, los varones con
pantalén y leva gris, camisa celeste o blanca, zapatos casuales negros v corbata.
Las damas usan pantalén y leva gris, blusa color mostaza blanco y zapatos casuales
negros.

7. Los viernes y los dias que se requiera hacer mantenimiento 2 Ia coleccion de
fosiles, el personal del museo acude con camiseta tipo polo con el logotipo de la
UPSE o del MPM, pantalones jeans y zapatos deportivos.

Art. 10.- Areas que componen el MPM.- El museo cuenta con 8 4reas:

1. Sala de exhibicion. Lugar donde se exponen los fosiles mas representativos de la
coleccion paleontoldgica custodiada por el museo (esqueleto y demas evidencias de
megaterio, cuarto trasero de mastodonte, humero, vértebra v mandibula de
glosoterio, molares de caballo americano, placas de armadillo gigante, vértebra de
llama gigante y cornamentas de venado). La coleccién se exhibe en médulos,%
plataformas y tarimas con y sin vidrio de proteccion.
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Sala de audiovisuales y educacién: Lugar donde se realiza la proyeccion de videos
educativos e histéricos del museo a los turistas y visitantes que lo reguieran.
Ademas es utiliza para capacitar al personal del museo y a los estudiantes que
realizan sus practicas pre profesionales en la dependencia. Finalmente se utiliza para
realizar lectura de libros que se encuentran en el sitio designado para consuita
bibliografica.

Area de Laboratorio. Lugar destinado a la preparacién, mantenimiento,
restauracion, codificacion registro e inventario de los fésiles contenidos en el
museo. En ésta drea se trabaja con el equipo necesario de proteccion v las
herramientas y materiales indispensables para realizar los procedimientos. En &l
laboratorio ademas se guardan los materiales que se utilizan para el embalaje v
traslado de fosiles.

Area de Reserva. Lugar destinado a depositar los fosiles preparados de acuerdo al
tipo, especie o estado de conservacion. Ademas es el lugar donde se guardaran
cartones, contenedores y fundas de fésiles que atn no ha sido preparados ©
procesados recuperados en ¢l Sitio Tanque y otros donados al museo.

Area de Bodega. Lugar destinado a guardar los equipos de proteccién personal,
herramientas, insumos y materiales necesarios para realizar los procedimientos de
laboratorio y demds materiales y herramientas propios de las tareas del museo.
Cuenta con un area donde se guardan los articulos y elementos de limpieza diaria
del museo.

Area de Consulta Bibliografica. Lugar destinado a depositar libros, copias de
libros, guias, catdlogos, instructivos, revistas relacionadas a historia, ciencias,
arqueologia y paleontologia, que han sido donados al museo Yy que Sifven ¢omo
apoyo a consultas bibliograficas que realizan estudiantes, docentes, investigadores y
personal del museo. El area de consulta bibliografica ademas cuenta con materiales
publicados como parte de las investigaciones suscitadas en Tangue Loma, por ser
parte importante del patrimonio de la institucion.

Coordinacién Administrativa. Lugar donde labora la coordinadora administrativa
del museo y se guardaran documentos referentes a las actividades administrativas y
operativas del museo. La oficina administrativa estd dotada de escritorios,
archivadores, computadoras, impresora y ademas en este lugar se encuentran las
camaras fotograficas y demas elementos tecnologico que se utilizan para las
actividades de la dependencia. La oficina administrativa funciona adjunto al museo.
Bafios. Lugar habilitado para el servicio al personal del museo v pliblico en general. ;
Los bafios estan divididos para damas y caballeros. El bafio para personas congl
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discapacidades se encuentra a disposicién en el edificio contiguo donde funciona la
biblioteca institucional.

Art. 11. Las Colecciones.- El MPM posee colecciones importantes y representativas que se
maneja de la siguiente manera:

1.

El MPM lleva un manejo interno de las colecciones a través del registro €
inventario, la conservacién y custodia.

La gestion o manejo de colecciones en el museo es una actividad que concuerda
con la mision institucional y con la misién de los trabajadores del museo en el
ejercicio de sus responsabilidades y actividades.

Las colecciones hacen referencia a objetos colectados, identificados y preservados
por el museo por su valor potencial, como objetos con importancia cientifica,
historica o educativa.

La coleccion del museo estd compuesta por los restos rescatados en el sector
Tanque Loma del canton La Libertad y muestras donadas al museo.

La coleccion que se encuentra en Laboratorio y Reserva se Iimpia cada seis meses
o cuando los objetos custodiados lo requieran.

La coleccién que se encuentra en la Sala de Exhibicion se limpia mensualmente,

L

usando los materiales adecuados y los cuidados necesarios para su conservacion.

Art. 12. La preparacién de fésiles.- Para la preparacion de fosiles se considera o
siguiente:

1. La preparacion de los fosiles es realizada por el personal del museo o por personas

que hayan sido capacitadas para tal efecto, con la supervisién del personal del
museo.

2. Los preparadores tienen la mision de mantener las propiedades fisica y la

estabilidad de los fosiles a lo largo del tiempo.

3. Los fosiles son preparados con la finalidad de dejarlo en condiciones de ser

Art. 13. Procedimientos para la preparacién de fésiles.- Para preparar
considera lo siguiente:

1.

manipulado e investigado o expuesto al publico.

fosiles se /éf

Anotar los datos de la funda en el Registro de Procedimientos.
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Para los procedimientos de laboratorio se asigna una numeracién que inicia en

LOO1.

3. Extraer el fosil del envoltorio: funda, papel, yeso o esponja.

4. Separar el fosil de la matriz con mucho cuidado. Este trabajo puede durar desde
dia hasta meses.

5. Stel f6sil esta fragmentado completo o incompleto, se procede a su reconstruccion.

6. Si el fosil estd completo o fragmentado e impregnado de hidrocarburo, se debe
utilizar desengrasante, a fin de que quede completamente limpio.

7. Se disuelve 100 ml de desengrasante en 4 litros de agua, y se sumerge el f6sil. Si el
hidrocarburo estd muy impregnado se procede a duplicar la cantidad de
desengrasante.

8. Elfosil se deja sumergido por uno, dos o tres dias en desengrasante y agua.

9. Una vez extraido el hidrocarburo se procede a reconstruir el £5sil.

10. 51 el fosil es fragil se procede a colocar una capa fina de resina consolidante
(paraloid y acetona).

11. 81 se identifica un fésil completo importante para la coleccion se procedera a
colocarlo en la sala de exhibicion

12. Si el 16sil es importante pero esta incompleto, se procede a la restauracion.

13. La restauracion permite completar el hueso con materiales compuesto por yeso,

carbonato de calcio, goma y agua.

14. Se procede a pintar el hueso con una tonalidad que diferencie Ia parte original de la
restaurada.

i

15. Se procede a marcar el fosil. El fosil se marca con un cédige alfamumérico
consecutivo, determinado por el orden de ingreso de los objetos 2 Ia coleccion que
inicia en MPM 001

16. El cédigo debe estar escrito de manera clara. Para ello debe aplicarselo en una base
de pintura acrilica con marcado punto fino de tinta permanente negra y cubierta con
una pelicula de barniz transparente.

17. El fosil esta listo para su exposicién o colocacion en el depésito.

18. Cuando los fragmentos no se pueden identificar o son demasiado pequefios se

procede a colocarlos en fundas que deberan ir enumeradas por tipo de hueso o como
fragmentos de hueso NN.

19. El personal del museo o los estudiantes que estén capacitados para preparar {osiles,
deberan utilizar obligatoriamente: mandil o delantal, mascarilla v guantes. g
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20. En las actividades de preparacion se debe utilizar herramientas de laboratorio tales
como: brochas, cepillos dentales, herramientas de escultor, escariadores, espatulas,
pinceles, recogedores, etc.

21. Ademas se utiliza materiales de laboratorio tales como: yeso, carbonato de calcio,
pegamento UHU, blancola, alcohol, paraloid, acetona, gasa, pintura acrilica,
marcadores permanentes y barniz.

Art. 14. La Documentacién.- El proceso de documentacion en el museo abarca:

Identificacion de los fosiles, registro e inventario.

Localizacién y control en Sala de Exhibicion, Laboratorio y Reserva.

Descripcion de las caracteristicas fisicas de cada uno de fos objetos.

Referencias bibliograficas v otras fuentes de documentacion que contribuyan al
conocimiento de los objetos v colecciones en el museo.

RS R S

Art. 15. El Registro. - El paso siguiente a la identificacién de ios fosiles, es su registro e
inventario.

1. El registro es el proceso de ingreso o egreso de objetos y coleccionss al museo yla
informacién exacta de cada uno. Incluye el conjunto de objetos museologicos, que
conforman la coleccion o colecciones del museo.

2. Elregistro asegura y preserva la identidad de las colecciones, a fin de facilitar tanto
la gestion administrativa, como su exhibicion, interpretacién y estudio.

3. El ingreso de los objetos se lo realiza en los siguientes términos: recoleccién o
trabajo de campo, por donacion, obsequios de personas o instituciones.

4. El ingreso y egreso de objetos y/o ejemplares requiere un documento que sera
ingresado a la base de datos del museo.

Art. 16. Proceso de registro.- En el momento en que el objeto ingrese al museo, sobre
todo si pasa a formar parte de la coleccion permanente, debe contar con un registro que dé
fe de las circunstancias del hecho. El registro se realiza en orden consecutivo, sin importar
las caracteristicas formales o tipolégicas del objeto del cual se trate. Los Registros que se
utilizan en el museo son los que se detalla a continuacion:

o

1. Registro de Ingreso Diario de Fundas: Es un documento utilizado para realizar el
Registro de las fundas que ingresan diariamente al museo procedente del campo. El §
uso de este documento esta restringido al personal autorizado.
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Registro de Control de Procedimiento: Es un documento que se utiliza para
anotar los procedimientos que se realizan al fosil (limpieza, reconstruccién vy
restauracion). En este documento se asigna un nimero de procedimientc de
Laboratorio que inicia en LOO1.

Registro de Cédigos: Es un documento que se utiliza para anotar el cédigo que
identifica al fosil como parte de la coleccidn del museo Todos los fésiles que son
procesados estan provistos de un numero de registro final, el cual le pertenece de
forma exclusiva y permanente a cada hueso. Este codigo inicia en MPMO001,
incluye las iniciales del museo y la numeracion asignada. El namero asi gnado debe

estar presente en todos los documentos referidos a esa pieza, especialmente en el
Inventario.

Art. 17. El Inventario.- E| MPM cuenta con un inventario, que recopila los datos
relevantes de los elementos de la coleccién. En el museo se maneja dos tipos de inventario:

;

Inventario de Biemes Patrimoniales: El inventario de bienes patrimoniales
recopila la informacién de los fosiles posterior a la realizacién de los
procedimientos efectuado con las fundas. El inventario de Bienes Patrimoniales
incluye: Huesos Completos (100%-95%), Huesos Incompletos (94%-70%),
Fragmentos de Huesos (69%-02%), Fundas de Huesos por Tipo y Contenedores de
Microfauna. Los bienes patrimoniales se encuentra distribuidos en Sala de
Exhibicién, Laboratorio y Reserva y en el inventario se detalla el lugar exacto
donde se encuentra depositado cada objeto.

Inventario de Material No Procesado: E] inventario de material no procesado
recopila Ia informacién de fosiles de campo que ha ingresado al museo v que no han
recibido procedimientos en laboratorio. La informacion que incluye este inventaric
corresponde a la informacion que se detalla en cada funda de campo v detalla el
lugar exacto donde se encuentra depositado cada objeto. Los materiales no
procesados se encuentran en el area de Reserva.

Art. 18. Informacién requerida en el Registro de Inventario.- El inventario del MPM
incluye lo siguiente:

1. Lugar de ubicacion.

2. Descripcion del objeto.
3. Namero de procedencia.
4. Nutmero de laboratorio.

#
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5. Numero de funda.

6. Numero de unidad.

7. Porcentaje de preservacion.
8. Cdbdigo del museo.

Art. 19. La Conservacion.- Los objetos y/o ejemplares de museo, por su valor histérico se
convierten en piezas invalorables e insustituibles para la sociedad. Su cardcter perecedero
obliga al museo a enfrentar el reto de su conservacion, para garantizar a las sociedade

presentes y futuras el disfrute y conocimiento de estos bienes. La conservacion abarca tres
aspectos:

N

1. La preservacién con relacion a las condiciones del medio ambiente fisico y materiai,
La conservacion preventiva, para prevenir el deterioro de los objetos,

3. La restauracién como la intervencion necesaria para recuperar, detener o restituir €l
deterioro de los objetos y las colecciones.

Art. 20. Normas generales para la Conservacién.- El MPM establece una serie de
normas de carécter general dirigidas a evitar posibles deterioros en objetos y colecciones.
Estas normas para el ptiblico en general son las siguientes:

Evitar tocar los objetos expuestos, paneles y vitrinas.
No fumar.

No ingerir alimentos y bebidas.

No correr por los pasillos.

No portar objetos o bolsos mayores a 40x40cms.

No mtroducir animales, salvo perros guias.
Controlar el acceso de personas que puedan generar molestias al publico o poner en
riesgo las colecciones.

8. Evitar ruidos molestos.

9. No tomar fotografias con flash.

10. No hacer filmaciones, sin solicitar permiso.

N O U W

Art. 21. Recomendaciones generales para la Conservacién.- Las recomendaciones para
el piblico en general son las siguientes:

1. Mantener una distancia prudencial en relacion a los médulos, para evitar accidentes.

2. Mantener un tono de voz bajo para no molestar a los demas visitantes.

3. Si va acompafado de nifios, no descuidar su comportamiento. En el caso de tratarse g«
de nifios pequefios, se recomienda llevarlos de la mano.
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4. Los grupos han de constar de un méaximo de 25 personas, con un responsabie.

5. Las pasantias que se realicen en las areas del museo estaran supervisadas por el
personal del museo.

6. Elingreso al area de Reserva esta autorizado exclusivamente al personal del museo,
salvo peticiones especiales, con la finalidad de salvaguardar los bienes.

Art. 22. Climatizacién.- La humedad relativa y la temperatura, son de gran importancia,
ya que inciden de una manera directa en el estado de conservacién de las CO?ie-f‘-"ﬁﬂi"PS
expuestas o almacenadas. Para el control de climatizacion en el museo se considera
siguiente:

I.Humedad Relativa (HR): El primer factor a controlar en el museo es la humedad
relativa del ambiente. Las caracteristicas fisicas de los objetos v las mlpc ione
determinaran las condiciones de control de clima. A continuacién se especifican |

e

l'.')

0s
&

niveles (en porcentaje) de Humedad Relativa recomendados para coleuu@ne
paleontologicas:

w

o

Niveles de Humedad Relativa y efectos que produce su fluctuacién
Material Sensibilidad a Ia Efectos
Humedad

Maxim | Minima
a% Yo
Ejemplares Los cambios bruscos de | No i

Paleontolégicos 55 45 HR  pueden  provocar 3

grietas y astillamientos de !

i

las muestras. |

2. Temperatura: Al igual que la humedad, las fluctuaciones de temperatura pueden
generar deterioro en objetos y colecciones, por lo que sera importante su control. La
temperatura en el museo es controlada a través del aire acondicionado. Los nivales
de temperatura para material paleontoldgico son los siguientes:

Niveles de temperatura recomendados
Tipo de material Temperatura
Matenal paleontoldgico 18°C a 22°C

3.lluminacién: La iluminacion en el museo es un elemento fundamental para la
exhibicion de las piezas. La luz puede ser natural o artificial. La iluminacién sobre
las muestras paleontoldgicas, deber4 ajustarse segun los rangos recomendados en el
siguiente cuadro:
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Rangos de iluminacién
Tipos de materiales Rangos de lux

Materiales especialmente sensibles a la luz | Hasta 50 lux

Muestras geologicas y paleontolégicas.

Art. 23. Recomendaciones generales de iluminacién.- las recomendaciones generales de
iluminacién son las que se detallan a continuacion:

1. Evitar que los rayos solares incidan directamente sobre los objetos.

2. Neutralizar la luz natural ocasionada por grandes ventanales, utilizando vidrios
polarizados o filtros para rayos ultravioleta (UV).

3. No utilizar lamparas incandescentes en vitrinas. En caso de no poder evitar su uso
deben mantenerse lo mas alejado posible de los objetos expuestos.

4. Debe preferirse el uso de luz halégena, puesto que reducen los rayos UV.

5. Los rayos UV pueden ser eliminados con filtros especiales iluminando los objetos
mediante reflejos de luz sobre una pared blanca, ya que este color absorbe esos
rayos.

6. La luz artificial como la natural deben ser recibidas por el objeto por via indirecta, 2
fin de lograr la uniformidad en la iluminacién.

7. Durante el tiempo que el museo no tenga visitas, se recomienda apagar las luces.

Art. 24. Fumigaciones.- En caso de plaga de insectos en el museo. el tratamiento
recomendable sera:

1. Consultar a los profesionales para que estos realicen las recomendacionss
pertinentes (INPC). Antes de proceder a la fumigacion.

2. La fumigaci6n de ser necesaria serd efectuada por personal especializado del INPC.

3. La fumigacién recomendada por los especialistas es cada 5 afios de ser necesario.

Se podra colocar anualmente naftalina en la coleccion del museo, a fin de prevenir
plaga de insectos.

Art. 25. Normas de Conservacién para el marcaje de objetos.- El proceso de marcaje
requiere ciertas normas que contribuyen a minimizar los riesgos del objeto v garantizan su
utilidad y durabilidad. Para el etiquetado y marcaje de objetos se deben observar lo %
siguiente:
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Debe haber confiabilidad en el sistema de marcaje elegido ante Ja manipulacion del
objeto, es decir no debe perder su identificacion.

Debe tener reversibilidad. Debe ser posible remover el marcaje sin que ssto
represente un perjuicio para el objeto.

Debe haber confiabilidad en el sistema de marcaje elegido ante la conservacién del

objeto. Ni los materiales ni la metodologia utilizada deben poner en riesgo su
preservacion.

Debe ser conveniente y seguro para los trabajadores del museo. Los materiales
utilizados no deben representar un peligro para quienes manejan la coleccidn.

Art. 26. Posicién de etiquetas y marcajes.- Se deben considerar algunas normas generales
que ayudan a prever cualquier dafio asociado al marcaje y etiquetado. Lo cual implica unz
evaluacion del material que lo compone, de su forma, peso y estado de conservacidn:

A
Z

n

10.

Art. 27. El Almacenamiento de Colecciones.- El almacenamiento comprende el pr

Evitar la utilizacién de etiquetas autoadhesivas en el proceso.

Evitar colocar la identificacién en lugares donde puedan apreciarse gristas v
fracturas.

La identificacion debe estar localizada en un sitio visible cuando el objeto esta en
exhibicion.

Si el objeto tiene partes, cada una debe ser marcada usando el mismo codige de
identificacion en todas las partes.

Coloque la identificacion en un lugar que no requiera de excesiva manipulacién.
Algunos objetos son muy pequefios, lo que dificulta su marcaje o etiquetado. En
este caso se colocara la identificacion en el recipiente donde reposa e I objeto.

Si el objeto se encuentra en una funda, se debera colocar una etiqueta en la parte
interna.

T

Si el objeto se encuentra en un contenedor, se debers colocar una et tiqueta con los
datos en el contenedor.

Revisar periédicamente la informacién marcada, si esta se ha borrado ¢ no se
aprecia con claridad, se debera volver a marcar con los datos originales

Los fo6siles se marcaran con los siguientes datos: Procedencia, Procedimiento de
laboratorio, Codigo del sitio donde fue recuperado y Codigo de inventario dsl
museo.

de almacenamiento y el espacio del depésito. Incluye lo siguiente:

,
oceso %
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Art. 28. Organizacién del drea de Almacenamiento.- El area de almacenaje esta

El proceso de almacenamiento implica el cuidado de las colecciones mientras
reposan en el deposito.

En el museo se depositan las colecciones en lugares acondicionados en donde
reposan por periodos prolongados.

El deposito debe prever estas condiciones: amplitud, control de clima, facilidad de

limpieza, facil acceso, iluminacion para la manipulacion de los objetos y mobiliario
adecuado.

el

subdividida segun las diferentes colecciones. Ademas dispone de un érea para material no
procesado. En la organizacion del 4rea de almacenamiento se considers To siguiente:

ks

(5]

El orden de ios objetos debe ser respetado y mantenide de acuerdo a los
requerimientos de la coleccion.

Los objetos estan dispuestos con la finalidad de facilitar su localizacién visual y
acceso sencillo y sin riesgos.

Se establecera el facil acceso y manejo de la escalera para facilitar la limpieza de
objetos, colecciones y mobiliario.

El personal encargado de los depositos de las colecciones esta entrenado pare
laborar en estos espacios.

El acceso al deposito estd restringido a personas ajenas a las tareas propias del drea,
de haberlo debera ser solicitado por escrito y estara controlado por el personal del
Museo.

=

Art. 29. Embalaje de Colecciones.- Para el embalaje los objetos contenidos en la
coleccion, se considera lo siguiente:

o

W)

Los huesos deben envolverse con papel burbuja y colocar espuma en las partes que
tengan espacios vacios. Esto evita el roce del objeto contra el interior de la cajay las
consecuentes ralladuras.

Después de estar cubierto el objeto, se introduce de en una caja de cartdén con una
capa de espuma, segiin las dimensiones del objeto.

Las cajas de embalaje deben estar debidamente identificadas con los datos de los
fosiles y la simbologia de fragilidad.

=

Art. 30. Transporte de Colecciones.- Se recomienda tomar en cuenta para la correcia
movilizacién de colecciones del museo lo siguiente:
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1. Revisar con anticipacion todos los objetos que van a ser trasladados, verificando 1
exactitud del listado y las condicién del embalaje.

2. Escoger el transporte adecuado para el traslado de los objetos.

3. Cuidar el disefio del embalaje y las caracteristicas climaticas del lugar donde
arribaran las colecciones, si salen de la provincia.

4. EI responsable de la coleccién debera supervisar directamente todas las tarea
embalaje y transporte.

5. El vehiculo debe tener facil acceso por su parte trasera; el interior debe estas
acondicionado con suficiente material de embalaje.

6. Las cajas de embalaje no deberian abrirse bajo ningtn concepto hasta legar al lugar
de destino.

7. El personal del museo deber ser el responsable directo del trasiado de los objetos
de la coleccion.

8. Ninguna otra persona estara autorizada para traslado o manipulacion de objetos

4V]

s de
S G

U)

Art. 31. Recomendaciones para el Manejo de Colecciones.- Para i manejo de
colecciones es necesario lo siguiente:

1. Manipular las colecciones lo menos que sea posible.

2.No fumar mientras se manipula los objetos y colecciones.

3.Una sola persona debe dirigir la operacion. Asegurarse de saber quién es y que acepte
las recomendaciones.

4. Revisar los objetos antes de moverlos. En caso de observar algin deterioro
notifiquelo al responsable.

5. Manipular los objetos con las manos limpias. Preferiblemente usar guantes y
mascarilla al manejar las colecciones.

6. Saber qué se hara con el objeto antes de moverlo.

7. Manipular sélo un objeto a la vez, no importa si es pequeilo. Usar ambas manos
para trasladarlo.

8. Nunca arrastre un objeto de la coleccion del museo.

9. No hacer movimientos precipitados cuando esté proximo a otros objetos.

10. En caso de que el objeto sea pesado o de grandes dimensiones, es preferible que dos
0 mas personas manipulen su traslado.

11. Si el objeto va a ser trasladado, asegirese de protegerlo antes de transportario.

12. Antes de desechar material de embalaje, y fundas de material que ha se va 9%
preparar, revisarlo minuciosamente. '

)
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13. Verificar si hay fragmentos desprendidos, proceda a su recoleccion y notifique 2
responsable del traslado.

14. Proteger las colecciones que se encuentren bajo su custodia.

GESTION EXPOSITIVA

Art. 32. Tipo de Exposicién.- Las colecciones se clasifican de acuerdo 2 los aspectos que
se mencionan a continuacion:

1. De acuerdo con el tiempo, el museo presenta dos tipos de exposicion: Emosm én de
caracter Permanente, para ser exhibida sin modificaciones por largos periodos
Exposicion de caracter Itinerante, en torno a temas y colecciones utilizado
temporalmente; se disefia de manera tal que pueda trasladarse de un lugar a otro

Este tipo de exposiciones sirven de enlace con otros museos e instituciones, v
posibilitan intercambios de exposiciones vy colecciones.

De acuerdo con el contenido, el museo presenta; una exposicion de Paleontologia,
que contiene fosiles de una determinada era.

3. De acuerdo con la participacién del publico: se caracteriza por ser una exposicion

Contemplativa: caracterizada por la observacion de objetos o colecciones. Opera

conforme al concepto de “no tocar”

r 47}

b

Art. 33. Estructura de la Exposicion.- En la estructura de Ia exposicion se considera lo
siguiente:

1. La exposicién contiene en su estructura: Introduccion, desarrollo v conclusion.
2. La exposicion esta provista de modulos de madera y paneles distribuidos en la sala
de exhibicion.

(8]

Los médulos contienen informacion referente a la coleccion que se expone.

Para la exposicion se aplica un guion museoldgico en un solo ambiente que puede
ser cambiado de acuerdo a nuevos fosiles hallados.

Los médulos podran ser removidos o cambiados de acuerdo a los requerimientos de!
museo y de la coleccion.

e

Lh

Art. 34. Disefio y montaje de la exposicién.- La exposicién se encuentra disefiada y
montada de acuerdo a lo siguiente:

3 . G ook s is 504 . )
1. Elespacio y el recorrido se han distribuido con relacion al material que se exhibe. ??
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2. El mobiliario y las instalaciones se ha disefiado con la finalidad de generar un solo
ambiente.

3. Se ha ubicado textos, imagenes, graficos, mapas y fotografias de apoyo.
4. Se cuenta con iluminacién y dominio cromatico.
5. Se ha realizado el montaje de una coleccion paleontologica.

Art. 35. Espacio, recorrido y circulacién.- EL espacio, el recorrido y la circulacién
incluye lo siguiente:

1. El espacio es el lugar donde se encontrara expuesta la muestra.

2. La circulacién es el resultado de la tensién entre lo expuesto y el espacio soporie
percibido por el visitante.

3. El recorrido estd organizado en forma secuencial y obligatoria, es decir, los
elementos estan agrupados en sucesion, debido a requerimientos didacticos.

4. El observador comienza en un punto y termina en otro, con una sola entrada v una
salida.

Art. 36. lluminacién.- La iluminacion es de vital importancia en una exposicién, por eso
se considera los siguientes aspectos:

1. Laluz est4 enfocada hacia los objetos, no a los visitantes.
2. Se cuenta con luz halogena con regulador de voltaje.
3. La iluminacién que se maneja en el museo es de exposicion.

Art. 37. Mobiliarios y/o dispositivos Museograficos.- En los mobiliarios v dispositivos
museograficos se considera lo siguiente:

1. Los dispositivos museograficos con los que cuenta el museo son; paneles, soportes,
bases, vitrinas y demas mobiliarios sobre los que se asienten los objetos v apoyos de
las exposiciones.

2. Estos elementos colocan al objeto en un campo para que pueda ser observado.

3. Los dispositivos museograficos protegen los objetos expuestos, los sostienen v 92?
articulan los espacios. o
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LA GESTION EDUCATIVA Y LA ACCION SOCIAL

Art. 38. Funcién Educativa del Museo.- La educacion en el museo estaréd concebida en

correspondencia con la mision y el perfil institucional. En Ia funcion educativa se considera
lo siguiente:

1. Brindar oportunidades de aprendizaje a partir de los contenidos que se derivan d
sus colecciones.

(¢

2. Contribuir a la formacién de valores vinculados a la memori a, la identidad,
pertenencia.

_—
Y]

3. Constituirse en un espacio para la formacion y participacion ciudadana.
Establecer estrategias educativas que contribuyan a comunicar eficientemente la
experiencia del museo, a través de diversas acciones.

Art. 39. Visitas Guiadas.- Las visitas guiadas estan dirigidas a:

I. Grupos escolares: Para los grupos escolares la visita representa una experienciz de
aprendizaje distinta a la que se imparte en el aula, porque a diferencia de Ia escuela, e
dispositivo para activar procesos de aprendizaje en el museo lo constituye Ia
interpretacion de objetos, conceptos y tematicas derivadas de la exposicion.
objetivo es complementar y apoyar el curriculo escolar. De alli la importancia
establecer una responsabilidad compartida entre el docente y el educador del muses, 2
los fines de realizar una planificacion ajustada a los propésitos e intereses del grupo.
Grupos de colegios y universidades: Al igual que los grupos escolares representa un
aprendizaje distinto a la que se imparte en el aula. De acuerdo a las carreras a las qu
pertenecen los estudiantes se planifica la mediacién educativa ajustada a Eos
propdsitos ¢ intereses del grupo.

3. Grupos de estudiantes de Nivelacién: Se ha establecido visitas guiadas para los
estudiantes que ingresan a la universidad, para que tengan conocimiento referente a la
riqueza paleontoldgica que se expone en el museo y sean difusores del mismo a la
comunidad. Las visitas seran organizadas de acuerdo a los periodos académicos. L
actividad serd organizada en coordinacion de la Direccidn del SNNA.

4. Grupos de Turistas y Visitantes: Los turistas y visitantes son parte fi uldamenm I de
los grupos que se atienden en el museo. Estas personas buscan conocer la historia vy
cultura de los lugares que visitan, por ello se interactua exponiendo los conceptos

_t\)

2
[AV]
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basicos de lo que se muestra en la coleccion. Depende del grado de interés y lo que
requiere conocer el visitante.

Art. 40. Disefio del recorrido.- Para disefiar el recorrido, se ha tomado en cuenta
siguiente:

< A\/

L. El tiempo de duracién de la visita: Para el nifio en edad preescolar se estima entre
15 y 20 minutos de atencion en una actividad especifica, mientras que puede
alcanzar 25 y 30 minutos en nifios de edades mas avanzadas. Para jévenes, jovene
y aduitos el tiempo que dura el recorrido sera de 45 minutos.

2. La seleccién de los objetos: cantidad no significa calidad. Se ha seleccionado los
elementos mas llamativos v representativos de la coleccion, lo que permite que el
nifio pueda explore, investigue y relacione. A los jovenes y adultos se explica
detalladamente los médulos.

3. La cantidad de personas a atender durante la visita: A fin de as egurar la calidad
de la visita los grupos a atender sera de méaximo 20 alumnos deo preescolar por
mediador educativo. Para jovenes y adultos los grupos seran de hast

cOmo maximo.

ff/)

25 alumnos

&

4. El uso de técnicas de ensefianza y dindmicas grupales: La técnica de la pregunta,
la técnica de la imagineria, asi como las dinamicas, debates, entre ofras son
Importantes para activar a todos los grupos.

5. Los mediadores educativos son profesionales: en el area de educacion y turismo,
ademds de recibir un programa permanente de actualizacién y formacién, que le
permita abordar con profesionalismo y responsabilidad los contenidos y tematicas
que se deriven del estudio de la coleccién y de las exposiciones.

6. Los mediadores educativos tienen un horario de trabajo que incluye dentro de sus
actividades un espacio de tiempo para profundizar sus conocimientos.

Art. 41. Practicas Pre profesionales.-Son actividades de investigacion-accion ejec ﬁ das
dentro del museo, desarrolladas en conformidad con la naturaleza de cada carmera. Para Iz
realizacion de las practicas pre profesionales se considera lo siguiente:

1. Los estudiantes deben pertenecer a carreras relacionadas con la museol logia v las
disciplinas que conviven al interior del museo: historia, ciencia, educacion, turismo, %’
publicidad, informética, etc.
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2. Las practicas pre profesionales deben enlazar la teoria con la practica, el estudio con
el trabajo y a la vez favorecer la interaccion con la realidad del entorno
sociocultural.

b

4. La participacion de tutores académicos y tutores del museo es fundamental 2 fin de
dar seguimiento a las practicas pre profesionales para el desarrolic e informes de
pasantias.

<

Art. 42. Procedimientos para practicas estudiantiles en el museo.- Para el desarrollo de
las practicas estudiantiles se establece lo siguiente:

1. La institucion a la que pertenecen los estudiantes debe presentar la solicitud para Ia
realizacion de las practicas pre profesionales.

2. El museo emite la carta de aceptacién de practicas estudiantiles.

3. Los estudiantes deben realizar practicas en un nimero maximo de cuatro a la vez.

4. Los estudiantes deben ser capacitados por el personal del museo.

5. Los estudiantes deben ser evatluados una vez concluida Ia capacitacidn.

6. Los estudiantes deben ser controlados a través del registro diario de asistencia v el

registro diario de actividades ejecutadas en el museo.

7. Los estudiantes deben firmar un acta de compromiso para ¢l cuidado de las
colecciones y las instalaciones del museo.

8. Los estudiantes deben regirse al horario que les otorgue ¢l museo.

9. Los estudiantes deben presentar un informe final de las practicas desarrolladas en el
NUseo.

10. El museo emite un certificado de practicas pre profesionales una vez finalizadas las
actividades requeridas por ¢l museo.

I1.El museo atiende a los estudiantes que requieran realizar trabajos de tesis
relacionados con temas referentes al museo.

12. Las instituciones universitarias solicitan por escrito la propuesta de tesis v los
requerimientos correspondientes.

13. Se realiza el tramite interno para aceptar y avalar la propuesta presentada.

14. Las propuestas de tesis deberan proponer mejoras para el museo, que se puedan
ejecutar.

15. Se debe establecer un compromiso o convenio para que el museo sea beneficiario
del trabajo realizado.

Art. 43. Publicacién Promocional.- El museo cuenta con publicaciones de caracter
promocional. Las publicaciones cumplen con lo siguiente:
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1. Las publicaciones dan conocer al publico las exposiciones permanentes, historia
caracteristicas del mismo.

Se]

En las publicaciones se presentan horarios de atencién al publico, informacidén
referida a la ubicacion del museo, teléfonos y correo electronico.

3. Las publicaciones se presentaran bajo el formato de tripticos informativos en
espaiiol e inglés y posteres informativos.

Art. 44. Pigina Web.- El museo cuenta con una pagina promocional en internet, que
contiene lo siguiente:

Estructura administrativa, funciones, organigrama e historia.
Areas del museo: Sala de exhibicion, Sala de Audiovisuales, Laboratorio v Reserva.
Las actividades que realiza el museo, visitas recibidas, estadisticas mensuales, etc.
Contactos, ademés informacién referida a la ubicacion del museo, teléfonos v
correo electrdnico.

Videos referentes a las actividades efectuadas por el museo.

La pagina web se actualiza trimestralmente y responde a las necesidades de
divulgacion del museo, como a las necesidades del piblico lector.

ol B L

Art. 45. Comunicacién con los Medios.- En comunicacion con los medios se establece Io
siguiente:

I. La difusion de actividades que se realizan en el museo se canalizaran a través
Departamento de Comunicacion de la institucion.

2. Se difundirédn a los medios de comunicacion local las actividades relevantes qus se

realizan en el museo.

Se apoyara la comunicacién con los medios a través de comunicados de prensa

producidas por el 4rea antes mencionada.

W)

Art. 46. Produccién.- En produccion se establece lo siguiente:

I. Con la colaboracion del Departamento de comunicacion se  elaboran video
promocionales para el museo.

2. Se cuenta con un video histérico y un video infantil para proyectar en la sala de
audiovisuales a los estudiantes.

3. Las noticias relevantes del museo seran editados y publicados por el Departamento g
de Comunicacién de la institucién.

421
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6. Losresultados del analisis efectuado se emitird al. Departamento de Vinculacian con
la Colectividad para establecer procedimientos que adectien lz mision v el perfil
institucional a las demandas del pablico.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- El presente instructivo es de aplicacion general para el Museo Paleontologico de ia
UPSE.

SEGUNDA. .- Es competencia del Rector/a y Director/a de Vinculacién con iz Colectividad, velar
por el cumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente instructivo.

Dado en La Libertad, a los treinta (30) dias del mes de junio del 2016.

CERTIFICO: Que el presente Instructivo fue aprobado en el Rectora ~€3§§>§% AZ% los

treinta (30) dias del mes de junio del 2016. e
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6. Los resultados del analisis efectuado se emitita al Departamento de Vinculacidn con
la Colectividad para establecer procedimientos que adectien la misién v el perfil
institucional a las demandas del publico.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- El presente instructivo es de aplicacién general para el Museo Paleontoldgico de fa
UPSE.

SEGUNDA - Es competencia del Rector/a y Director/a de Vinculacién con iz Colectividad, veiar
por el cumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente instructivo.

Dado en La Libertad, a los treinta (30) dias del mes de junio del 2016.
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