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MANUAL DE PROCEDIMIENTO DEL PROGRAMA DE SEGUIMIENTO A

Art. 1.

Art. 2.

Art. 3

Art. 4

Art. 5.

Art. 6.

GRADUADOS

La presente normativa establece las disposiciones que permitiran la ejecucion del
Programa de Seguimiento a Graduados del Departamento de Vinculacion con la
Sociedad de la Universidad Estatal Peninsula de Santa Elena.

Para los fines de este Instructivo se denominara como:
a) Universidad: La Universidad Estatal Peninsula de Santa Elena-UPSE.

b) Graduado: Todo profesional que haya culminado sus estudios universitarios
y cumplido con los requisitos institucionales y legales acorde a la
Constitucion de la Republica del Ecuador, la Ley de Educacion Superior
Vigente y el Estatuto Organico Codificado de la Universidad Estatal
Peninsula de Santa Elena y sus Reglamentos.

¢) Programa de Seguimiento a Graduados: La Unidad Administrativa
responsable del Seguimiento a Graduados de la UPSE.

El programa de Seguimiento a Graduados, organicamente esta integrado al
Departamento de Vinculacion con la Sociedad.

El Programa de Seguimiento a Graduados, tendra como responsable un Jefe
Seguimiento a Graduados mstitucional.

El objetivo del Programa de Seguimiento a Graduados es mantener un sistema de
informacion estadistico, que permita a las diferentes Carreras la toma de decisiones
para el mejoramiento de la calidad y pertinencia del curriculo.

Los resultados seran remitidos por medio del Departamento de Vinculacion con la
colectividad al consejo de evaluacion, acreditacion y aseguramiento de la calidad de la
Educacion Superior.

El Consejo Académico de la Facultad, designara a un docente de cada carrera, como
delegado o coordinador del Seguimiento a Graduados, quien ejecutara actividades
en coordinacion con el Programa de Seguimiento a Graduados del Departamento de
Vinculacion con la Sociedad de la UPSE.

Art. 7. Una vez realizada la ceremonia de incorporacion, las asistentes administrativas de

Art. 8.

cada carrera, en el plazo de 7 dias, registraran en el sistema de Egresados, a los
nuevos profesionales graduados.

Los Directores de Carrera, en un plazo de 3 dias de registrado el graduado en el
sistema de Egresados, remitiran al Decano de Facultad respectivo, la nomina de
sus nuevos graduados.
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Art. 9.

Art. 10.

Art.11.

Art. 12.

Art. 13.

Art. 14.

Art. 15.

Art. 16.

Los Decanatos de Facultades, luego de recibida la némina de graduados, en el
plazo de 5 dias posteriores, oficiaran a la Secretaria General Procuraduria y a la
coordinacion del Programa de Seguimiento de Graduados la confirmacion  de
que la base de datos del sistema de Egresados esta actualizada

El Programa de Seguimiento a Graduados, contactara empresas del entorno donde
laboran los profesionales de la universidad, obteniendo de ellas criterios del
desempefio laboral de nuestros profesionales, a fin de planificar tematicas para la
Educacion Continua a los graduados, de conformidad al Art. 5 de esta normativa.

El Programa de Seguimiento a Graduados coordinara con los Decanos y
Decanas de Facultades, Directores y Directoras de Escuelas y Carreras, la
realizacion de sus actividades contempladas en la Plan Operativo Anual del
Departamento de Vinculacién con la Colectividad, entre éstas:

Talleres de Graduados

Encuentro Anual de Graduados

Integraciones Deportivas, Sociales y Culturales de Graduados
Olimpiadas de Graduados

Ferias Empresariales de Graduados

Actualizacién de datos de Graduados

Visitas al Sector Empresarial

Talleres con el Sector Empresarial (Pablico y Privado)

Cursos de Actualizacion Profesional

El Programa de Seguimiento a Graduados, visitara las empresas del entorno
donde laboran los profesionales de la universidad, obteniendo de ellas criterios del
desempeiio laboral de nuestros profesionales, a fin de planificar tematicas para la
Educacion Continua a los graduados, de conformidad al Art. 3 de esta normativa..

La Coordinacion del Programa de Seguimiento a Graduados establecera un
plan de incentivos para captar la atencion de los graduados y su participacion en
las actividades que realiza este programa y sus carreras.

La Coordinacion del Programa de Seguimiento a Graduados debera presentar un
informe estadistico de los resultados alcanzados, de manera Trimestral.

El Programa de Seguimiento a Graduados a través de la Direccion de
Vinculacion con la Colectividad enviara anualmente el informe de Seguimiento al
Consejo de Evaluacion, Acreditacion y Aseguramiento de la Calidad de
Educacion Superior CEAACES.

Los registros de los graduados de la Universidad Estatal Peninsula de Santa
Elena, tendran vigencia permanente en el sistema; el programa y los delegados de
las carreras actualizaran la base de datos de los profesionales graduados en los
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ultimos cinco afios a partir de su registro en el Programa de Seguimiento a
Graduados.

Art. 17. La Coordinacion del Programa de Seguimiento de Graduados proporcionara al
Tribunal Electoral Uniyversjtario la base de datos para la elaboracion del padron
electoral de los gr

Dado y firmado a los ocho dias del mes §le noviembre del 2010.
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