UNIVERSIDAD ESTATAL
“"PENINSULA DE SANTA ELENA”

EL HONORABLE CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO

CONSIDERANDO:

Que, cl Art. 350 de la Constitucién de Ja Reptiblica del Fcuador, manifiesta que el
sistema de educacion superior tiene como finalidad la lormacién académica v
profesional con visién cientifica v humanista: la investigacion cientilica v
tecnolégica; la innovacion, promocion. desarrollo v difusion de los saberes v las
culturas; la construccion de soluciones para los problemas del pais. en relacion
con los objetivos del régimen de desarrollo,

Que, el Art. 2 de la Ley de Educacion Superior sehala que a las instituciones del
Sistema de Lducacién Superior les corresponde  producir  propuestas v
planteamientos para buscar las soluciones de los problemas del pais.

Los literales d y f'del articulo 3 de la Ley de Educacion Superior indican:

Propiciar que los establecimicnios de Educacion Superior sean Centros de
Investigacion Cientifica y Tecnologicas para fomentar v cjecutar propramas de
investigacion en los campos de la ciencia, tecnologia, las artes, las humanidades
¥ los conocimientos ancestrales,

Realizar actividades de extension orientadas a vincular su trabajo académico con
todos los sectores de la sociedad, sirviéndola mediante programas de apoyo a la
comunidad a través de consultorias, asesorias, investizaciones, estudios u otros
medios.

Que, el Art. 79 del reglamento de Régimen Académico del Sistema Nacional de
Educacion Superior. establece que:™La investigacion e innovacién constituyen
funciones esenciales de las instituciones de educacién superior, por lo que en
cada institucién deben existir politicas, normativas v lineas de investigacion que
la fomenten v regulen.”

Que, el Art. 73 del Estatuto en vigencia de la Universidad Fstatal Peninsula de Santa
Elena, indica que la Universidad impulsard la investigacion publica o privada,
nacional o internacional, bajo la guia del pensamiento critico, impulsando el
conocimiento de la realidad nacional y de sus problemas.

Que.  la Universidad Estatal Peninsula de Santa Llena posee en su infraestruetura,
areas de laboratorios ¥ talleres, como producto de inversion realizada con el
objetivo de capacilar adecuadamente a los profesionales en formacion, en
carreras teécnicas y sociales, con la finalidad de unir la formacién tedrica a la
practica e impulsar la investigacion cientifica y tecnolégica.

—
T
Direccién Campus: Wiz L2 Libertad ~ Sania Eena - Teléfono Conmutador:: 2780078 — 2734006 Rectorado Telefax: 2780013

E-mail: rectorado@upse.odu.cs
La Lioeriad = Ecuador



Per 2. Repfamenio pore of wso ge fos Mbaratorioy 1 calferes de lo Ueoversisfog Sstoig? Peeinendio de Seata Eena,

Que,

es necesario reoular v reglamentar el uso de las instalaciones y de los equipos
gque se encuentran en los laboratorios ¥ talleres. de manera que sean
adecuadamente preservados v ogue sirvan en los objetives de formacidn
profesional

En uso de sus atribuciones.

RESUELVE:

Expedir ¢l siguiente:

Art. 2.

Art. 4.

REGLAMENTO PARA EL USO DE LOS LABORATORIOS Y
TALLERES DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL
PENINSULA DE SANTA ELENA

CAPITULO I
DE LA NATURALEZA

El presente Reglamento tienc como objetivo, definir responsabilidades v
normar el uso ¥ funcionamiento de los laboratorios v talleres de que dispone la
Universidad Fstatal Peninsula de Santa Elena. para lograr su utlizacion
racional en los aspectos académicos, investigalivos vy para garanlizar un
ambiente laboral sano v seguro de las personas gue los ulilicen v en cuanto
fuera posible. en la prestacion de servicios.

Los laboratorios y talleres, que la Universidad Listatal Peninsula de Santa Elena
pone al servicio de sus estudiantes, docentes ¢ investigadores, cumplen con
importantes [unciones dentro del proceso de enschanza-aprendizaje v de la
capacilacion prolesional.

CAPITULO 11
DE LOS OBJETIVOS

Los laboratorios v talleres de la UPSE tienen la mision fundamental de
proporcionar los medios necesarios para el desarrollo de la ensefianza v apovar
el progreso tecnoldgico ¥ cientifico de lasflos estudiantes v profesionales
egresados de la Institucidn. cfectuando trabajos de practicas, consultoria e
investieacion, obteniendo asi mejor desempeno v produccion cientifica,

Facilitar adicionalmente. el desarrolle de actividades de investigacion.
docencia v de servicios que se realizan en la Institucion utilizando de modo
racional las instalaciones e instrumentos de trabajo ¥ proteger su funcionalidad
v buen estado.

Evitar la mala utilizacién v el dafio de los equipos disponibles por
desconocimiento en la forma de uso,
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Arl 5.

Art. 6,

Art. 7.

ATt 8,

Art. 9.

Art. 10,

Proteger la seguridad en salud y en lo laboral del personal en las unidades que
componen los laboratorios v talleres.

Otorgar a las/los estudiantes los servicios académicos de acuerdo con la carrera
en la que se encuentren legalmente matriculados.

Toda persona que se encuentre dentro del 4rea de los laboratorios y talleres
quedara sujeta al presente Reglamento sin excepcion alguna.

Los Laboratorios y Talleres de la UPSE, son espacios que le permiten a las/los
estdulantes poner en prictica los conocimientos adquiridos en el aula; ademas
de la experimentacion ¥ la exploracion necesarias para que éste conozea los
limites ¥ posibilidades que el drea le ofrece en el marco de un complemento
indispensable. Gracias a estas instalaciones las /los estudiantes llevarin a cabo
trabajos y proyectos con las especificaciones y la calidad que les serdn exigidas
en su futuro profesional.

CAPITULO 11
DE LA ORGANIZACION DE LA SECCION DE LABORATORIOS.

Los laboratorios, dependerin para su funcionamiento, dircctamente del
Vicerrectorado Académico de la UPSE, conformando el Departamento de
Laboratorios en los que estard incluido el Director de los Laboratorios v los
Coordinadores de cada uno, el mismo que se regulard en coordinacion con los
decanatos respectivos v con el Instiluto de Investigaciones en sus aspectos
fundamentales.

Al cumplirse en estas instalaciones. tarcas especificas en la formacion de
profesionales, los lalleres responderan a la organizacion v disposiciones que se
dicten en las facultades respectivas a través de sus Conscjos Académicos.

CAPITULO 1V
DE LA SEGURIDAD

Para la organizacion del trabajo v brindar las medidas de seguridad al personal
que labora en sus dependencias. se dispondra de un érea de oficinas en las
cuales se contara con los elementos necesarios para la administracion del
departamento. Deberd evitarse la permanencia innecesaria del personal de los
laboratorios, en el interior de ellos v ésta serd decidida por el Director de los
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Art. 12,

Art. 13.

Art. 16,

At 17,

Art. 18.

g‘"\I'T. ] g.

Laboratorios o por el coordinador, en base a las necesidades de control ¥
seguridad o cuando el docente asi lo solicite.

Los docentes v las/los estudiantes no deberan permanecer en forma innecesaria
o injustificada en el interior de estas dependencias.

. Los laboratorios v talleres, dispondran de anaqueles con dispositivos  de

seguridad respectiva ubicados en el exterior de las instalaciones v en ellos se
ubicardn elementos de uso personal tales como mochilas, bolsos o carteras de
las/los estudiantes previo al ingreso a sus instalaciones, De acuerdo a las
condiciones, sc dispondra de un espacio [isico en su interior con ese fin.

Todos las/los estudiantes ¥ docentes que asistan a una prictica de laboratorio o
taller deberdn observar estrictamente las normas de seguridad e higiene
establecidas para su uso.

. Ningtin estudiante tendré acceso a las practicas si no cumple con los requisitos

¢ indicaciones especiales, derivadas del lipo de taller o laboratorio al que se
asiste en relacidn a la vestimenla, accesorios, implementos, dispositivos o
equipe a utilizar.

. Las/los estudiantes ¥ personal docente v de investigadores que hagan uso de

las instalaciones, deberdn respetar las normas de conducta que s establezean
en los laboratorios y talleres. Cualquier infraceién a las normas de seguridad,
conducta ¢ higiene establecidas seran sancionadas v se atenderd de manera
inmediata cualquier accidente que se llegara a presentar por leve gue sea.

Las practicas deberan realizarse bajo la supervision del docente o instructor y
se sujetardn a las disposiciones previamente establecidas.

Deberd mantenerse ¢l arca de trabajo en orden. despejada de objetos que
obstaculicen las practicas, la libre circulacién o que puedan provocar
accidentes.

CAPITULO V
DEL FUNCIONAMIENTO
La ensefianza se impartird de acuerdo a los programas de cada una de las
Facultades, Escuelas, Carreras ¢ Institutos que conforman la UPSE y que
requieran de las instalaciones.
Todas las actividades y trabajos que se desarrollen, se sujetaran a las normas o

especificaciones técnicas que estén vigentes dentro v fuera del Pais. v a las que
adoptare la LIPSE.

El uso de los laboratomos por parte de los, docentes v estudiantes, debera ser
canalizado (micamente a través del Direetor de los Laboratorios. previo
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Art. 20.

Art, 21,

Art. 22,

Art. 24,

acuerdo con el Coordinador del Laboratorio respectivo en base a lo que se
establece ¢n los horarios desarrollados v autorizados por los Directores de las
Escuelas o Carreras respectivas. Los talleres se sujetarin directamente a los
requerimientos de la Escucla respectiva v de la cual dependen.

Los equipos de los laboratorios y talleres no saldran de sus instalaciones. sin ¢l
conocimiento de los coordinadores v la autorizacion escrita del Director de los
Laboratorios, excepto aquellos que por su [uncion diddetica. tengan que ser
utilizados fuera de las instalaciones, para lo cual solo serd suliciente la
autorizacion del Coordinador previa solicitud por escrito del docente que
requiera del bien ¥ con documento firmado de quien recibe el material.

En el caso de reparaciones fuera del respectivo laboratorio, se seguiran normas
bajo la supervision del Director de los Lahoratorios en acuerdo con el
Coordinador del Laboratorio v el encargado de mantenimiento. La autorizacion
de salida se registrara en un formulario especial en el cual se debera establecer
el visto bueno del Director Administrativo de la UPSE. Las reparaciones de
cquipos de los talleres se canalizarén a través de la Direccion respectiva.,

Por seguridad en el interior de los Jaboratorios de ciencias, no se dispondra de
volimenes mayores a un galdn de los elementos quimicos considerados de
riesgo y estos deberan estar dispuestos en espacios apropiados téenicamente.
Se dispondra de una bodega equipada adecuadamente para cuardar volumenes
mayores de estos productos. Adicionalmente. cada laboratorio debera contar
con equipos de refrigeracién para guardar productos que requieran ser
preservados a bajas lemperaturas.

. Los laboratorios y talleres de la UPSE, tienen como propésito fundamental ser

una herramienta del proceso ensefianza—aprendizaje por lo que su uso serd
exclusivamente para fines académicos y practicas estudiantiles v dependiendo
de las condiciones, como instrumentos para el servicio a la comunidad.
Cualquier otro motivo para utilizar las instalaciones v el equipo de los
laboratorios o Lalleres, debera ser autorizado por la persona encargada del area
y de ser necesario, en conjunto con el Vicerrector Académico.

CAPITULO V1
DE LOS USUARIOS
Los usuarios de los laboratorios y talleres son los docentes. imvestigadores v
las/los estudiantes legalmente matriculados en la UPSE v en el periodo lectivo

respective y egresados previamente autorizados por las autoridades de las
facultades que correspondan.
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Art. 2

ATl 2

Art. 27,

Art. 2

AL 3

Art, 31,

3

6

0.

2

Los Directores de Escuela, Carreras v Programas, elaborarin los horanos de
los grupos de practicas en forma tal que no excedan los estudiantes en nimero
a la capacidad de uso de las instalaciones, espacio fisico y equipos con que
cuenta el laboratorio.

Los laboratonios ¥ talleres solo seran utilizados cuando se requiera  realizar
actividad practica en ellos. el desarrollo de actividades tedricas, evaluaciones
escritas 0 gue no impliquen el uso de equipos. materiales o reactivos se
deberan desarrollar prioritariamente en los salones de clases respectivos.

Las Direcciones de escuela, Carreras v Programas gque hagan uso de los
laboratorios. presentardn los horarios de practicas a desarrollarse en los
laboratorios a las coordinaciones con la debida antelacion para establecer el
horario deflimitive v en ellos. se deberan evitar en lo posible los cruces de
asignaluras que conlleven a movilizar equipos de una dependencia a otra
disminuyendo asi sus condiciones de trabajo.

. Las/los estudiantes o egresados que realicen practicas en estas dependencias.

no deberan haber hecho mal uso de las instalaciones de laboratorio o lalleres,
no tener deuda por concepto de reposicidn de material en el periodo lectivo
anterior ¥ no haber infringido el presente Reglamento.

El responsable directo de mantener el orden ¥ la disciplina en ¢l horario en que
no se esté impartiendo clase sera el coordinador del taller o laboratorio.

Si un laboratorio o taller esta siendo utilizado para la realizacion de una clase.
la responsabihidad sobre el buen uso de las instalaciones o equipo recasra sobre
el docente de la materia impartida. Por ello deberd reportar los posibles dafios

o desperfectos que pudieran ocurnir en el transcurso de la sesién al coordinador
de la instalacidon.

Los distintos productos. equipos ¥ rmateriales que forman parte de los
laboratorios v talleres de la UPSE podran ser utilizados Onicamente dentro de
las instalaciones. no se permite la salida de los mismos a no ser que sea
solicitado en forma escrita por ¢l docente respectivo. por lo menos con 24
horas de antelacién.

La solicitud de préstamo de equipos de laboratorios v talleres contendrd la
siguiente informacion entre ofras:

a) Fecha y horario solicitado

b} Tiempo estimado de uso.

¢) Laboratorio o taller requerido.

d) Nombre ¥ firma del docente de las practicas solicitadas.

. Las/los estudiantes y/o académicos que requieran hacer uso de las

instalaciones, cquipos y marteriales de los laboralorios v talleres en un horario
que no sea ¢l de clase, deberin presentar una solicitud con 24 horas de
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Art. 33.

Art 34,

Art. 35,

Art. 36.

Art, 37.

Art. 38,

Art. 39.

Art. 4.

anticipacion por lo menos. en la que se planteara la hora de la préctica. El
coordinador decidird en base a Jas condiciones de los horarios preestablecidos.

Antes de iniciar la practica, las/los estudiantes deberan revisar las condiciones
en que estan recibiendo los equipos v los materiales del taller o laboratorio
entregados v deberan dejarlos en las mismas condiciones en que los recibieron.
En caso de existir un desperfecto, inmediatamente deberdan de reportarlo al
docente o al coordinador del drea.

En caso de que, por la naturaleza de la prictica a realizar, se requicra de la
presencia de personas ajenas a la Institucion, este hecho debera ser reportado
oportunamente por ¢l Docente al Coordinador respectivo.

CAPITULO VII
DE LOS DOCENTES E INVESTIGADORES

Respetar el horario de inicio y conclusion de la practica previamente
establecidos.

Hacer uso del mandil y de otras protecciones adicionales necesarias en los
laboratorios de ciencias y talleres para el desarrollo de la practica.

Entregar con antelacion a lasflos estudiantes las guias de préctica a ser
desarrolladas en el laboratorio o taller ¢ informar de la documentacion
pertinente

Solicitar oportunamente los mareriales a ser utilizados en el desarrollo de la
practica al coordinador del laboratorio v recibir en sus manos dichos materiales

Ajustar la realizacion de la practica a los materiales, equipos y reactivos
existentes en la dependencia.

Instruir debidamente a lasflos estudiantes en el uso apropiado de los equipos,
materiales, maquinarias, programas y demas productos con el fin de precautelar
la seguridad de las/los estudiantes y los bienes de las instalaciones.

Ewitar el uso excesivo e innecesario de elementos y demds productos utilizados
en el desarrollo de las practicas. En lo posible los docentes deberan desarrollar
las practicas utilizando productos de bajo ricsgo para la salud de las personas o
alternativos.
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Art. 41,

Arl. 42,

ATt 43,

Art. 44,

Arl 45,

Precautelar Ja disciplina por parte de los estudiantes en ¢l interior del
laboratorio v taller ¥ exigir ¢l cunplimiento de las nommas respectivas.

Solicitar al Director de los Laboratorios de la dependencia, bajo fundamentos
aproplados. la adquisicion de materiales necesarios para el desarrollo de
pracucas futuras en ¢l laboratorio.

Solicitar, a través de los decanatos respectivos, la adquisicion de nuevos
equipos o materiales para los talleres en base a lo que establezca el respectivo
programa de estudios.

Utilizar los laboratorios o talleres exclusivamente en los casos on que sea
neeesario ¢l uso de sus instalaciones vy materiales existentes en cllos. No se
deben utlizar sus instalaciones para desarrollar actividades teéricas.

CAPITULO vl
DE LOS ESTUDIANTES

Son obligaciones de las/los estudiantes que hagan uso de los laboratorios y
talleres:

a) Cumplir con el presente Reglamento v demds disposiciones vigentes en la

UPSE.

b) Sujetarsc estrictamente al horario de practicas vigentes en el afio Jectivo y no

se permilita el ngreso a los mismos una vez transcurridos diez minutos de
iniciada la practica.

¢) En caso de inasistencia a una practica. se sujetard a los reglamentos

pertinentes

d) Las practicas extra horarias, deberdn ser solicitadas al respeetivo coordinador

del laboratorio previa notificacion  del docente de la  asignatura
correspondiente.

¢) Es requisito indispensable para la realizacion de las practicas, ingresar al

laboratono con mandil de trabajo en el caso de los laboratorios y talleres que
se requicran y demds elementos solicitados y. ubicar previamente mochilas y
bolsos en los anaqueles ubicados o en los espacios destinados para tal efecto.

) Observar todas las normas de seguridad v conducla establecidas conforme 2

=]

lo dispuesto en cada laboratorio v talleres.

) Sujetarse al wso exclusivo del equipo asignado para la  prictica
correspondiente ¥ reportar cualquier anormalidad que detecte al inicio o

-

durants la misma.
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h) Dar buen uso y velar por el buen estado ¥ conservacién de los equipos v de
todos los mateniales en general.

1} Responder econdomicamente por las pérdidas vio dafos causados en los
equipos o maleriales por negligencia en su uso.

1) Cumplir con las disposiciones que establezca el docente instructor de la
practica o el personal a cargo de la instalacion.

k) Guardar el respeto vy las consideraciones necesarias a los companeros,
docentes y a los coordinadores durante su permanencia en el interior del
laboratorio o taller.

Art 46.- Son derechos de los estudiantes:

a. Ser previamente informados del uso adecuado de materiales. reactivos.
productos equipos ¢ instrumentos de los laboratorios o talleres y los riesgos
que conlleva el uso inadecuado de los mismos.

b. Recibir del personal encargado de las instalaciones v de los docentes, los
servicios existentes administrativos y académicos que ofrece la Institucion,
para lograr los objetivos de formacion.

c¢. Conocer acerca de las disposiciones de este Reglamento, las normas de
conducta. los procedimientos que deban desarrollarse para la realizacion de
practicas y la correcta realizacion de las mismas.

d. Disponer, con la debida anticipacién, de las gsuias de practicas
correspondientes.

e. Contar con los elementos necesarios de seguridad v proteccion para las
practicas propuestas en caso de requerirse.

Art.47. Cualquier practica académica con los equipos que no havan sido indicados con
anterioridad por parte del docente, podra hacerlo solo bajo la aprobacion del
Coordinador del Laboratorio al cual se solicitaran los materiales.

M
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ATt

ATL,

Arl.

ATt

ArL.

Art,

48.

49.

50.

53,

54,

CAPITULO IX
DE LA DISCIPLINA

De las sanciones: Las sanciones a aplicarse a los estudiantes. de acucrdo al
criterio del coordinador del laboratorio y del docente podran ser:

a. Amonestacion verbal o escrita segdn el caso.
b. Cancelacion tlemporal del permiso de ingreso al laboratorio previa
resolucidn del Director de la Carrera respectiva.

El salir o intentar salir llevando consigo matenal o equipo sin autorizacion, ya
sea en forma accidental o deliberadamente, se considerara como falta grave,
reportandose el hecho al Director de los Laboratorios o al Director de la
Escuela o carrera el cual procederd en lo que corresponda.

Las laltas o actos de indisciplina cometidos por las/los estudiantes que se
enmarquen en las determinadas en ¢l Art. 207 de la Ley Organica de Educacion
Superior ¥ del régimen disciplinario del Estatuto Organico de la UPSE. serdn
sancionados conforme a estos, previo informe del Director del Laboratorio.

. Se prohibe fumar, introducir o consumir alimentos ¥ bebidas de cualquier tipo

en las instalaciones de los laboratorios v talleres.

- Al concluir una practica las/los estudiantes. son responsables de dejar limpios

los materiales y ¢l drea de wabajo wilizados. Deberdn dejar en orden la
dependencia.

El material que hubiese averiado signilicativamente el usuario.  debera
reponerlo como pieza nueva con su respectiva factura de compra, en un plazo
no mayor a 30 dias calendario, a partir del dia del hecho.

Si el usuario o grupo de usuarios no cumplen en el plazo otoreado para la
reposicion del dafio, le (s) sera cancelado el acceso al taller o laboratorio de
que se trate y se hara (n) acreedor (es) a las sanciones que correspondan.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: A las normas que se establezcan en base a este Reglamento para el

cumplimiento por parte de docentes v estudiantes en los laboratorios.
podran fijarse otras disposiciones dependiendo del tipo de pricticas a ser
desarrolladas v de los productos a utilizarse.

SEGUNDA: El desconocimiento del contenido del presente Reglamento no podri

invocarse como causa de justificacion de su inobservancia.
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TERCERA: Del presente Reglamento. reposard una copia en cada uno de los
laboratorios para conocimiento de su contenido por parte de los
interesados. Asi mismo. se entregara una copia a los docentes que hagan
uso de cllos.

CUARTA: Las normas de conducta se fijaran en lugar visible en los laboratorios ¥
las/los estudiantes ¥ docentes que hagan uso de los laboratorios deberdn
contar con un gjemplar para su conocimiento,

QUINTA:  Los casos no previstos en el presente Reglamento, serdn estudiados v
resucltos por el Vicerrector Académico en conjunto con el Director de
los Laboratorios en el caso de los Laboratorios ¥ por el Decano de la
Unidad Académica con ¢l Director de la Fscuela en ¢l caso de los
lalleres.

DISPOSICION TRANSITORIA

PRIMERA: Ln base a las disposiciones anteriores. los laboratorios de ciencias, de
informidtica, elecirénica, de idiomas. de petrolec v talleres existentes de
la UPSE y los que se crearen, adoptaran las normas de funcionamiento
con las caracleristicas propias de cada una de sus instalaciones ¥ de yva
poseerlas. deberan

aprobado por el ple Consejo Superior Universitario en sesion
ordinaria del ocho de noviembre del afio dos mil diez.

Ing.J y Candell Soto, MSc.
RECTOR
CERTIFICO: Que el presente reglamento fue aprobado por el Honorable
Consejo Superior Universitario de la UPSE, en sesién ordinaria
celebrads del afio dos mil diez.

Al =
: = SECRETARIA GEWERAL
SECRETAR \Z  PROCURADURI =

2

Direccion Campus: i3 L3 Lberiad = Santz Elena — Teléfono Conmutadar:: 2750018 = 2784006 Rectora
E-mail: rectoradodiupse edu.ec
La Ubertad = Ecoador




.
[ ]
=

—ah
SRS
ST iy

?TEEE:
T ‘
= -
Szt "
= h.‘.l
| b
¥ -
o




