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EL CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO
CONSIDERANDO:

la Carta Magna en su Articulo 355 tipifica que el estado reconocera a las
universidades y escuelas politécnicas autonomia académica, administrativa,
financiera y orgéanica, acorde con los objetivos del régimen de desarrollo y los
principios establecidos en la Constitucion.

la Ley Organica de Educacion Superior en su articulo 6 establece entre los derechos
de los profesores o profesoras e investigadores o investigadoras: a) Ejercer la catedra
y la investigacion bajo la mas amplia libertad sin ningun tipo de imposicion o
restriccion religiosa, politica, partidista, cultural o de otra indole; b) Contar con las
condiciones necesarias para el ejercicio de su actividad; c) Acceder a la carrera de
profesor e investigador y a cargos directivos, que garantice estabilidad, promocién,
movilidad y retiro, basados en el mérito académico, en la calidad de la ensefianza
impartida, en la produccion investigativa, en la creacion artistica y literaria, en el
perfeccionamiento permanente, sin admitir discriminacién de género, etnia, ni de
ningun otro tipo; ademas a tener posibilidades de acciones afirmativas;

el Art. 12 de la Ley Organica de Educacién Superior, establece que "(...) El Sistema
de Educacion Superior se rige por los principios de autonomia responsable,
cogobierno, igualdad de oportunidades, calidad, pertinencia, integralidad,
autodeterminacion para la produccion del pensamiento y conocimiento, en el marco
del didlogo de saberes, pensamiento universal y produccion cientifica y tecnoldgica
global (...)";

Que, el Art. 13 de la Ley ibidem expresa: “Funciones del Sistema de Educacién Superior .-

Son funciones del Sistema de Educacion Superior: a) Garantizar el derecho a la
educacion superior mediante la docencia, la investigacion y su vinculacion con la
sociedad, y asegurar crecientes niveles de calidad, excelencia académica y
pertinencia; (...) d) Fortalecer el ejercicio y desarrollo de la docencia y la
investigacion cientifica en todos los niveles y modalidades del sistema; vy, (...) h)
Promover el ingreso del personal docente y administrativo, en base a concursos
publicos previstos en la Constitucion”;
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el Art. 70 de la Ley ibidem, establece: “Régimen laboral de las y los servidores
publicos y de las y los trabajadores del Sistema de Educacion Superior.- (...) El
personal de las instituciones y organismos publicos del Sistema de Educacion
Superior son servidores publicos, cuyo régimen laboral se regird por la Ley de
Servicio Publico de conformidad con las reglas generales. Los profesores o
profesoras, técnicos/as docentes, investigadores o investigadoras, técnicos/as de
laboratorio, ayudantes/as de docencia y demas denominaciones afines que se usan en
las instituciones publicas de educacion superior, son servidores publicos sujetos a un
régimen propio que estard contemplado en el Reglamento de Carrera y Escalafon del
Profesor e Investigador del Sistema de Educacion Superior, que fijara las normas que
rijan el ingreso, promocion, estabilidad, evaluacion, perfeccionamiento, escalas
remunerativas, fortalecimiento institucional, jubilacion y cesacion. (...)”;

el Art. 147 de la Ley ibidem define: “Personal académico de las universidades y
escuelas politécnicas.- El personal académico de las universidades y escuelas
politécnicas estd conformado por profesores o profesoras e investigadores o
investigadoras. El ejercicio de la catedra y la investigacién podrdn combinarse entre
si, lo mismo que con actividades de direccion, si su horario lo permite, sin perjuicio
de lo establecido en la Constitucion, en esta Ley, el Reglamento de Carrera y
Escalafon del Profesor e Investigador del Sistema de Educacion Superior (...). ”;

el Art. 149 de la Ley ibidem establece: "Tipologia y tiempo de dedicacion
docentes.- Las y los profesores e investigadores de las universidades y escuelas
politécnicas seran: titulares, invitados, ocasionales, honorarios y eméritos. La
dedicacion podré ser: a tiempo completo, a medio tiempo y a tiempo parcial; y, previo
acuerdo, exclusiva o no exclusiva. La dedicacion a tiempo completo sera de cuarenta
horas semanales; a medio tiempo de veinte horas semanales; y, a tiempo parcial de
menos de veinte horas semanales. Las y los profesores e investigadores titulares
podran ser principales, agregados o auxiliares. Las y los profesores e investigadores
podran desempefiar simultaneamente dos o méas cargos en el sistema educativo,
publico o particular, siempre y cuando la dedicacion de estos cargos no sea a tiempo
completo y no afecte la calidad de la educacion superior. EI Reglamento de Carreray
Escalafon del Profesor e Investigador de las instituciones de educacion superior,
normara los requisitos y los respectivos concursos, asi como la clasificacién y las
limitaciones de los profesores. ";
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el Art. 4 de La Ley de Organica de Servicio Publico, define como servidoras o
servidores publicos todas las personas que en cualquier forma o a cualquier titulo
trabajen, presten servicios o ejerzan un cargo, funcién o dignidad dentro del sector
publico.

el Art. 10 del Reglamento de Régimen Académico, determina: “Periodos académicos.-
Los periodos académicos en el SES seran ordinarios y extraordinarios.”;

el Art. 11 del Reglamento ibidem, establece: “Periodo académico ordinario
(PAO).- Las IES implementaran al menos dos (2) periodos académicos ordinarios al
afo, de dieciséis (16) semanas de duracién cada uno, que incluyan la evaluacion,
excepto la correspondiente a recuperacion... Para efectos de regulacion del sistema,
el inicio de las actividades de cada periodo académico ordinario a nivel nacional se
podra realizar entre los meses de enero a mayo y de agosto a noviembre (...)”;

el articulo 12 del Reglamento ibidem define: “Periodo académico extraordinario.-
Las IES podran implementar, adicionalmente, periodos académicos extraordinarios
de minimo cuatro (4) semanas hasta quince (15) semanas. En este periodo
extraordinario se podra contratar al personal académico y administrativo que se
requiera segun la planificacion de las IES...”;

el Art. 27 del Reglamento ibidem, determina: “ Aprendizaje en contacto con el
docente.- El aprendizaje en contacto con el docente es el conjunto de actividades
individuales o grupales desarrolladas con intervencion directa del docente (de forma
presencial o virtual, sincronica o asincronica) que comprende las clases, conferencias,
seminarios, talleres, proyectos en aula presencial o virtual), entre otras, que establezca
la IES en correspondencia con su modelo educativo institucional. EIl aprendizaje en
contacto con el docente también podra desarrollarse bajo modalidad de tutoria que
consiste en un mecanismo de personalizacion de ensefianza-aprendizaje, ajustando el
proceso a las caracteristicas del estudiante y sus necesidades formativas/educativas...
Cada IES definird los mecanismos y condiciones de realizacion de la tutoria, para
asegurar el cumplimiento de sus fines”;

el Art. 40 del Reglamento ibidem define: “Investigacion formativa en el tercer nivel.-
La investigacion formativa en el tercer nivel propende al desarrollo de conocimientos
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y destrezas investigativas orientadas a la innovacién cientifica, tecnolégica social,
humanistica y artistica...”;

el Art. 50 del Reglamento ibidem determina: “Vinculacion con la sociedad.- La
vinculacion con la sociedad hace referencia a la planificacion, ejecucion y difusion de
actividades que garantizan la participacion efectiva en la sociedad y responsabilidad
social de las instituciones del Sistema de Educacion Superior con el fin de contribuir a
la solucidn de las necesidades y problematicas del entorno desde el ambito académico
e investigativo.”;

el Art. 5 del Reglamento de Carrera 'y Escalafon del Profesor e Investigador del Sistema
de Educacion Superior define: “Actividades del personal académico.- El personal
academico titular y no titular realizard actividades de docencia, investigacion y
vinculacion con la sociedad. EI personal académico titular podra adicionalmente
cumplir actividades de gestion educativa, en funcion de las necesidades
institucionales.”;

el articulo 6 del Reglamento ibidem, establece: “Actividades de docencia.- Las
actividades de docencia para el personal académico son: a) Impartir clases; b) Planificar
y actualizar contenidos de clases, seminarios, talleres, entre otros; ¢) Disefiar y elaborar
material didactico, guias docentes o syllabus; d) Disefiar y elaborar libros de texto; €)
Orientar y acompafar a estudiantes a través de tutorias individuales o grupales en las
modalidades de estudio que la IES considere pertinente; f) Realizar visitas de campo,
tutorias, docencia en servicio y formacion dual; g) Dirigir tutorias, dar seguimiento y
evaluar précticas o pasantias pre profesionales; h) Preparar, elaborar, aplicar y calificar
examenes, trabajos y practicas; i) Dirigir trabajos para la obtencion del titulo o grado
académico; j) Dirigir y participar en proyectos de experimentacion e innovacion
docente; k) Disefiar e impartir cursos de educacion continua o de capacitacion y
actualizacidn; ) Participar y organizar colectivos académicos de debate, capacitacion
o intercambio de metodologias y experiencias de ensefianza; m) Usar herramientas
pedagogicas de la investigacion formativa y la sistematizacién como soporte o parte de
la ensefianza; n) Participar como profesores en los cursos de nivelacidn en el marco del
Sistema Nacional de Nivelacion y Admision; o) Orientar, capacitar y acompafar al
personal académico del Sistema Nacional de Nivelacion y Admisién; y, p) Las demés
que definan las universidades y escuelas politécnicas en ejercicio de su autonomia
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responsable, en el marco del desarrollo de la oferta académica institucional. Las
autoridades académicas propenderan a una distribucion equilibrada de las actividades
de docencia de todo el personal académico con la finalidad de ampliar las oportunidades
del personal académico, particularmente respecto a las contempladas en el literal i) del
presente articulo. En el caso de que el personal académico no esté suficientemente
capacitado para dirigir trabajos de titulaciébn o grado, la universidad o escuela
politécnica buscara mecanismos para que el personal académico adquiera estas
competencias de manera previa a ejercer la direccidn de trabajos de titulacion o grado.”;

el articulo 7 del Reglamento ibidem, establece: “Actividades de investigacion.- Las
actividades de investigacion para el personal académico son: a) Disefiar, dirigir y/o
ejecutar proyectos de investigacion basica, aplicada, tecnoldgica y en artes, o proyectos
de vinculacion articulados a la investigacion, que supongan creacion, innovacion,
difusion y transferencia de los resultados obtenidos; b) Realizar investigacion para la
comprension, recuperacion, fortalecimiento y potenciacion de los saberes ancestrales;
c) Disefiar, elaborar y/o poner en marcha metodologias, instrumentos, protocolos o
procedimientos operativos o de investigacion; d) Investigar en laboratorios, centros
documentales y demaés instalaciones habilitadas para esta funcion, asi como en entornos
sociales, naturales y/o virtuales; e) Participar en congresos, seminarios y conferencias
para la presentacion de avances y resultados de sus investigaciones; f) Disefiar y/o
participar en redes y programas de investigacion local, nacional e internacional; Q)
Participar en comités 0 consejos académicos y editoriales de revistas cientificas y
académicas indexadas y/o arbitradas, curadurias y/o comités de valoracion de obras
relevantes en el campo de las artes; h) Difundir resultados y beneficios sociales de la
investigacion, a través de publicaciones, producciones artisticas, actuaciones,
conciertos, creacion u organizacion de instalaciones y de exposiciones, entre otros; i)
Dirigir y/o participar en colectivos académicos de debate para la presentacion de
avances y resultados de investigaciones; vy, j) Las demas que definan las universidades
y escuelas politécnicas en ejercicio de su autonomia responsable, en el &mbito de las
lineas de investigacion institucionales y en la ejecucion de proyectos y programas de
investigacion debidamente aprobados.”;

el articulo 8 del Reglamento ibidem, establece: “Actividades de vinculacion con la
sociedad.- Las actividades de vinculacién con la sociedad promueven la integracion
entre las universidades y escuelas politécnicas con su entorno social y territorial para
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el disefio e implementacion de programas que generen impacto favorable y la solucién
a problemas de interés pablico y son: a) Impulsar procesos de cooperacién y desarrollo;
b) Prestar asistencia técnica, servicios especializados, asi como participar en
consultorias que generen beneficio a la colectividad; ¢) Impartir cursos de educacion
continua, capacitacion, actualizacion y certificacion de competencias; d) Prestar
servicios a la sociedad que no generen beneficio econdmico para la universidad o
escuela politécnica o para su personal académico, tales como el analisis de laboratorio
especializado, el peritaje judicial, la revision técnica documental para las instituciones
del estado, entre otras. La participacién remunerada en trabajos de consultoria
institucional no se reconocera como actividad de vinculacion dentro de la dedicacion
horaria; ) Fomentar la constitucién, desarrollo y fortalecimiento de organizaciones de
la sociedad civil, redes y demas espacios de participacion ciudadana; f) Organizar o
participar en actividades de divulgacion, democratizacion y distribucion del saber,
circulacion de contenidos artisticos y formacion de publicos; g) Promover la
internacionalizacion de la comunidad universitaria y propiciar las relaciones
internacionales; h) Desarrollar proyectos de innovacion que permitan aplicar los
conocimientos generados en las instituciones de educacién superior, en proyectos
productivos o de beneficio social; y, i) Las demas que definan las universidades y
escuelas politécnicas en ejercicio de su autonomia responsable. Todas las actividades
de vinculacion con la colectividad deberan enmarcarse en programas y proyectos
tendientes a solucionar problemas sociales, ambientales, culturales, patrimoniales,
memoria colectiva, de identidad y productivos, con especial atencion a los grupos de
atencion prioritaria.

el articulo 9 del Reglamento ibidem, establece: “Actividades de gestion educativa.-
Las actividades de gestion educativa son: a) Desempefar funciones de rector,
vicerrector, o integrante del drgano colegiado superior; b) Desempefiar funciones o
cargos de decano, subdecano o similar jerarquia; c) Dirigir escuelas, departamentos,
centros o institutos de investigacion; d) Dirigir y/o coordinar carreras o programas; €)
Dirigir y/o gestionar los procesos de docencia, investigacion y vinculacion con la
sociedad en sus distintos niveles de organizacion académica e institucional; f)
Organizar o dirigir eventos académicos nacionales o internacionales; g) Desempefiar
cargos tales como: editor académico, director o miembro editorial de una publicacion;
h) Disefiar proyectos de carreras y programas de estudios de grado y posgrado; i)
Integrar en calidad de Consejeros Académicos de los organismos que rigen el Sistema
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de Educacion Superior (CES y CACES); en estos casos, se reconocera la dedicacion
como equivalente a tiempo completo; j) Ejercer cargos de nivel jerarquico superior en
el organo rector de la politica publica de educacion superior; en estos casos se
reconocera la dedicacion como equivalente a tiempo completo; k) Ejercer cargos
directivos de carécter cientifico en los institutos publicos de investigacion; I) Participar
como delegado institucional en organismos publicos u otros que forman parte del
Sistema de Educacion Superior, asi como sociedades cientificas o académicas; m)
Participar como evaluador o facilitador académico externo del Consejo de Educacion
Superior, del Consejo de Acreditacion de la Calidad de la Educacién Superior, del
organo rector de la politica publica de educacion superior u otro organismo publico de
investigacion o desarrollo tecnoldgico; n) Participar como representantes gremiales de
acuerdo con el estatuto de la universidad o escuela politécnica en las sesiones del
organo colegiado superior; y, 0) Las demés que definan las universidades y escuelas
politécnicas en ejercicio de su autonomia responsable.”;

el Art. 10 del Reglamento ibidem define: “Del tiempo de dedicacion del personal

académico. Los miembros del personal académico de las universidades y escuelas
politécnicas en razon del tiempo semanal de trabajo, tendran una de las siguientes
dedicaciones: a) Tiempo completo, con cuarenta (40) horas semanales; b) Medio
tiempo, con veinte (20) horas semanales; y, ¢) Tiempo parcial, con menos de veinte
(20) horas semanales. El cumplimiento del tiempo de dedicacion se evaluara con base
en la consecucion de resultados, para lo cual las universidades y escuelas politécnicas
deberan implementar un sistema de planificacion y evaluacion integral del personal
académico conforme al presente Reglamento. Las universidades y escuelas politécnicas
estableceran, previo acuerdo, los términos y condiciones idoneas que determinen la
exclusividad del personal académico, sin contravenir disposiciones legales. Los
miembros del personal académico de una universidad o escuela politécnica publica o
particular, en razon del tiempo semanal de trabajo, tendran una de las siguientes
dedicaciones: 1. Exclusiva o tiempo completo, con cuarenta horas semanales; 2. Semi
exclusiva o medio tiempo, con veinte horas semanales; y, 3. Tiempo parcial, con menos
de veinte horas semanales.”;

el Art. 11 del Reglamento ibidem define: “Horas de docencia del personal académico
titular a tiempo completo.- El personal académico titular con dedicacion a tiempo
completo tendra la siguiente carga horaria: a) Personal académico auxiliar debera
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impartir al menos ocho (8) horas y hasta veinte (20) horas semanales de clase. b)
Personal académico agregado debera impartir al menos ocho (8) horas y hasta dieciocho
(18) horas semanales de clase. ¢) Personal académico principal debera impartir al ocho
(8) horas y hasta dieciséis (16) horas semanales de clase. d) Las universidades y
escuelas politécnicas, en funcion de la evaluacion de desempefio y de las necesidades
institucionales, podran modificar la carga horaria de docencia del personal académico
titular, para el desarrollo de un proyecto de investigacion, vinculacién con la sociedad
0 actividades de gestién, siempre que cuente con la aprobacion del ente competente y
gue se garantice al menos tres (3) horas de clase. De igual forma, en funcién de la
evaluacion, de resultados del personal académico y la necesidad institucional, se podra
modificar la dedicacion en docencia del personal académico agregado y principal, hasta
un méaximo de veinte (20) horas semanales de clases.”;

el Art. 12 del Reglamento ibidem define: “Horas de docencia del personal académico
titular a medio tiempo.- El personal académico titular a medio tiempo debera impartir
de seis (6) a doce (12) horas semanales de clase.”;

el Art. 13 del Reglamento ibidem establece: “Horas de docencia del personal
académico a tiempo parcial.- El personal académico titular con dedicacion a tiempo
parcial deberd impartir al menos dos (2) horas y hasta once (11) horas semanales de
clase.

el Art. 14 del Reglamento ibidem expresa: “Horas de dedicacion para otras
actividades de docencia.- El personal académico debera dedicar por cada hora de clase
gue imparta hasta una hora a otras actividades de docencia, mientras el minimo
correspondera al sesenta por ciento (60%) de estas horas de clase. Entre las horas de las
demas actividades de docencia, obligatoriamente se deberan considerar las
determinadas en los literales b) y h) del articulo 6 de este Reglamento. En ninglin caso
el nimero total de horas destinadas a las actividades académicas podra ser superior al
tiempo maximo de dedicacion del personal docente.

el Art. 15 del Reglamento ibidem define: “Horas de dedicacién para otras
actividades del personal académico.- El personal académico titular y el no titular
ocasional deberan cumplir las horas semanales contempladas en el articulo 10 de este
Reglamento, realizando cualquiera de las actividades académicas, salvo las
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excepciones contempladas en este cuerpo normativo. Unicamente los directores o
coordinadores de carreras 0 programas, cuando sean de jerarquia inferior a la de una
autoridad académica o que ocupen cargos de gestion educativa no correspondientes a
autoridades académicas, con remuneracion inferior a la correspondiente a la de
subdecano o de similar jerarquia, podran dedicar hasta veinte (20) horas semanales a
las actividades de gestion educativa. El personal académico a tiempo completo podra
desempefiar otros cargos a medio tiempo o tiempo parcial en el sector publico o privado
de conformidad con las normas de la Ley Organica de Servicio Publico y del Codigo
del Trabajo, respectivamente.”;

el Art. 16 del Reglamento ibidem expresa: “Ejercicio de actividades de gestion
educativa del personal académico con dedicacion a tiempo parcial o medio
tiempo.- El personal académico con dedicacién a tiempo parcial o medio tiempo no
podré realizar actividades de direccién o gestion educativa, con excepcion de las
actividades establecidas en el articulo 5 del presente Reglamento.”;

el mediante sesion extraordinaria N.-19-2021, el OCS conocid, analiz6 y aprobd el del
memorando N. 127-R-2021, de 09 de septiembre de 2021, suscrito por el Ing. Néstor
Acosta Lozano, PhD, Rector de la UPSE, quien pone en conocimiento de los
miembros del OCS, las propuestas de reforma de los siguientes Reglamentos:

Reglamento General de Practicas o Pasantias Pre profesionales de las carreras de la
UPSE;

Reglamento Académico de los Estudios de Postgrado de la UPSE; y

Reglamento para la Elaboracion del Distributivo de Carga Horaria y Control de
Asistencia de las Actividades Académicas del Personal Académico y Apoyo
Académico de la UPSE

en la sesién ordinaria N° 02-2022, realizada el 24 de junio de 2022, el Consejo Superior
Universitario se conocio el memorando N. 092-R-2022, de 17 de junio de 2022,
suscrito por el Ing. Néstor Acosta Lozano, PhD, Rector de la UPSE, quien pone en
conocimiento de los miembros del OCS, el Oficio N. 456-VRA-UPSE-2022, suscrito
por la sefiorita Vicerrectora Académica, PhD. Maritza Paula Chica, concerniente a la
REFORMA AL REGLAMENTO PARA LA ELABORACION DEL
DISTRIBUTIVO DE CARGA HORARIA Y CONTROL DE ASISTENCIA DE
LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS DEL _PERSONAL Y _APOYO
ACADEMICO DE LA UPSE
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Que, en el estatuto de UPSE en su articulo 25 establece: “Funciones del Consejo Superior
Universitario.-Como méxima autoridad de la Universidad, constituyen competencias
del Consejo Superior Universitario las que siguen (...) €) Aprobar los Reglamentos
Internos, indispensables para regular el funcionamiento académico y administrativo d
la Universidad, asi como sus reformas debiendo remitirlos al Consejo de Educacion
Superior para su conocimiento”; Y,

Que, en uso de la facultad que le confiere el Estatuto de la Universidad Estatal Peninsula de
Santa Elena.

RESUELVE:

Expedir el siguiente:

REGLAMENTO PARA LA ELABORACION DEL DISTRIBUTIVO DE CARGA
HORARIA'Y CONTROL DE ASISTENCIA DE LAS ACTIVIDADES
ACADEMICAS DEL PERSONAL DOCENTE Y APOYO ACADEMICO DE LA
UPSE

CAPITULO I OBJETIVO
Y ALCANCE

Art. 1. Objeto.- El presente reglamento establece las disposiciones de orden académico y
administrativo aplicables a la elaboracion del Distributivo de Carga Horaria Docente
y control de asistencia del personal docente y apoyo académico de la UPSE en todas
sus categorias, determinando derechos, obligaciones y responsabilidades.

Art. 2. Alcance.- El presente reglamento se aplica al personal docente y de apoyo
académico de las Facultades, Carreras y Programas de la UPSE.

CAPITULO II
DEL PERSONAL DOCENTE Y APOYO ACADEMICO
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Art. 3.

Art. 4

Actividades del personal docente.- El personal docente puede cumplir sus
actividades determinadas en el Reglamento de Escalafén de los Profesores e
Investigadores del Sistema de Educacion Superior del CES. Entre estas se tiene:

a. Docencia;

b. Investigacion;

c. Gestion Educativa; y,

d. Vinculacion con la Sociedad

Personal docente.- El personal docente lo constituye los profesores titulares y no
titulares de grado y postgrado con dedicacion a tiempo completo, medio tiempo y
tiempo parcial; y la asignacion de sus actividades serd establecida con base a lo
referido en el articulo 3 del presente reglamento.

El personal docente titular podra cumplir actividades de gestion educativa, en
funcion de las necesidades institucionales. El personal docente no titular, de ser
requerido, podra realizar excepcionalmente las siguientes actividades de gestion
educativa:

a. Dirigir y/o coordinar carreras o programas;

b. Dirigir y/o gestionar los procesos de docencia, investigacion y vinculacion con
la sociedad en sus distintos niveles de organizacidn académica e institucional;
Organizar o dirigir eventos académicos nacionales o internacionales;

. Disefiar proyectos de carreras y programas de estudios de grado y postgrado; v,

e. Participar como evaluador o facilitador académico externo del CES, del

Consejo de Acreditacion de la Calidad de la Educacion Superior, del érgano
rector de la politica publica de educacion superior u otro organismo publico de
investigacion o desarrollo tecnoldgico.

oo

Las normas sobre las jornadas de trabajo establecidas en la Ley Organica de Servicio
Publico y del Cddigo del Trabajo no seran aplicables para el desarrollo de las
actividades del personal docente y personal de apoyo académico de las universidades
y escuelas politécnicas publicas.
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Art. 5

Art. 6

Art. 7.

Personal de apoyo académico.- El personal de apoyo académico lo constituyen los
técnicos docentes, técnicos de investigacion, técnicos de laboratorio, ayudantes de
docencia y de investigacién, cuyas funciones estaran enmarcadas en el Reglamento
de Carrera y Escalafon del Personal Académico del Sistema de Educacidn Superior
del CES y en las normativas correspondientes que expida la UPSE.

Priorizacién de la Planta Docente Titular.- Es responsabilidad de los Directores
de Carrera y Coordinadores de Programa de Postgrado, priorizar en el Distributivo
la asignacion de carga horaria a los profesores titulares, por sobre la contratacién de
profesores no titulares. En el caso de carencia dentro de la Facultad de profesores
con perfiles especificos para el dictado de asignaturas de grado o postgrado, el
Decano debera realizar la consulta a Vicerrectorado Académico, a fin de verificar si
dentro del colectivo docente titular institucional existen profesionales con el perfil
correspondiente que puedan colaborar con la/s asignatura/s requeridas, permitiendo
asi la optimizacion de recursos y garantizando los derechos de los profesores de
carrera docente y escalafonaria.

En los casos de que dentro de la Facultad exista personal docente titular que por sus
perfiles o carga horaria ofertada, no sean requeridos dentro de la misma, sera
responsabilidad de la correspondiente autoridad académica, garantizar la dedicacion
docente de dicho personal, a través de gestiones con Vicerrectorado Académico y
otras Facultades, de conformidad con su perfil.

CAPITULO II
DEL DISTRIBUTIVO DE CARGA HORARIA DOCENTE

Estructura del Distributivo.- El Distributivo de carga horaria es el

documento que retne la informacion de las asignaturas, profesores de grado y

postgrado; y, horas inherentes a las actividades de docencia, investigacion y gestion

educativa a desarrollarse en el respectivo Periodo Académico Ordinario — PAO o

Periodo Académico Extraordinario - PAE, mismos que deberdn estar en

correspondencia con el plan de estudios de la carrera o programa, el nimero de

paralelos, los perfiles profesionales contemplados para el personal docente segun el

disefio curricular, de conformidad con lo sefialado en la base legal correspondiente,
que consignara en un formato Unico institucional que debe contener la siguiente

informacioén:
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No.
. Género
Cédula
. Apellidos
Nombres
Nacionalidad
Titulo de grado
. Registro SENESCYT
| Titulo de Postgrado
Registro SENESCYT
. Il Titulo de Postgrado
Registro SENESCYT
.Tipo Nivel
. Relacién de Dependencia
Categoria
. Tiempo de Dedicacion
. Fecha de Inicio de Periodo
Fecha de Fin de Periodo
Facultad
Carrera/Programa
. Asignatura
i. Denominacién
i. Horas por Paralelo
iii. Paralelo
iv. No. Estudiantes por Paralelo
v. Total Horas
v. Docencia
i. Total Horas Clase
ii. No. Otras Actividades Docentes
iii. Codigo AD
iv. Total Horas Docencia
w. Investigacion
i. Horas de Actividades de Investigacion
ii. Codigo Al
iii. Total Horas Investigacion
X. Vinculacion

CHY S 0OTOSI XTI SQ@hOD OO0 O
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Y.

Z

i. Horas de Actividades de Vinculacién
ii. Codigo AV

iii. Total Horas Vinculacion

Gestion
i. Horas de Actividades de Gestion
ii. Codigo AG

iii. Cargo

iv. Total Horas Gestion
Total Horas

aa. Observaciones

El Consejo de Facultad debera establecer Distributivos de Grado y Postgrado para la
planificacién de los Periodos Académicos.

Art. 8. Elaboracion del Distributivo.- Los Directores de Carreras y Coordinadores de
Programas seran los responsables de la elaboracion del Distributivo tomando en
cuenta lo siguiente:

a.

b.

El personal docente sera ubicado preferentemente en las asignaturas de acuerdo
al perfil profesional de postgrado;

El personal docente podra ser considerado en los distributivos de carga horaria
docente en cualquiera de las facultades de la UPSE, por necesidad institucional,
respetando su perfil profesional de postgrado y su experiencia docente e
investigativa;

El personal docente podra impartir asignaturas en la Carrera, de preferencia la
que obtuvo su nombramiento como docente titular de la UPSE;

. El personal docente de Carreras para un mejor desenvolvimiento de las

actividades de los Programas podra tener docencia de postgrado dentro de la
distribucion de carga horaria;

El personal docente de Programas podrd combinar sus actividades con docencia
de grado, investigacion, vinculacion con la sociedad y gestion educativa;

Las actividades de investigacion, vinculacion con la sociedad y gestion educativa
seran asignadas en la Carrera preferentemente que tenga mayor carga horaria de
asignaturas. Las actividades de gestion educativa seran asignadas por el/la
Rector/a;

. El personal docente no podra tener mas de tres actividades de docencia a mas de

las obligatorias especificadas en el articulo 16 del presente reglamento;

Direccién:
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h. El personal docente becario que este cursando un Programa Doctoral con
estancias cortas, entre sus actividades de docencia solamente debera impartir
clases, mas las obligatorias especificadas en el articulo 16 del presente
reglamento. En caso de becarios que se reincorporen por causas no atribuibles a
sus estudios doctorales podra ejercer otras actividades de docencia; Y,

i. El personal docente titular no becado que este cursando un Programa Doctoral
con estancias cortas, entre sus actividades de docencia solamente debera impartir
hasta 12 horas clases, méas las obligatorias especificadas en el articulo 16 del
presente reglamento, siempre y cuando dirija un Proyecto de Investigacion con
relacion a la linea de investigacion de sus estudios de postgrado;

J. Los técnicos docentes como personal de apoyo académico podran realizar
actividades en atencion a la Disposicion Octava del presente Reglamento;

k. El personal administrativo que cumpla con los requisitos de ejercer la docencia,
de acuerdo a necesidad institucional podra impartir clases hasta un maximo de
10 horas, dentro de su jornada de trabajo.

Art. 9. Aprobacion del Distributivo.- El responsable de elaborar la propuesta del
Distributivo de carga horaria docente es el Director de Carrera y Coordinador de
Programa, quienes una vez consignada la informacion sometera el documento al
siguiente procedimiento:

a. Analisis en primera instancia por parte del Consejo Académico de la Facultad.

b. EI Decano de la Facultad, remitira el distributivo de carga horaria a
Vicerrectorado Academico donde se elaborara el consolidado institucional en
coordinacion con los decanos, directores de carreras y/o coordinadores de
programas, segun el caso.

c. El Vicerrector/a Académico/a remitird el Distributivo de carga horaria
consolidado, al Rectorado y por su intermedio al Consejo Superior Universitario
para su aprobacion.

Art. 10. Plazos de presentacion del Distributivo.- El Distributivo de carga horaria de cada
Periodo Académico debe ser enviado al Vicerrectorado Académico, con un mes de
antelacion, respecto al inicio de las clases de cada PAO: la primera semana de abril
para el primer PAO y para el segundo PAO en la primera semana de Septiembre. El
vicerrectorado Académico, dara tramite de aprobacion ante el OCAS.
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Art. 11.

Art. 13.

La Planificacion de los PAE sera en funcion de las necesidades presentadas por los
Consejos de Facultad puestos a consideracion y aprobacion del Consejo Superior
sustentado en informe del Vicerrectorado Académico.

Proyeccion anual del Distributivo.- EI Decano de Facultad presentard a
Vicerrectorado Académico una proyeccion del distributivo del segundo PAO junto
con la planificacion del primer PAO, el mismo que debera ajustarse a los
requerimientos academicos de las carreras 0 programas en correspondencia con la
disponibilidad presupuestaria de la UPSE.

Art. 12. Reformas al Distributivo.- Las reformas al Distributivo, se solicitaran
en casos excepcionales de causas atribuibles al docente como: renuncia,
enfermedad, calamidad, jubilacibn o muerte; asi como también reajustes
debidamente justificados de las actividades de investigacion, vinculacion con la
sociedad o gestion educativa. Seran aprobadas por el Consejo de Facultad y serén
remitidas con su respectiva y motivada resolucion al Vicerrectorado Académico para
su aprobacién, dentro de los cinco primeros dias de cada mes o cuando el caso lo
amerite, luego de lo cual el Vicerrectorado Académico remitira al Rectorado la
reforma para el trdmite pertinente.

En los casos que este procedimiento, comprometa recursos no contemplados dentro
del presupuesto, requerira la aprobacién del Rector/a sustentado en informe de
disponibilidad presupuestaria de la Direccion Financiera.

Socializacion de la Planificacion Académica.- Es responsabilidad del Director de
Carrera 'y Coordinador de Programa entregar a su personal docente al inicio de cada
periodo el calendario académico, carga horaria semanal que incluyen asignaturas y
otras actividades docentes. De igual manera, socializara las indicaciones
metodoldgicas para la planificacién de las asignaturas, el sistema de evaluacion
estudiantil, de tutorias, el reglamento de ayudantias de catedras y demas recursos
existentes para el adecuado desempefio académico.
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CAPITULO 111
DE LA DEDICACION DOCENTE Y ACTIVIDADES ACADEMICAS

Art. 14. Tiempo de Dedicacion.- El personal docente y de apoyo académico cumpliran el
tiempo de dedicacion académica de acuerdo al Reglamento de Carrera y Escalafon
del Profesor e Investigador del Sistema de Educacidn Superior del CES, segun su
dedicacion semanal contemplada en el Distributivo. Su dedicacion podra ser:

a. Exclusiva o tiempo completo, con cuarenta horas semanales;
b. Semi exclusiva o medio tiempo, con veinte horas semanales; y,
c. Tiempo parcial, con menos de veinte horas semanales.

Art. 15, Distribucion del Tiempo de Dedicacion.- En la distribucion del tiempo de
dedicacion del personal docente de la UPSE, se debera considerar lo siguiente:

TIPO DEDICACION HORAS

PERSONAL Tiempo Completo Auxiliar 8a20
Tiempo Completo Agregado 8al8

DOCENTE - L

TITULAR Tiempo Completo Principal 8al6
Medio Tiempo 6al2
Tiempo Parcial 2all
Tiempo Completo 8a22
Medio Tiempo 6al2

PERSONAL

DOCENTE Tiempo Parcial 2all

OCASIONAL

De igual forma, en funcion de la evaluacion, de resultados del personal docente y la
necesidad institucional, se podra modificar la dedicacion en docencia de profesores
agregados y principales, hasta un maximo de veinte (20) horas semanales de clases.

Los docentes asignados a los programas de postgrado tendran sus actividades de
docencia, investigacion, vinculacion y gestion educativa enmarcadas en el
REGLAMENTO ACADEMICO DE LOS ESTUDIOS DE POSTGRADO DE

LALINI/ DA,
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Art. 16. Horas de dedicacidn para otras actividades de docencia.- El personal docente
titular y no titular deberé dedicar por cada hora de clase que imparta entre 0,6 y una
hora a otras actividades de docencia. Entre las horas de las demas actividades de
docencia, obligatoriamente se deberan considerar las determinadas en los literales
b) y h) del articulo 6 del Reglamento de Carrera y Escalafén del Personal Académico
del Sistema de Educacién Superior del CES.

Art. 17. Horas de dedicacién para otras actividades del personal docente.- El personal
docente titular y no titular deberan cumplir las horas semanales contempladas en el
articulo 14 y 15 de este Reglamento, realizando cualquiera de las actividades
académicas establecidas en los articulos 21, 22, 23 y 24 del presente reglamento.

Los profesores aparte de las actividades de docencia podran tener dentro de su carga
horaria semanal dos actividades mas que puede ser investigacion, vinculacion con la
sociedad o gestidn educativa.

Art. 18. Ejercicio de actividades de gestion educativa del personal docente con
dedicacion a tiempo parcial o medio tiempo.- El personal docente con dedicacion
a tiempo parcial o medio tiempo no podra realizar actividades de direccion o gestion
educativa, con excepcion de las actividades establecidas en el articulo 4 del presente
Reglamento.

Art. 19. Carga horaria para autoridades académicas.- Los cargos de Decanos y
Coordinador General de Investigacion y Postgrado, se les podra reconocer hasta seis
(6) horas semanales de actividades de docencia o investigacion.

CAPITULO IV
DE LAS ACTIVIDADES DE DOCENCIA, INVESTIGACION, VINCULACION Y
GESTION EDUCATIVA

Art. 20. Actividades de Docencia.- Las actividades de docencia consideradas estan en
concordancia con el articulo 6 reglamento de investigacion y el Reglamento de
Escalafon y Carrera Docente del CES. Estas son:
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Art. 19. Carga horaria para autoridades académicas.- Los cargos de Decanos y
Coordinador General de Investigacion y Postgrado, se les podra reconocer hasta seis
(6) horas semanales de actividades de docencia o investigacion.

CAPITULO IV ] )
DE LAS ACTIVIDADES DE DOCENCIA, INVESTIGACION, VINCULACION Y
GESTION EDUCATIVA

Art. 20. Actividades de Docencia.- Las actividades de docencia consideradas estan en
concordancia con el articulo 6 reglamento de investigaciéon y el Reglamento de

Escalafén y Carrera Docente del CES. Estas son:

La Libertad — Ecuador

E-mail: rectorado@upse.edu.ec

EVALUACION DE
CODIGO ACTIVIDAD RESULTADOS PRODUCTO
Semestral (Carrera) o | - Informe de Resultado de
D.26.01 Impartir clases Fin de Asignatura Aprendizaje.
(Programa)
Planificar y actualizar Semestral (Carrera) o
car y actu Fin de Asignatura Plan de clases,
contenidos de clases, P L
D.26.02 - tall _(Programa). seminario, taller, entre
seminarios, — 1alleres, | actividad obligatoria, | otros
entre otros; ref. Art. 16. '
Preparar, elaborar, Ser_nestral (_Carrera) © 1. Acta de calificaciones
aplicar calificar Fin de Asignatura - Instrumento de
D.26.03 | 2P, Y b (Programa). oy
examenes, trabajos Y| Actividad obligatoria, | evaluacion
précticas; ref. Art. 16. - Solucionarios
Disefiar elaborar Semestral. Informe de | - Syllabus
terial y didécti resultados - Portafolio Docente en
D.26.04 | Matena ; 't actico.| al Director de Carrera | las plataformas
gulas — docentes 01 o Coordinador de | institucionales
syllabus; Programa.
Orientar y acompafiar Semestral
a estudiantes a través ' - ificacio i
D.26.05 | 4 ‘ Informe de resultados Planlflcacmn de ttorias
de tutorias | Director de C de asignaturas asignadas
individuales o grupales | &l PIrector de L.arrera

R~ el et — -
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en las modalidades de
estudio que la UPSE
considere pertinente;

o Coordinador de
Programa.

- Informe de Tutoria en
formulario establecido
de asignaturas asignadas

Realizar visitas de
campo, tutorias,
docencia en servicio y

formacion  dual, en Informe de visita de
areas  como  salud| semestral. Informe de campo, formacion en
(formacion €N resultados al Director hospitales, litigacion
D.26.06 ?Ici)tsiplta_lgs), der e((j:ho de Carrera o guiada, formacion en
ftigacion guia _a), Coordinador de escenarios de aprendizaje
clencias agropecuarias Programa certificado por el Consejo
(formacion  en el '
escenario de de Facultad
aprendizaje) entre
otras;
Semestral. Informe de
Dirigir_ Tutorias, dar result:g;)jé?nliéggreso o
D.26.07 segm_mlento y evalgar de la Practica al Informe de_practlcas
praCtlcaS 0 pasantlas Director de Carrera o prepl’OfeSIonales.
pre profesionales Coordinador de
Programa.
Al final del periodo
Dirigir trabajos como| asignado del Trabajo
Tutor para la de Titu_lacién, ; de Trabaio d
D.26.08 | obtencién del titulo o| Presentar informe al Informe f rabajo e
grado académico de| Director de Carrerao Titulacion.
grado o Postgrado; Coordinador de
Programa.
Al final del periodo
Evaluar trabajos como asignado para
Especialista para la evaluaciony Informe de evaluacion y
D.26.09 | obtencion del titulo o| _ calificacion del calificacion de Trabajo de

grado académico de
grado o Postgrado;

Trabajo de Titulacion,
presentar informe al
Director de Carrera o

Titulacion.
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Coordinador de
Programa.

Disefiar e  impartir
cursos de educacioén

Al final del Curso

resentar informe al ]
P Informe de Trabajo de

D.26.10 | continua 0 de| Director de Carrerao
capacitacion y Coordinador de Curso.
actualizacion; Programa.
Participar como
profesores en los
cursos de nivelacion en| Semestral Presentar | - Eformde_ de Resultado de
D.26.11 | €l marco del Sistema| informe al Director prendizaje

Nacional de
Nivelacion y
Admision

- Evaluacion Desempefio

de Carrera
Doc.

Art. 21. Actividades de Investigacion.- Las actividades de investigacion consideradas estan
en concordancia con el articulo 7 del reglamento de investigacion y el Reglamento
de Escalafon y Carrera Docente del CES. Estas son:

COD. ACTIVIDAD HORAS SEM.
., En funcién del Reglamento de
1.29.01 | Colaborador de Proyecto de Investigacion Investigacion de la UPSE
. C En funcion del Reglamento de
1.29.02 | Director de Proyecto de Investigacion Investigacion de la UPSE
Disefar, elaborar y/o poner en marcha
metodologias, instrumentos, protocolos o
1.29.03 | procedimientos  operativos o de Hasta 2
investigacion;
Participar en comités 0 consejos
académicos y editoriales de revistas
1.29.04 | cientificas y “académicas indexadas ylo Hasta 3
arbitradas nacionales o internacionales
Estudios Doctorales Presenciales — Beca
129.05 SENESCYT o0 USPE 40
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Estudios Doctorales por Estancias Cortas

10 horas de docencia + 10 de
planificacion de clases + 10
horas de investigacion como

1.29.06 Director de Proyecto en linea de
— UPSE : o
investigacion de Programa
doctoral + 10 horas para estudios
doctorales.
1.29.07 | Periodo Sabatico 40

Los proyectos de investigacion financiados de grado y de postgrado seran dirigidos
por docentes titulares de la UPSE. Las horas asignadas a investigacion estaran

sujetas a

la disponibilidad presupuestaria.

Art. 22. Actividades de Vinculacion con la Sociedad.- Las actividades de investigacion
consideradas estan en concordancia con el articulo 8 del reglamento de investigacion
y el Reglamento de Escalafon y Carrera Docente del CES. Estas son:

ASISTENCIA
TECNICA/C
ONSULTORI
CODI ACTIVIDAD | HORA | CONTR | A/IDOCUME EVALUACION DE
GO S SEM oL NTOS/SERVI RESULTADOS
CIOS/ORGA
NIZACIONE
S
Colaborador de Al finalizar
Proyecto de __ proyecto. I;)ebg,
V.32.01 . L Hasta 2 | Mensual - incluir participacion
Vinculacion con .
: de estudiantes de
la Sociedad
grado o postgrado
Al finalizar
Director de proyecto. Debe
V3202 _Proyec_t9 de Hasta4 | Mensual i incluir participacion
Vinculacién con de docentes y
la Sociedad estudiantes de grado
0 postgrado
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Prestar asistencia

técnica, servicios

especializados, asi

como participar en Un (1) servicio Presentaci(?n de

consultorias  que Ocasiona | especializado o Informe a Director
V.32.03 | generen beneficio | Hasta 2 | una (1) de Carrera o

a la colectividad Consultoria Programa al finalizar

enmarcado en un actividad

convenio de

cooperacion

interinstitucional

Prestar servicios a

la sociedad que no

generen beneficio . .

econémico propio Un (1) Analisis | Presentacion de

o para la UPSE Ocasiona de Laboratorio | Informe a Director
V.32.04 | tales como el| Hasta?2 | especializado o de Carrera o

analisis de peritaje Programa al finalizar

laboratorio actividad

especializado, el

peritaje judicial

Participar en

organizaciones de Un (1) .

la sociedad civil, Organizacién Presentacion de

redes y demas Ocasiona | Civil, Redo | formea Director
V.32.05 | espacios de | Hasta 2 | Espa{cio de de Carrera o

p_articipacién participacion Programq a}l finalizar

ciudadana; ciudadana actividad

Art. 23. Actividades de Gestion Educativa.- Las actividades de Vinculacion con la
Sociedad estan enmarcadas en el 9 del reglamento de investigacion y el Reglamento
de Escalafon y Carrera Docente del CES. Estas son:
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CODIG CARGO/ HORA
(@) ACTIVIDADES S SEM ARRLUEIOR
Informe anual de
G.35.01 Rector/a 40h actividades a comunidad
universitaria
) , . Informe anual de
G.35.02 | Vicerrector/a Académico/a 40h actividades al Rectorado
] Informe anual de
G.35.03 ICoor(_JIma(_jpr ngeral dde 34h actividades al
nvestigacion y Postgrado Vicerrectorado Académico
Informe anual de
G.35.04 Decano/a 34h | actividades al
Vicerrectorado Académico
] ] Informe  semestral  de
G.35.05 Dlrectcl)ar de Inztltuto de 34h actividades al
ostgrado Vicerrectorado Académico
Director de Instituto de Informe  semesral de
Investigacion Cientifica y -
G.35.06 | Degarrollo de Tecnologias | 34N actividades ol
_INCYT Vicerrectorado Académico
. Informe  semestral  de
Coordinadores de o b
G.35.07 Vicerrectorado Académico 20h ac_t|V|dades dlrl,glqlo al
Vicerrector Académico.
G.35.08 Director de Carrera 20h Informe semestral, dirigido
al Decano de Facultad
Informe mensual de
G.35.09 | Coordinador de Programa | 20h | actividades dirigido  al
Decano
Director de Departamento Informe  semestral de
G.35.10 | de Vinculacion con la 20h actividades al
Colectividad Vicerrectorado Académico
Director de Unidad L
G.35.11 | Operativa de Acreditacion | 20h InformeR(litaocrt;\élodades al
- UNOPAC
Director de Nivelacién Informe  semestral - de
G.35.12 | pyric Y| oon | actividades dirigido al
mision Vicerrector Académico.

Direccion: Via La Libertad — Santa Elena  Teléfonos: 2781732 — 2781971 Telefax: 2780019 Cantén La Libertad — Ecuador
Casilla Postal No. 7047  La Libertad — Ecuador
E-mail: rectorado@upse.edu.ec

Pégina 24 de 30


mailto:rectorado@upse.edu.ec

UNIVERSIDAD ESTATAL
“PENINSULA DE SANTA ELENA”

Creacién: Ley N. 2 110 R.O. (Suplemento) 1998-07-22

1. Cumplimiento de las
actividades del POA del

Director de Centro de centro.
G.35.13 Investigacion de Facultad 12h 2. Informe semestral de
labores del centro al
Decano
Coordinador de Centro de Informe mensual de
Apoyo a las Actividades de - o
G.35.14 Docencia, Investigacién vy 12h | actividades dirigido al
Produccién de Facultad Decano
Coordinador de Admisién
Informe mensual al

G.35.15 | y Nivelacién de Carreras de 2h Decano de la Facultad

Facultad
Profesor representante de
G.35.16 Facultad al Organo oh Informe de asistencia al
e Colegiado Académico Director de Carrera
Superior
Miembro de Comision de
Proyecto de creacién de
G.3517 y oh Informe al Decano de la

Carrera de Grado o Facultad
Programa de Postgrado

Coordinador de Comisioén
G.35.18 | de Vinculacion con la 2h

Informe al Director de

Sociedad de Carrera Carrera

Miembro de la Comision

de Vinculacion con la Informe al Director de
G.35.19 | colectividad de la 2h Carrera

Institucion

Miembro de la Comision

de Evaluacion, Informe mensual al
G.35.20 | Acreditacion y| 2h

Aseguramiento de a Director de Carrera

Calidad de la UPSE

Miembro de la Comision Informe mensual al
©.3521 | Académica de la UPSE ?" | Director de Carrera

Miembro de la Comis_ién Informe mensual al
G.35.22 g?creditacién Evaluacmr;/, 2h | Director de Carrera
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Aseguramiento de la
Calidad de la Carrera
Miembro de la Comision Informe mensual de
de Evaluacion del .
G.35.23 Desempefio Docente de la 2h actividades al Decano
UPSE de la Facultad
] . Informe mensual de
G.35.24 l;/llerrI]tb(rjo del Consejo de 2h actividades al Director
acufta de Carrera
. . Informe mensual de
G.35.25 :\/Ileml_:)ro _Qel Consejo de 2h actividades al Decano
nvestigacion de la Facultad
. . Informe mensual de
G.35.26 g/l |emb:jo del Consejo de 2h actividades al Decano
ostgrado de la Facultad
] ., Informe mensual de
Miembro del Comité L
G.35.27 e 2h actividades al Decano
Cientifico de Postgrado de Facultad
] ., Informe mensual de
G.35.28 '(;"'E”?bm de la Comision 2h actividades al Decano
€ Etica de Facultad
Di ion de Ed ., Informe mensual de
G.35.29 Clregmon € Educacion 20h actividades al
ontinua Vicerrectorado
Académico
Direccioén de Informe mensual de
G.35.30 |Internacionalizacion 20h actividades al
Rectorado
Direccion de Bienestar Informe_mensual de
G.35.31 |Universitario 20h actividades al
Vicerrectorado
Académico
Direccion del Observatorio Informe_mensual de
G.35.32 [Turistico Sostenible de la 12h actividades al
UPSE Rectorado

(Articulo reformado mediante Resolucion RCS-S0-02-02-2022, de 24 de junio de 2022, Sesién
Ordinaria No. 02-2022)
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CAPITULO V
DEL CONTROL DE ASISTENCIA

Art. 24. Registro.- El personal docente registrara su entrada y salida solamente de las horas
clase y actividades programadas por el/la Rector/a o Vicerrector/a en un sistema de
control automatizado, de conformidad al horario aprobado por el Consejo de
Facultad, con las siguientes consideraciones:

Art. 25.

a.

Las horas de clases y otras actividades docentes como investigacion, vinculacion
y gestion deberan estar planificadas en Periodos Académicos Ordinarios y
Extraordinarios;

. El personal docente que cumpla funciones de gestion educativa, realizaran el

registro en el sistema de control automatizado solo de las horas de clases y
actividades programadas por el/la Rector/a o Vicerrector/a.

Por la naturaleza de sus funciones se exceptuan del registro en el sistema de
control automatizado y de informes mensuales a las Autoridades Ejecutivas y

. Académicas: Rector/a, Vicerrector/a Académico/a y Coordinador General de

Investigacion y Postgrado y Decanos.

Control de asistencia.- Se establecen los siguientes mecanismos para el control:

a.

Registro de asistencia en el sistema de control automatizado, se aplicard para
entradas y salidas de clases asignadas en el distributivo aprobado por el Consejo
de Facultad;

El sistema de control automatizado serd implementado por el Departamento de
TIC’s bajo la direccion del Vicerrector/a Académico/a y estaran ubicados en
espacios donde el personal docente pueda evidenciar su entrada y salida de clases.
El personal docente debera registrar en el Sistema de Gestion Académica las
demas actividades de docencia que le fueran asignadas como vinculacion con la
sociedad, investigacion o gestion educativa en los formularios establecidos para
el efecto.

. Los/las Directores/as de Carrera y los/las Coordinadores/as de Programas

verificaran en el Sistemas de Gestion Académica el registro de asistencia de las
horas de clases y demés actividades docentes; y, presentaran en formulario
establecido para el efecto al Decano de Facultad.
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e. Con la informacion de cada Carrera y Programa el Decano generara el informe
consolidado de todo el personal docente de la Facultad para el pago
correspondiente a la Direccion de Talento Humano hasta el 18 de cada mes.

f. El Director de Postgrado, Director de INCYT, Director de Carrera, Director de
Vinculacién con la Sociedad, Directores de Centros de Investigacion de
Facultades, Director de Unidad Operativa de Acreditacion, Director de
Nivelacion y Admision y Coordinadores de Vicerrectorado Académico, deberan
presentar un informe de actividades mensuales y remitir a su jefe inmediato y
Decano correspondiente para el respectivo informe de pago mensual a la
Direccién de Talento Humano.

Art. 26 De los Mddulos Curriculares.- En el caso de asignaturas como: Inglés,
Computacion y otras, dictadas en calidad de mddulos por centros académicos de caracter
institucional, su planificacion se realizara en forma coordinada entre el Director de la Carrera
y el Director o responsable del respectivo centro, y serdn ejecutados de conformidad a los
periodos academicos y plazos establecidos en el disefio curricular de la carrera. Se registraran
mediante el sistema de control de sistema automatizado.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Es competencia del Vicerrector/a Académico/a, Decanos de Facultades,
Directores de Carrera, Coordinadores de Programas de Postgrado, Director de INCYT y
Director de Vinculacién con la Sociedad velar por el cumplimiento de las disposiciones
contenidas en el presente reglamento.

SEGUNDA - El Vicerrectorado Académico, INCYT y Departamento de Vinculacion con la
Sociedad en un plazo de 20 dias a partir de la aprobacion del presente reglamento deberan
actualizar los formatos de informe de control del personal docente para las actividades de
gestion educativa, investigacion y vinculacion con la sociedad.

TERCERA .- El Vicerrectorado Académico en un plazo de 20 dias a partir de la aprobacion
del presente reglamento debera actualizar el formato de Planificacién de los Periodos
Académicos, ajustados a la presente normativa y a las exigencias de los indicadores de calidad
de la educacion superior.
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CUARTA.- Las Facultades y demas Unidades Académicas vinculadas a esta normativa
garantizaran a todos los docentes de grado y postgrado, igualdad de oportunidades sin
distincion o discriminacion por motivos de raza, color, sexo, idioma, religion, opiniones
politicas o de otra indole, origen nacional o social, posicién econdmica o discapacidad.

QUINTA.- Para el PAO 2021-2 los Consejos de Facultad iniciaran la aplicacion de lo
normado en el REGLAMENTO ACADEMICO DE LOS ESTUDIOS DE POSTGRADO DE
LA UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA y el presente
reglamento, respecto al establecimiento de la planta docente de Programa de Postgrado,
considerando profesores titulares y no titulares.

SEXTA.- A efectos de no generar la figura de docentes compartidos entre unidades
académicas, la/s asignatura/s que puedan ser dictadas por docentes de otras carreras podran
ser reconocidas conforme a lo dispuesto en el articulo 98 del reglamento del régimen
académico. El Reglamento de matricula debera incorporar esta disposicion dentro de su
normativa y el Departamento de TICs deberd implementarlo en el médulo de Matricula del
Sistema de Gestion Académica previo al inicio del PAO 2022-1.

SEPTIMA.- En un plazo méaximo de 90 dias, se elaborara un Instructivo de Personal de
Apoyo Académico, estableciendo principalmente, ingreso, funciones y escalas. Hasta que el
Reglamento de Personal de Apoyo Académico este vigente, los Asistentes Académicos
desempefiarén las funciones de los Técnicos Docentes detalladas a continuacion:

Cursos propedéuticos

Cursos de Nivelacion,

Tutorias de préacticas preprofesionales,

Dirigir aprendizajes practicos y de laboratorio, bajo la coordinacion de un profesor,
Apoyar en la ensefianza de una segunda lengua (nacional o extranjera) en una carrera
0 programa y ensefianza de una segunda lengua (nacional o extranjera) fuera de la
malla curricular de una carrera o programa.

PoooTw

DISPOSICIONES DEROGATORIAS

PUNTO UNICO.- Derdguese el Instructivo para la elaboracion del Distributivo de Carga
Horaria Docente, aprobado mediante Resolucion N° 002-R-ACAD-UPSE-2018, de 8 de
marzo de 2018, asi como todas las normas de igual o inferior jerarquia contrarias al contenido
del presente reglamento.
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DISPOSICION FINAL

La presente codificacion contiene el REGLAMENTO PARA LA ELABORACION DEL
DISTRIBUTIVO DE CARGA HORARIA Y CONTROL DE ASISTENCIA DE LAS
ACTIVIDADES ACADEMICAS DEL PERSONAL Y APOYO ACADEMICO DE LA
UPSE, aprobado en la ciudad de la Libertad., a los (10) dias del mes de septiembre de 2021, en
la Sesion Extraordinaria No. 19-2021 del Consejo Superior Universitario; y art. 23 reformado
mediante resolucion RCS-S0-02-2022, de 24 de junio de 2022 en la Sesion Ordinaria No. 02-
2022

Dado en La Libertad, a los (24) dia del mes de junio del 2022.

b ‘g.'.'%' Firmado el ectroni canente por
i -t NESTOR VI CENTE
; 4 ACOSTA LOZANO

ALGStA Lozano, PhD.
RECTOR

CERTIFICO: Que la presente Resolucion fue aprobada en la sesion ordinaria numero 02-2022 del
Consejo Superior Universitario, desarrolladalgl 24 dE'e junio de 2022.

Zrsiions \| CTOR MANUEL
CORONEL ORTI Z
Abg. VicEF&Estonel Ortiz, MSc.

SECRETARIO GENERAL
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