UNIVERSIDAD ESTATAL
“PENINSULA DE SANTA ELENA”

Creacién: Ley N. 2110 R.O. (Suplemento) 1998-07-22

RCS-SE-10-01-2023
EL CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO
CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 350 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefiala: “El sistema de
educacion superior tiene como finalidad la formacion académica y profesional con vision
cientifica y humanista; la investigacién cientifica y tecnoldgica; la innovacion,
promocion, desarrollo y difusion de los saberes y las culturas; la construccion de
soluciones para los problemas del pais, en relacion con los objetivos del régimen de
desarrollo”;

Que, el Articulo 351 de la Constitucion de la Republica del Ecuador determina: “El sistema de
educacion superior estara articulado al sistema nacional de educacion y al Plan Nacional
de Desarrollo; la ley establecera los mecanismos de coordinacién del sistema de
educacioén superior con la Funcion Ejecutiva. Este sistema se regira por los principios de
autonomia responsable, cogobierno, igualdad de oportunidades, calidad, pertinencia,
integralidad, autodeterminacion para la produccion del pensamiento y conocimiento, en
el marco del didlogo de saberes, pensamiento universal y produccion cientifica
tecnologica global”;

Que, laLey Organica de Educacion Superior en su Articulo 17 dice: “El Estado reconoce a las
universidades y escuelas politécnicas autonomia académica, administrativa, financiera y
organica, acorde con los principios establecidos en la Constitucion de la Republica”;

Que, el Articulo 18 de la Ley ibidem, dispone que: “la autonomia responsable que ejercen las
instituciones de educacion superior consiste en: c¢) La libertad en la elaboracion de sus
planes y programas de estudio en el marco de las disposiciones de la presente Ley; e) La
libertad para gestionar sus procesos internos”;

Que, el Articulo 118 de la Ley ibidem indica que el: “Cuarto nivel o de posgrado, esta orientado
a la formacién académica y profesional avanzada e investigacion en los campos
humanisticos, tecnoldgicos y cientificos. a) Posgrado tecnoldgico, corresponden a este
nivel de formacion los titulos de: especialista tecnologico y el grado académico de
maestria tecnologica. b) Posgrado académico, corresponden a este nivel los titulos de
especialista y los grados académicos de maestria, Ph.D. o su equivalente, conforme a lo
establecido en esta Ley (...)”;

Que, el Articulo 119 de la Ley ibidem considera que: “la especializacion es el programa
destinado a la capacitacion profesional avanzada en el nivel de postgrado técnico-
tecnologico o académico.”;

Que, el Articulo 120, de la Ley ibidem manifiesta que: “la maestria es el grado académico que
busca ampliar, desarrollar y profundizar en una disciplina o area especifica del
conocimiento. (...) Dota a la persona de las herramientas que la habilitan para profundizar
capacidades investigativas, tedricas e instrumentales en un campo del saber”;
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Que, el Articulo 160, de la Ley ibidem manifiesta: “Corresponde a las instituciones de educacion
superior producir propuestas y planteamientos para buscar la solucion de los problemas del
pais; propiciar el didlogo entre las culturas nacionales y de éstas con la cultura universal;
la difusion y el fortalecimiento de sus valores en la sociedad ecuatoriana; la formacion
profesional, técnica y cientifica de sus estudiantes, profesores o profesoras e investigadores
o investigadoras, contribuyendo al logro de una sociedad maés justa, equitativa y solidaria,
en colaboracion con los organismos del Estado y la sociedad”;

Que, el Articulo 11 del Reglamento de Régimen Académico determina: “Niveles de formacion.-
El sistema de educacion superior se organiza en dos (2) niveles de formacion académica,
conforme lo determinado en la LOES. Los niveles de formacion son los siguientes: a)
Tercer nivel: técnico-tecnologico y de grado; b) Cuarto nivel o de posgrado. Corresponden
a tercer nivel los tipos de formacion: técnico-tecnologico superior, y grado; y, al cuarto
nivel: tecnologico y académico.”;

Que, el Articulo 17 del Reglamento ibidem expresa: “Titulos de cuarto nivel o de posgrado.- En
este nivel de formacion las instituciones de educacion superior podran expedir los
siguientes titulos: (...) ¢) Otorgados por las universidades y escuelas politécnicas: 1.
Especialista Tecnolégico. 2. Especialista. 3. Especialista (en el campo de la salud). 4.
Magister Tecnoldgico. 5. Magister. 6. Doctor (Ph.D. o su equivalente).”;

Que, el Articulo 18 del Reglamento ibidem considera: “Ingreso al cuarto nivel o posgrado.- Para
el ingreso a un programa de cuarto nivel se requiere: a) Para el posgrado tecnoldgico:
Poseer un titulo de tercer nivel tecnoldgico superior universitario o su equivalente en el
campo de las artes, debidamente registrado por el 6rgano rector de la politica publica de
educacion superior y cumplir con el proceso de admision establecido en el programa al que
postula; b) Para el posgrado académico: Poseer titulo de tercer nivel de grado, debidamente
registrado por el 6rgano rector de la politica publica de educacion superior y cumplir con
el proceso de admision establecido en el programa al que postula; y, ¢) Para el doctorado
(Ph.D. o su equivalente): Lo establecido en la normativa especifica expedida por el CES.”;

Que, el Articulo 20 del Reglamento ibidem expresa: “Estudios avanzados.- Un estudiante de
grado, con base en su mérito académico, podra solicitar cursar una o varias asignaturas,
cursos o equivalentes del nivel de posgrado, conforme a la regulacion de cada IES. Las
horas y/o créditos cursados y aprobados por el estudiante podran contabilizarse en el nivel
de grado. Para tal efecto, en el caso de las IES publicas, éstas podran cobrar el valor o
valores correspondientes, sin que aquello implique violacion alguna de la gratuidad. Si el
estudiante luego decide cursar el programa de posgrado que incluye la o las asignaturas
cursos o equivalentes, la IES podra acreditar las horas y/o créditos aprobados. En caso que
la asignatura curso o equivalente pertenezca a otro programa o IES, se seguira el
correspondiente proceso de homologacion.”;

Que, el Articulo 21 del Reglamento de Régimen Académico determina: “Menciones. Las
menciones son trayectorias académicas que enfatizan en un ambito especifico del
conocimiento en la formacion del cuarto nivel. Los programas de posgrado podran tener
hasta tres menciones. Los proyectos de especializacion en el campo de la salud, no podran
contar con menciones.”;
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Que, el articulo 28 del Reglamento de Carrera y Escalafon del Docente e Investigador del
Sistema de Educacion Superior, menciona: “Requisitos del personal académico invitado.-
Para ser personal académico invitado, ademés de los requisitos generales establecidos en
este Reglamento y previa justificacion de la unidad académica requirente, se acreditara: a)
Tener al menos titulo de maestria o gozar de prestigio académico, cientifico, cultural,
artistico, profesional o empresarial, por haber prestado servicios relevantes a la humanidad,
la region o al pais; b) En el caso de ejercer actividades dentro de un programa de doctorado,
tener grado académico de doctor (Ph.D. o su equivalente) en el campo amplio del
conocimiento vinculado a sus actividades de docencia e investigacion, obtenido en una
institucion de investigacion o de educacion superior, de acuerdo a lo establecido en la Ley
Organica de Educacion Superior; y, ¢) Los deméas que determine la universidad o escuela
politécnica en su normativa interna, garantizando los principios de igualdad de
oportunidades y no discriminacion’;

Que, el articulo 29 del Reglamento ibidem, define: “Vinculacion del personal académico
invitado.- La vinculacion contractual del personal académico invitado no podra ser superior
a veinticuatro (24) meses acumulados, o su equivalente en horas, bajo la modalidad de
servicios profesionales o civiles, con excepcion del personal académico residente en el
exterior, asi como del personal académico de programas de doctorado, maestrias y
especializaciones médicas y proyectos de investigacion, a los cuales no se aplica un tiempo
maximo. En el contrato se especificara el tiempo y las actividades de docencia,
investigacion o vinculacion que desempenaran; en ningun caso, podran realizar actividades
de gestion educativa. El personal académico no titular invitado podra ser contratado por la
universidad o escuela politécnica cuando se justifique que las actividades de docencia e
investigacion son de caracter especifico y no pueden ser realizadas por el personal
académico titular de la propia institucion y siempre que se trate de alguno de los siguientes
casos: a) Cursos, seminarios o conferencias de corta duracion, cuyo lapso sea inferior al de
un periodo académico; b) Actividades docentes, hasta por un periodo académico; c)
Actividades de investigacion que requieran un nivel de experticia con la que no cuenta la
institucion; y, d) Otras actividades que las universidades y escuelas politécnicas, en
gjercicio de su autonomia responsable, establezcan en su estatuto o reglamentos
respectivos.”;

Que, el articulo 74 del Reglamento ibidem expresa: “Condiciones para la contratacion del
personal académico sin relacion de dependencia.- El personal académico titular que por sus
conocimientos y experiencia sea requerido para colaborar fuera del tiempo de su dedicacion
en la misma institucién de educacion superior en una de las actividades que se detallan
continuacion, también podra vincularse bajo la modalidad de contratos civiles de servicios
profesionales o contratos técnicos especializados sin relacion de dependencia: (...) b)
Personal académico que realice actividades docentes en cursos de posgrado (...). Los
contratos se suscribiran por el plazo que demandan estas actividades, sin limites de tiempo.
El personal académico titular que se encontrare en calidad de autoridad académica o
similar, y que por sus conocimientos y experiencia sea requerido para colaborar en el
desarrollo de actividades docentes en cursos de postgrado, fuera del tiempo de su
dedicacion en la misma institucion de educacidén superior, podrd vincularse bajo la
modalidad de contratos civiles de servicios profesionales o contratos técnicos
especializados sin relacion de dependencia. La dedicacion por estas actividades no podra
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superar a lo equivalente a medio tiempo. En las universidades y escuelas politécnicas los
honorarios se calcularan de manera proporcional segun el tiempo dedicado a las actividades
académicas en cada mes, con base en las escalas remunerativas establecidas por el Consejo
de Educacion Superior, de acuerdo al cumplimiento de requisitos para cada categoria, nivel
y grado escalafonario que le corresponda conforme a los requisitos que acredite para
realizar la actividad requerida en funcion de lo planificado por la institucion de educacion
superior. No se considerara para el calculo de los honorarios, la remuneracion que percibe
en razon de su condicion de personal académico titular o autoridad académica, ya que las
actividades indicadas seran ejecutadas fuera de su tiempo de dedicacion.”;

Que, el indicador 2.1.1 del Criterio 2: Cuerpo Académico Modelo Genérico para la Evaluacion
del Entorno de Aprendizaje de los Programas de Posgrado del CACES expresa: “Perfil
académico del profesor.- El perfil académico del profesor comprende el conjunto de
caracteristicas, habilidades y competencias certificadas y necesarias para su desempefio y
que estan vinculadas con las tareas y funciones que desarrollan dentro de su area de
conocimiento y que responden a las necesidades del programa. (...) Elementos
fundamentales: a. El programa ejecuta un proceso ordenado, abierto y transparente para
seleccionar e incorporar a los integrantes de su cuerpo académico, de acuerdo con los
requisitos establecidos institucionalmente y alineado a la normativa de educacién superior,
que garantiza la igualdad de oportunidades. b. El programa cuenta con profesores que
acreditan un perfil académico y profesional pertinente y acorde con las funciones
sustantivas y la oferta académica del programa. c. El programa distribuye las actividades
del cuerpo académico de acuerdo con sus necesidades y el perfil profesional del profesor”;

Que, mediante RCS-SE-10-01-2023, de fecha 5 de julio del 2023, el Consejo Superior
Universitario reform6 en su totalidad el Instructivo para la Seleccion y Contratacion del
Personal Académico de los Programas de Postgrado de la UPSE.;

Que, mediante RCS-S0-04-05-2024, de fecha 13 de mayo del 2024, el Consejo Superior
Universitario reformé el Instructivo para la Seleccion y Contratacion del Personal
Académico de los Programas de Postgrado de la UPSE.;

Que, mediante sesion extraordinaria No. 08-2025, de fecha 06 de noviembre del 2025, el Consejo
Superior Universitario, conocié el memorando N. 204-R-2025, de 05 de noviembre de
2025, suscrito por el Ing. Néstor Acosta Lozano, PhD, Rector de la UPSE, quien pone en
conocimiento de los miembros del OCS, el Oficio No. 030-CP-UPSE-2025, suscrito por la
Abg. Maria Rivera Gonzalez, Mgt., Secretaria del Consejo de Posgrado y la Resolucion
No. RCP-UPSE-02-10-2025-001, suscrita por los miembros del Consejo de Posgrado,
concerniente a las reformas del REGLAMENTO DE ESTUDIOS DE POSTGRADO
EN LINEA DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA y
del INSTRUCTIVO PARA LA SELECCION Y CONTRATACION DEL
PERSONAL ACADEMICO DE LOS PROGRAMAS DE POSGRADO DE LA
UPSE, sustentado en el informe juridico contenido en el Oficio N° 481-P-UPSE-2025,
suscrito por la Ab. Viviana Silvestre Ponce, Mgtr., Procuradora de l1a UPSE.
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Que, el art. 25 del Estatuto de la Universidad Estatal Peninsula de Santa Elena establece las:
“Funciones del Consejo Superior Universitario.- Como mdaxima autoridad de la
Universidad, constituyen competencias del Consejo Superior Universitario las que siguen:
a) Ejercer el gobierno de la Universidad, a través del Rector/a, respetando y haciendo
respetar la Constitucion del Ecuador, la Ley Orgénica de Educacion Superior, su
Reglamento General y la normativa contenida en el presente Estatuto, asi como en las
normas e instructivos de la institucion. (...) e) Aprobar los Reglamentos Internos,
indispensables para regular el funcionamiento académico y administrativo de la
Universidad, asi como sus reformas debiendo remitirlos al Consejo de Educacién Superior
para su conocimiento; (...) h) Conocer y resolver en tultima instancia los asuntos que le
sean enviados para su consideracion por otros organismos de la universidad; (...) y, jj) Las
demas atribuciones que le sefialen la Ley, este Estatuto y los Reglamentos, en ejercicio de
la autonomia responsable.” y;

En uso de sus facultades constitucionales, legales y reglamentarias,
RESUELVE:
Expedir el siguiente

INSTRUCTIVO PARA LA SELECCION Y CONTRATACION DEL PERSONAL
ACADEMICO DE LOS PROGRAMAS DE POSTGRADO DE LA
UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA

] CAPITULO 1
AMBITO, OBJETO Y OBJETIVOS

Art. 1. Ambito.- El Instructivo se aplicara a los procesos de seleccion y contratacion
del Personal Académico de los Programas de Postgrado de la Universidad Estatal
Peninsula de Santa Elena — UPSE, en todas sus modalidades.

Art. 2. Objeto.- El presente instructivo regulard y orientara los procedimientos para la
seleccion y contratacion del Personal Académico de los Programas de Postgrado
de la UPSE, en todas sus modalidades.

Art. 3. Objetivos. - Los objetivos del presente instructivo son:

a. Establecer los lineamientos generales para la seleccion y contratacion del
personal académico de los programas de postgrado, en todas sus modalidades
de acuerdo con necesidades institucionales; y,

b. Establecer los requisitos generales para ser personal académico de los
Programas de Postgrado.
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CAPITULO II
PROCESO DE SELECCION DEL BANCO DE ELEGIBLES DE
DOCENTES

Art. 4. Banco de elegibles de Docentes.- El Banco de elegibles de Docentes lo
constituyen la némina de docentes de postgrado que han aprobado previamente
el proceso de seleccion, cumpliendo el perfil y requisitos establecidos en los
disefios curriculares de los programas y en el presente Instructivo.

Art. 5. De la convocatoria.- Para el ingreso al banco de elegibles como personal
académico de postgrado de la UPSE, el Vicerrectorado Académico con
aprobacion del Consejo de Postgrado sustentado en resolucion del Consejo de
Facultad que requiera del personal académico, convocara 60 dias previo al inicio
del Periodo Académico Ordinario - PAO al Proceso de Seleccion Docente de
Postgrado con base a requisitos establecidos en el presente instructivo.

Se debera especificar en la convocatoria el perfil académico del profesor que
comprende el conjunto de caracteristicas, habilidades y competencias, necesarias
para su desempefio y que estdn vinculadas con las tareas y funciones que
desarrollan dentro de su area de conocimiento y que responden a las necesidades
del programa.

Art. 6. De los requisitos.- Los postulantes deberan cumplir los requisitos generales y
especificos acorde al perfil académico considerado en la convocatoria para
ocupar un cargo de profesor en un programa de postgrado y de acuerdo a los
requerimientos del Consejo Académico de Facultad.

Art. 7. Requisitos generales.- Para participar e ingresar en el Proceso de Seleccion
Docente de Postgrado como profesor de una asignatura, curso o su equivalente
en un programa de posgrado de la UPSE, debera estar en el pleno ejercicio de
los derechos previstos por la Constitucion de la Republica del Ecuador y la Ley,
para el desempefio de una funcion publica. Entre estos tenemos:

a. Ser mayor de dieciocho (18) aflos y estar en el pleno ejercicio de los derechos
previstos por la Constitucion de la Republica y la normativa vigente para el
desempefio de una funcién publica;

b. No encontrarse en interdiccion civil, no ser el deudor al que se siga proceso
de concurso de acreedores, ni hallarse en estado de insolvencia fraudulenta
declarada judicialmente; y,

¢. No estar comprendido en alguna de las causales de prohibicion para ejercer
un cargo publico.
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Art. 8. Requisitos especificos.- Se debera cumplir con los siguientes requisitos
especificos:

a. Grado Académico de Doctorado o de Maestria, relacionado con el campo
especifico o detallado del programa o con las asignaturas, cursos, modulos o
equivalentes, vinculado al que es motivo de la convocatoria, registrados en la
Secretaria Nacional de Ciencia y Tecnologia — SENESCYT. Este requisito
aplica a los aspirantes residentes en el Ecuador;

b. Cursos de actualizacion profesional en el campo especifico o detallado del
programa o con las asignaturas, cursos, médulos o equivalentes, vinculado al
que es motivo de la convocatoria, con un minimo de treinta y dos (32) horas,
siempre que se hayan realizado en los ultimos tres (3) afos. Este requisito
puede ser cumplido con la participacion como Instructor de cursos en el
campo especifico o detalles referidos en este literal;

c. Experiencia como docente a nivel superior (Tercer Nivel, de grado o Cuarto
Nivel, de posgrado), y/o Ejercicio profesional relacionado con el campo
especifico o detallado del programa o con las asignaturas, cursos, modulos o
equivalentes, vinculado al que es motivo de la convocatoria minimo de tres
(3) afios;

d. Publicacion de libros o articulos indexados, relacionados con el campo
especifico o detallado del programa o con las asignaturas, cursos, modulos o
equivalentes, vinculado al que es motivo de la convocatoria, siempre que se
hayan realizado en los tltimos cinco afios; y,

e. Certificado de la evaluacion del desempeiio, en el caso de los profesores que
han impartido asignaturas en programas de posgrado.

Art. 9. Integracion de la Comision de Seleccion Docente de Postgrado.- La
Comisién de Seleccion Docente de Postgrado estard integrado de la siguiente
manera:

a. Decano de la Facultad, o su delegado quien la preside;
b. Director del Instituto de Postgrado o su delegado; vy,
¢. Coordinador de Programa que actuara como Secretario de la comision.

Art. 10. Procedimiento general del Proceso de Seleccion Docente.- La convocatoria
al Proceso de Seleccion Docente de Postgrado se realizara a través de los medios
digitales con los que cuenta la Universidad indicando los siguientes elementos:

a. Formato de hoja de vida — UPSE;

b. Formato de solicitud de participacion en la(s) asignatura(s), motivo de la
convocatoria, dirigida al Director de Postgrado;

¢. Requisitos que los aspirantes deben cumplir;

d. Cronograma que incluye el dia y hora de la conclusion del plazo;

e. Plazas vacantes, areas de conocimiento y perfil profesional solicitado; y,
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f. Constancia de las rubricas realizadas por el IPG y que seran utilizadas en el
proceso de evaluacion de perfiles y desempefio de los aspirantes.

En caso de que en una misma convocatoria se llamen a mas de una vacante, el
aspirante podra presentarse solo a una de ellas. La plataforma por defecto evitara
el registro a mas de una vacante.

El Decano, segin calendario propuesto para este proceso, convocara a la
Comision para el analisis documental de los aspirantes, con base a los requisitos
constantes en la convocatoria. El resultado del andlisis de la comision debera ser
notificado al aspirante, mediante correo electronico.

Art. 11. Del acta de instalacion.- El secretario de la Comision de Seleccion Docente de
Postgrado levantara el acta de instalacion para la revision de requisitos.

Art. 12. De revision de los requisitos.- Para la seleccion docente, la Comision revisara
que los participantes cumplan con los requisitos sefialados en el presente
instructivo y en la convocatoria, previa verificacion de los documentos. Los
aspirantes que no cumplieran con estos requisitos quedaran fuera del concurso.
Por ninguin concepto la comision tramitard la documentacion presentada fuera
del plazo sefialado en la convocatoria.

Art. 13. Resultados. - Sobre los resultados del proceso de seleccion, la Comision de
Seleccion Docente de Postgrado elaborarda un informe y las actas
correspondientes en las cuales se daran a conocer los resultados definitivos del
proceso para conocimiento y aprobacion al Consejo de Facultad y
posteriormente al Consejo de Posgrado.

Art. 14. Proceso de Seleccion Docente desierto.- Se declarara desierto el Proceso de
Seleccion Docente en la asignatura, curso, modulo o su equivalente en los
siguientes casos:

a. Cuando no se presente ningun aspirante; y,
b. Cuando ningln participante cumpla con lo relacionado al 4rea de
conocimiento y la experiencia.

En este caso, el Coordinador del Programa en conjunto con el Director del
Instituto de Postgrado, realizardn las acciones correspondientes para la seleccion
respectiva del profesional requerido para la asignatura, curso o su equivalente,
con base a los requisitos establecidos en el presente reglamento, a fin de
precautelar el normal desarrollo del programa de postgrado.
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Art. 15. Exclusion de participantes.- Al participante se lo declarara fuera del proceso
de seleccion en los siguientes casos:
a. Cuando no retinan los requisitos generales y especificos del presente
instructivo; y,
b. Cuando la solicitud de participacion en el proceso de seleccion haya sido
presentada fuera del tiempo establecido.

Art. 16. Del personal académico de la UPSE.- El personal académico de la UPSE por
sus conocimientos y experiencia, podran participar fuera del tiempo de su
dedicacion en actividades docentes de postgrado y podra vincularse bajo la
modalidad de contratos civiles de servicios profesionales o civiles con la
Empresa Publica de Bienes, Obras y Servicios Santa Elena E.P.

Para la seleccion del personal académico de un programa doctoral se considera
lo establecido en el Reglamento General de Doctorados de la Universidad Estatal
Peninsula de Santa Elena, el cual no esta sujeto al procedimiento del Banco de
Elegibles.

(Articulo reformado mediante sesion ordinaria No. 04-2024, de fecha 13 de mayo del
2024)

PROCESO DE SELECCION DEL PERSONAL ACADEMICO DEL
BANCO DE ELEGIBLES

Art. 17. Lineamientos del proceso de seleccion del personal académico.- El proceso
de seleccion del personal académico del banco de elegibles, establece los
siguientes lineamientos:

a. El Coordinador remitird el Informe de Planificacion del programa que incluya
el Distributivo Docente, en concordancia con lo establecido en el presente
nstructivo;

b. El Decano presentard al Instituto de Postgrado, el Distributivo Docente
consolidado de todos los programas de su unidad académica, treinta (30) dias
antes de iniciar el PAO, de acuerdo con ¢l calendario académico, sustentado
en Resolucion de Consejo de Facultad, para conocimiento en el Consejo de
Postgrado;

c. El IPG presentara el Distributivo Docente consolidado de Facultades ante el
Consejo de Postgrado, sustentado en resoluciones de los Consejos respectivos
para su conocimiento 20 dias antes del inicio del periodo académico; vy,

d. En caso de reemplazo de un profesor o cambios de fechas de un médulo sin
que esta afecte la fecha final del cierre de cohorte, de acuerdo a la planificacion
aprobada por el Consejo de Postgrado, el Coordinador del Programa solicitara
el Aval a la Direccion del IPG, para la aprobacion ante el Decano de Facultad
correspondiente. Los cambios deberan ser registrados en el SGA.
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e. Para efecto de contratacion de los docentes, la Empresa Publica de Bienes,
Obras y Servicios Santa Elena E.P. se sustentard en las resoluciones de
aprobacion del Consejo de Facultad y del Consejo de Postgrado. En caso de
reemplazo del profesor, la contratacion se sustentard en los avales del Decano
de Facultad correspondiente y del Director de Postgrado.

(Articulo reformado mediante sesion ordinaria No. 04-2024, de fecha 13 de mayo del
2024)

Art. 18. De la vinculacién contractual.- El personal académico seleccionado sera
vinculado como docente invitado bajo la modalidad de prestacion de servicios
profesionales o civiles a través de la Empresa Publica de Bienes, Obras y
Servicios Santa Elena E.P. Se tendrén dos tipos de personal invitado: nacional e
internacional.

Los contratos del personal invitado nacional aplican a personas que residen en
el pais. Los contratos del personal invitado internacional aplican a personas
residentes fuera del pais.

Art. 19. Prohibicién del personal académico.- El personal académico no podréa impartir
mas de una asignatura en un paralelo, excepto en las asignaturas de la Unidad de
Titulacion, dentro de un programa.

Art. 20. De la seleccion de los docentes invitados internacionales residentes en el
exterior.- Los docentes invitados internacionales, residentes en el exterior,
podran ser considerados del banco de elegibles o de acuerdo a la necesidad
institucional con titulo de Ph.D. con reconocida trayectoria docente e
investigativa en un maximo de dos por cohorte.

CAPITULO 111
DEL PERSONAL ACADEMICO SELECCIONADO

Art. 21. Funciones del personal académico.- El personal académico seleccionado por
el Consejo de Facultad tendra sus funciones en concordancia con el Reglamento
Académico de los Estudios de Postgrado de la UPSE.

Art. 22. Del Sistema de Gestion de Postgrado - SGA.- El Coordinador de Programa
sera el responsable del registro en el SGA de las asignaturas planificadas para el
periodo académico correspondiente, que incluya docentes y paralelos asignados,
previo al inicio del PAO. El docente invitado debera registrar el silabo de la
asignatura asignada una vez firmado el contrato y previo al inicio de la clase.
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Art. 23. Del presupuesto referencial para el personal académico invitado
internacional para clases presenciales.- Para contratar personal académico
invitado internacional en asignaturas dictadas en modalidad presencial, el
Coordinador del Programa debera adjuntar a la planificacion de la cohorte y del
Distributivo Docente, el presupuesto que establezca los honorarios de tal
personal, tomando en cuenta los siguientes aspectos y limites:

a. Pasajes aéreos internacionales, tasas de aeropuerto en el extranjero y
seguros de viaje.- No se considera viajes en primera clase, ningtn tipo de
penalizaciones o exceso de equipaje. En ningun caso el valor de los pasajes
aéreos internacionales podra ser mayor a los valores maximos fijados en
funcién de la ubicacion geografica de donde proceda el personal académico
a contratar, segun el siguiente detalle:

- Europa: Hasta US$ 3,000;

- Asia, Africa, Australia y Antartida: Hasta US$ 4,000;

- Estados Unidos de Norteamérica y Canada: Hasta US$ 2,000; vy,
- América Latina: Hasta US$ 1.000.

b. Transporte interno nacional.- Se podra considerar un valor total de US$ 16
para movilizacion desde el hotel al campus.

c. Hospedaje y alimentacion.- El valor maximo que podra considerarse para
hospedaje y alimentacion es de US$ 100 diarios.

d. Remuneracion.- Estara en concordancia con lo establecido en el articulo 27
del presente instructivo.

CAPITULO IV
DE LA ELABORACION DEL CONTRATO Y PAGO DEL PERSONAL
ACADEMICO

Art. 24. De la documentacion del personal académico.- El Coordinador de Programa
entregara a la direccion del IPG los documentos respectivos del docente invitado
seleccionado para su respectiva contratacion, que deberd realizarse hasta 30 dias
antes del inicio del dictado de la asignatura. De acuerdo con esto tenemos:

Para personal invitado nacional:

a. Resolucion de Consejo de Facultad correspondiente que justifique la
contratacion docente;
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b. Hoja de vida, en el formato de la UPSE, con los respectivos documentos de
soporte (copia de titulos académicos y certificados de experiencia académica
y certificados de experiencia laboral);

Copia de la cédula de ciudadania;

. Copia del registro de los titulos en el SENESCYT;

Certificado bancario de la cuenta a la que se transferira la remuneracion; vy,
Una copia del RUC, en que conste ENSENANZA SUPERIOR EN
GENERAL O EDUCACION DE CUARTO NIVEL O POSTGRADO;

e e

Para personal invitado internacional:

a. Resolucion de Consejo de Facultad correspondiente que justifique la
contratacion docente en casos de maestrias y para doctorados bastarad la
resolucion de aprobacion del programa emitida por el CES;

b. Hoja de vida, en el formato de la IPG, con los respectivos documentos de
soporte (copia de titulos académicos y certificados de experiencia
académica);

c. Presupuesto referencial en caso de dictado de asignaturas en modalidad
presencial para determinar los honorarios; y,

d. Copia de pasaporte vigente.

Art. 25. De la elaboracion del contrato.- La Empresa Publica de Bienes, Obras y
Servicios Santa Elena E.P., por solicitud del Coordinador General de
Investigacion y Postgrado en coordinacion con el IPG realizard el contrato del
personal académico, sustentado con la resolucion del Consejo de Facultad. Se
elaborara tres juegos del contrato y notificard al profesor para la suscripcion
respectiva.

Art. 26. De los requisitos para el pago de los docentes de maestrias presenciales.-
Una vez concluida la imparticion de la asignatura, objeto de contrato de
prestacion de servicios profesionales, el Coordinador de Programa presentara al
Director del IPG, la siguiente documentacion para el pago correspondiente:

Registro de asistencia del profesor en la asignatura;

Registro de calificaciones y asistencias legalizadas de los estudiantes en la
asignatura;

Silabo de la asignatura;

Plan de clase;

Evaluacién del Desempefio Docente;

Una factura electronica (profesores residentes en el Ecuador); y,
Certificado del Coordinador del Programa de haber recibido un banco de
treinta (30) preguntas de la asignatura que impartird, destinados para el
componente tedrico de la modalidad de titulacion de Examen Complexivo.

v

e Ao
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La seleccion de las asignaturas lo establecera el Consejo de Facultad
correspondiente en funcién de la unidad profesionalizante del disefio
curricular del programa.

(Articulo reformado mediante sesion ordinaria No. 04-2024, de fecha 13 de mayo del
2024)

Art. 27. De los requisitos para el pago de los docentes de maestrias en linea.- Para las
maestrias en linea se tendra docentes autores y tutores, los cuales tendran el
siguiente procedimiento de pago:

Docente Autor: Con base a la asignacion de la asignatura, médulo, curso o su
equivalente objeto de contrato de prestacion de servicios profesionales, el
Coordinador de Programa emitird un informe de cumplimiento del docente al
Director del IPG, con la siguiente documentacion:

a. Guia de estudio;

b. Silabo de la asignatura;

¢. Programa Analitico; y,

d. Una factura electronica (profesores residentes en el Ecuador)

La guia de estudio, silabo de la asignatura y plan de clases deberan estar
debidamente registradas en la plataforma informética institucional.

Docente Tutor: Una vez concluida la imparticion de la tutoria objeto del
contrato de prestacion de servicios profesionales, el Coordinador de Programa
emitird un informe de cumplimiento del docente al Director del IPG, con la
siguiente documentacion:

Registro de asistencia sincrénica y asincronica de la asignatura;

Registro del acta de calificaciones en el SGA;

Evaluacion del Desempefio Docente generado de la plataforma informatica;
Una factura electronica (profesores residentes en el Ecuador); y,

Certificado del Coordinador del Programa de haber recibido un banco de
treinta (30) preguntas de la asignatura que impartird, destinados para el
componente tedrico de la modalidad de titulacion de Examen Complexivo.
La seleccion de las asignaturas lo establecera el Consejo de Facultad
correspondiente en funcion de la unidad profesionalizante del disefio
curricular del programa.

R gs

Art. 28. Valor hora a cancelar al personal académico invitado.- En el caso de
programas de maestria el valor por hora sera el siguiente: Al personal académico
invitado sera de cuarenta dolares americanos ($ 40,00) para el profesional con
grado académico de Ph.D., y treinta y cinco délares americanos ($ 35,00) para
el profesional con grado académico de Magister.

Direccion: Via La Libertad — Santa Elena Teléfonos: 2781732 — 2781971 Telefax: 2780019 Canton La Libertad — Ecuador
Casilla Postal No. 7047  La Libertad — Ecuador
E-mail: rectorado@upse.edu.ec

Pagina 13 de 15


mailto:rectorado@upse.edu.ec

UNIVERSIDAD ESTATAL
“PENINSULA DE SANTA ELENA”

Creacién: Ley N. 2110 R.O. (Suplemento) 1998-07-22

En caso de programas doctorales el valor por hora a cancelar al personal
académico invitado sera de setenta dolares ($70,00) y sus derechos y
obligaciones estaran en funcion de lo establecido en el presente instructivo.

(Articulo reformado mediante sesion extraordinaria No. 08-2025, de fecha 06 de
noviembre del 2025)

Art. 29. De la solicitud del pago. - El Director del IPG solicitara a la Empresa Publica
de Bienes, Obras y Servicios Santa Elena E.P. el pago correspondiente en un
plazo no mayor a quince (15) dias después de entregada toda la documentacion
por parte del Coordinador del Programa, en concordancia con lo establecido en
el presente reglamento.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- El personal académico invitado nacional que haya sido seleccionado y
contratado para la ensefianza de una asignatura, modulo, curso o su equivalente en un
programa de maestria, podrd colaborar como Tutor en minimo dos (2) trabajos de
titulacion en las areas del conocimiento afines a la asignatura seleccionada en cualquiera
de los programas ofertados y en sus diferentes formas de titulacion.

(Articulo reformado mediante sesion ordinaria No. 04-2024, de fecha 13 de mayo del
2024)

SEGUNDA.- El personal académico invitado nacional que haya sido seleccionado y
contratado para la ensefianza de una asignatura, modulo, curso o su equivalente en un
programa de maestria, colaborard como Especialista calificador hasta en tres (3) trabajos
de titulacion en las areas del conocimiento afines a la asignatura seleccionada en
cualquiera de los programas ofertados y en sus diferentes formas de titulacion.

TERCERA.- En caso de que los docentes no logren cubrir las necesidades de desarrollar
las actividades de tutoria, el Coordinador presentara propuestas de tutores, seleccionados
del banco de elegibles, de la planta docente titular, contratada o personal académico de
otras IES siempre que cumplan los perfiles establecidos en el programa.

(Articulo reformado mediante sesion ordinaria No. 04-2024, de fecha 13 de mayo del
2024)

CUARTA.- Para el componente practico de la modalidad de titulacion de examen
complexivo, se podrd contratar personal académico especialista por necesidad
institucional solicitado por el Coordinador de programa, justificado y sustentado en
resolucion de Consejo de Facultad. Se podra considerar un valor de ciento cincuenta
dolares americanos ($150,00) por cada trabajo practico contratado, con un maximo de
cuatro (4) y seran cancelados una vez cumplido el objeto del contrato.
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DISPOSICION TRANSITORIA

UNICA.- Las remuneraciones del personal académico determinados en la reforma del
REGLAMENTO DE ESTUDIOS DE POSTGRADO EN LINEA DE LA
UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA, y los valores
establecidos en el presente Instructivo, se aplicaran en los nuevos programas o cohortes
que inicien a partir del afio 2026; asi como, en los ciclos académicos cuya planificacion
sea aprobada desde enero del 2026.

(Articulo reformado mediante sesion extraordinaria No. 08-2025, de fecha 06 de
noviembre del 2025)

DISPOSICION FINAL

PRIMERO: El Instructivo para la Seleccion y Contratacion del Personal Académico de
los Programas de Postgrado de la UPSE, fue aprobado en la sesion ordinaria No. 02-2022,
realizada el 24 de junio de 2022 y reformado mediante la resolucion RCS-SE-10-02-2023,
del 05 de julio de 2023, en la sesion extraordinaria No. 10-2023, mediante la resolucion
RCS-S0-04-05-2024, del 13 de mayo del 2024, en la sesion ordinaria No. 04-2024, y
reformada mediante la resolucion RCS-SE-08-02-2025, del 06 de noviembre del 2025, en
la sesion extraordinaria No. 08-2025

SEGUNDQO: El Instructivo entrard en vigencia a partir de su expedicion, sin perjuicio de
su publicacion en la pagina web de la institucion www.upse.edu.ec.

Dado en La Libertad, a los seis (06) dias del mes de noviembre del 2025.

_a % Firiado el ectr6ni canent e_por
Sk NESTOR Vi CENTE AcosTA
LOZANO

Ing. Néstor Acosta Lozano, Ph.D.
RECTOR

CERTIFICO: Que la presente Resolucion fue aprobada en la sesion extraordinaria
nimero 08-2025 del Consejo Superior Universitario, desarrollada el (06) de noviembre
del 2025.

SECRETARIA GENERAL
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