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MANUAL DE USUARIO ESTUDIANTE

ACCESO AL SISTEMA

Para poder acceder a la aplicacion primeramente debe abrir un browser o navegador de
internet (se recomienda Google Chrome) e ingresar a la pagina web de la UPSE:
http://www.upse.edu.ec
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En la siguiente ventana le aparecera un Menu donde debera escoger la opcion Consulta de
calificaciones tal como se indica:

BIENVENIDOS

UPSE - Apicaciones Webs

Luego, en la siguiente ventana debera ingresar su Usuario (numero de cédula) y Clave (la
misma que utiliza para Ingreso de Planes de Clases):
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caciones Web UPSE

Bienvenido

Usuario: A
Clave: A

Cédigo de S4VE|
Seguridad:

Ingresar

Olvidé mi Contraseiia

NOTA: Tenga en cuenta que este Cédigo de Seguridad es variable, es decir, cada vez que ingrese a esta pagina, le
aparecera un Codigo de Seguridad diferente.

En la siguiente ventana le aparecerd el o los iconos de acceso al sistema, llamado
SERVICIOS ACADEMICOS, con los nombres de los roles a los que tiene permiso en la parte
inferior del icono. En este caso tiene acceso como Estudiante.

En la parte superior de este PANEL DE CONTROL encontrard las opciones [Salir del
sistema] que le permite cerrar la aplicacién y [Cambiar clave] que le llevard a un
formulario para editar su clave actual.

En la parte superior Ud. podra encontrar otra informacién que puede ser de su interés, tal
como se indica:

- Nombre del usuario y el rol al que accedio.
L) SE—
' Permite modificar su clave de acceso al sistema.

Cambiar clave

a Permite acceder o retroceder a la pantalla de accesos
5 mis aplicaciones directos a los médulos o aplicaciones web.
Permite cerrar sesion y con ello la salida de la aplicacién

actual.

"L salir del sistema

.

" Cambiar clave

La opcion Cambio de clave le permitird modificar su clave, se recomienda
por seguridad realizar esta tarea, pero es opcional. Para cambiar su clave
debe llenar los datos que se muestran en la pantalla:

Clave actual es la clave que posee al
momento de ingresar por primera vez.

Nueva clave es la nueva clave que debe
de tener de 10 a 15 caracteres y ser una
combinacion entre mayusculas,

minticriilac vy nimearnac
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Salir del sistema | [ Mas aplicaciones

:: CAMBIO DE CLAVE

Clave actual:
*Nueva Clave:

*yerifica Clave:

[&] Grabar cambios

App Web UPSE (X
9 Su clave ha sido cambiada. ;Desea

\-/ continuar? Si [Acepta), el sistema pediré
reingresar con la nueva clave.

isceptar; Cancelar

En el caso de no recordar su clave de acceso, puede obtener una clave temporal, el cual
se enviard a su correo institucional, que debe registrarse segun el siguiente formulario

HE OLVIDADO MI CONTRASENALI!

Estimado(a) usuario(a).

Si ha olvidado su contrasena, ingrese su ndmero de identificacidn, fecha de nacimiento v
direccién de e-mail institucional.

Estaremos enviando un mensaje al correo Upse con una contrasefia nueva.

Nimero Identificacion: ‘

‘ Fecha de Nacimiento: ‘ dd / mm / aaaa

Correo eletrdonico Upse: micorreo@upse.edu.ec

¢ Enviar
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A continuacioén, se visualiza, los Roles de acceso al sistema Servicios Académicos
asignado al usuario: para este caso, es el Rol de Estudiante.

Como usuario Estudiante. Se abrira la pantalla principal de la aplicacion, como se muestra
a continuacion:

L salie del sistema

baciones del sistema ™ A
S ..
. e

w Misduly e Gestion Académica para los sstudiantes da ls Universidad Extetal Feninsuls de Sants Elana,

En donde, dentro del Ment Consultas;"‘sc__cncontrarfin 5 opciones Comprobante
Matricula, Deudas,\Pagos pendientes, Caliﬁcacin_nes y Facturas.

Opciones del sistema

4 i Consultas
[Z) comprobants Matricula
Deudas
@ Pages pendientes
[3‘] Calificaciones

[i-‘] Facturas

Dentro del menti Comprobante Matricula encontraremos: Nivel, Matricula, Periodo,
Carrera, Sistema_Estudio y Modalidad del ESTUDIANTE.

COMPROBANTE DE MATRICULA

/ Matriculas A

B imprisc Comprobante

Nivel » Matriculs Periodo Carrera. Sistema_Estudio Modalidad
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Dentro del menu Deudas encontraremos: Fecha, No factura, Concepto, Valor, Abono y
deuda.

DEUDA DEL ESTUDIANTE

 Deudas del Estudiante

Informacién de deuda

Fecha Mo Fsctura Concepto rabor Abono Deuda

PAGOS PENDIENTES

1 Pagos Pendientes del Estudiante

Informacién de Pagos Pendientes

Fachs Caners maters

Dentro del menu Calificaciones encontraremos: Matricula, Carrera, Sistema, Modalidad
del ESTUDIANTE.

Para acceder a ver las calificaciones realizaremos los siguientes pasos:
1.- Dar clic en el nmero de matricula
2.-Seleccionar en Plan de estudio el periodo académico.

"\ Aplicaciones Web UPSE

BIENVENIDO

7 Intormacion del estudiante
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Dentro del mend Facturas podemos observar los pagos mediante una factura electronica
la cual consta de la siguiente manera: Identificacion, Serie, Secuencia y Valor.

"‘»PENIN"'I ] ]
/& &\ Aplicaciones Web UPSE
4 =

Bienv

] FACTURA ELECTRONICA
?
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