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MANUAL DE USUARIO Docente

ACCESO AL SISTEMA

Para poder acceder a la aplicacion primeramente debe abrir un browser o navegador de
internet (se recomienda Google Chrome) e ingresar a la pagina web de la UPSE:
http://www.upse.edu.ec
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INICIO  NOSOTROSv  ACADEMIAv  ADMISION  SERVICIOSv  INVESTIGACIONv ~ TRANSPARENCIA  NOTICIAS ~ CONTACTENOSv =

CRONOGRAMA DE [t

CORREO

ACTIVIDADES POR EEERS
ANIVERSARIO

En la siguiente ventana le aparecera un Menu donde debera escoger la opcion Gestion
Docente tal como se indica:

BIENVENIDOS

Aqui se encuentran los diferentes accesos a las aplicaciones webs que la UPSE
brinda a sus diferentes usuarios con el fin de brindar un mejor servicio.
ESTUDIANTES

Consulta de calificaciones Matriculacion Evaluacion Docente

DOCENTES

Registro de Calificaciones Control de Planes de Clase Actividades Académicas
Evaluacién Docentes Tutorias Académicas

ADMINISTRATIVOS

Intranet Seguimiento a Graduados Secretaria General
0 Control de Calidad
Censo Vehicular

Relaciones Externas
Control Insumos Bodega

Gestion Docente

BIENESTAR UNIVERSITARIO

Video tutorial para el Registro

Registro de Fichas de Fichas
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Bienvenido

Usuario: Q‘@ n
Clave: {...........—

Cédigo de 73XDPZ
Seguridad:
73XDPZ |

[ Ingresar

Olvidé mi Contraseia

NOTA: Tenga en cuenta que este Cédigo de Seguridad es variable, es decir, cada
vez que ingrese a esta pagina, le aparecera un Cadigo de Seguridad diferente.

En la siguiente ventana le aparecera el icono de acceso al sistema, llamado Gestion
Docente

Aplicaciones Web UPSE

[Salir del sistema]  [Cambiar clave]

:: PANEL DE CONTROL

ario (INEEEER bicnvenido al panel de control de las Aplicaciones Web de la UPSE. De clic sobre el médulo para acceder a la aplicacion

Sistema Encuestas / / Sat. Institucional
# Encuestas para A App de Sansvamon

Bienestar Universitario. Instituci

Seg. a Graduados

Seguimiento a
graduados de la UPSE.

o™
- Aplicacion SAPVC « o | Prog. Curricular Biblioteca Virtual
=| Gestién de Proyectos de «fjt Progresion Curricular de Médulo de Acceso a
| vinculacion con la S0 Estudiantes. Bibliotecas Virtuales

— Colectividad.

L)
Registro de Notas
Médulo de ingreso de
calificaciones.
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La opcién Cambio de clave le permitird modificar su clave, se recomienda por seguridad
realizar esta tarea, pero es opcional. Para cambiar su clave debe Ilenar los datos que se
muestran en la pantalla:

Clave actual, es la clave que posee al momento de
ingresar por primera vez.

Nueva clave, es la nueva clave que debe tener de
10 a 15 caracteres y ser una combinacién entre
mayusculas, mindsculas y nimeros.

v Tate: Verifica clave, este campo es obligatorio y es igual
*Verifica tlave: al campo de Nueva clave.

‘ ’ Hagaclicen Grabar Cambios Y el sistema le
mostrard un mensaje para reiniciar la aplicacion o
sino cancelar y continuar.

Salir del sistema | [ Mas aplicaciones

:: CAMBIO DE CLAVE

Clave actual:

B Grabar cambios

App Web UPSE X
9 Su clave ha sido cambiada. ;Desea
S continuar? Si [Acepta), el sistema pedird

reingresar con la nueva clave.

Cancelar

En el caso de no recordar su clave de acceso, puede obtener una clave temporal, el cual
se enviara a su correo institucional, que debe registrarse segun el siguiente formulario

HE OLVIDADO MI CONTRASENALI!

Estimado(a) usuario(a).

Si ha olvidado su contrasena, ingrese su ndmero de identificacidn, fecha de nacimiento v
direccién de e-mail institucional.

Estaremos enviando un mensaje al correc Upse con una contrasefia nueva.

Nimero Identificacion: ‘

‘ Fecha de Nacimiento: ‘ dd / mm/ aaaa

Correo eletrdonico Upse: micorreo@upse.edu.ec

o Enviar

- : hy;
O CoEETIE Nombre del usuario y el rol al que accedio.
Coordinador Académico

) Permite modificar su clave de acceso al sistema.

Cambiar clave

- Permite acceder o retroceder a la pantalla de accesos
N\ . . .
5 mss aplicaciones directos a los mdédulos o aplicaciones web.
Permite cerrar sesidén y con ello la salida de la aplicacion

Salir del sistema

actual.
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Al dar clic sobre el icono de la aplicacion, podra visualizar las opciones asignadas al
usuario con Rol Coordinador Académico, muestra en la siguiente imagen.

Aplicaciones Web UPSE

Bienvenido 6 Inicio

-] .
O OEETRD
Coordinador Académico

¥ Cambiar clave

& M3s aplicaciones

W salir del sistema

Opciones del sistema

4 S procesos

[Z) Dedicaciones

Médulo de Gestion Docente de la Universidad Estatal
Peninsula de Santa Elena.

En las opciones asignadas al Rol Coordinador Académico, se tiene DEDICACIONES,
gue contiene los registros de Distributivo Docente ingresados en el sistema, con el
detalle de materias, horas y paralelos asignados.

1 Consultar ¥ Exportar M Exportar PDF

Periodo: 2019 - 2020 + |2019-1 ~ | \Vicerractorado ~ | Activo -
Seleccién  Identificacion Docente Gen: Nacionalidad Titulo superior Titulo postgrado =

» N 2 L EYER YO M ECUATORIANA BIOLOGO MARINO MAGISTER EN CIENCIA

» TWVERE SRS YRR M ECUATORIANA INGENIERO EN MEDIO AMBIENTE

- AER OSFEOEE YO GE v ECUATORIANA INGENIERO CIVIL MAGISTER EN INGENIE
Tipo Periodo. Carrera Ubicacion Detalle Horas Tnicio Fin Revision Estado Observacion.
1.00C 2010-1 INGENIERIA CIVIL ... |5/1 DIURNO HORMIGON I 4/2019-04-20 ... 2019-09-06 ... Vicerrectora... Activo Corraccion
1.00C 2019-1 INGENIERIA CIVIL ... |8/1 VESPERTINA VIAS DE COMUNICACION I 3/2019-04-29 ... 2019-09-06 ... Vicerrectora... Activo Correccion
1.00C 2010-1 INGENIERIA CIVIL ... |8/2 DIURNO VIAS DE COMUNICACION I 3/2019-04-29 ... 2019-09-06 ... Vicerrectora... Activo Correccion
1.00C 2010-1 INGENIERIA CIVIL ... |9/1 DIURNO VIAS DE COMUNICACION I 2/2010-04-20 ... 2010-09-06 ... Vicarrectora... Activo Corraccion
1.00C 2019-1 INGENIERIA CIVIL ... |10/1 VESPERTINA  PAVIMENTOS 4/2019-04-29 .. 2019-09-06 ... Vicerrectora... Activo Correccion
2ACOM | 2019-1 INGENIERIA CIVIL ... |PREPARACION DE C... PREPARACION DE CLASE 15 2019-04-29 ... 2019-09-06 .. Vicerrectora... Activa Correccion

Total:40

3 ek L EYER YO T F ECUATORIANA INGENIERO CIVIL DOCTOR OF PHILOSOP

» D el o o o N ECUATORIANA INGENIERO CIVIL MAGISTER EN GEOTEC

» VIS ED VWL LS NP M ECUATORIANA INGENIERO QUIMICO

» VLS TR AL YA M ECUATORIANA INGENIERO EN PETROLEOS MASTER OF SCIENCE I

El rol de Coordinador Académico, contiene las opciones de Consultar, Exportar en
archivo Excel y en archivo Pdf.

", Consultar [~ Exportar [ Exportar PDF
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En la opcion de Consulta, se debe considerar los parametros de busqueda de los registros
de las Dedicaciones de Docentes, tales como. Periodo, aprobacién de dedicaciones
(vicerrectorado, decanato, carrera) y estado de registros (activos, inactivos, baja por

cambios, retirado, finalizado).
[ F exportar Mexportar por

| | periodo: 2019 - 2020~ 2019-1

Wearecionso « nave <]

Salaccién Titulo postgrado

MAGISTER EN CIENCLA

- MAGISTER EN INGENTE
Tipo Horas Inicia Fin Revision  Estado observacion.
1.00C n 4|2018-04-20 .. 201509 Vicerrectora... Activo Correccion
1.poc viL 3 2018-04-26
1poc viL 3|2018-04-25 . Correccion
1.00C VL 3|2019-04-29 Correccion
1poc ERIA CIVIL... 10/1 VESPERTINA 4|2018-04-29 o Correccion
2.Ac0M ACIVIL.. PREPARACION DE C... P 15/2018-04-29 .| 2019-09-06 .. |vicerrectora... Activo Correccion

Total: 40

En la opcion de Exportar a excel, se puede obtener la informacion de los registros de
dedicaciones de docentes en un formato de archivo de hoja de calculo (Excel
plicaciones Web UPSE

Inicio || Dedicaciones x

\ Consultar | [~ Exportar | B8 Exportar PDF
periodo: | 2019 - 2020 2019-1 Vicerrectorado « || Activa
Seleccién  Identificacion Docenta Genero  Nacionalidad Titulo superior Titulo postgrado

T L T vl - 10 1A AGIS 1

L uNE - 5 'g._'-.\_’ ——— o BIOLOGO MARINO MAGISTER EN CIENCIA
FSE R O Y NIERO CIVIL MAGISTER EN INGENIE
s 3 Wil T v S0
M E RTINS YOS p— NIERO CIVIL DOCTOR OF PHILOSOP|

PR CWE LR YOS INGENIERO CIVIL MAGISTER EN GEOTEC

091708430 CARVATAI ORRAIA FAUSTO Al FREDO ™ ECUATORTANA INGENTFRO OUTMICO

Mensaje de confirmacion en la generacion del reporte de dedicacion docente en archivo
excel

FAATCTCTED Chl T CDCRIT

Exportado XL§ [ X |

Se ha iniciade el procese de descarga del
distributivo, pronto estard dispobible el
archivo en su bandeja de descarga

0DR - Distributivo-27500 (1)ads - Excel

Insertar  Disposiciénde pégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda  Q ;Quédesea hacer?

X, Cortar - o o B 5 | ZAutosuma - A,
Calibri A AW - 2 Austarteto General - r 4 s . @ ad
g 2R 7 F B EH‘)H \EEn E\EE Fommato | 1Rl of B
G 0 0
9 e Copiarformat | X S - ] Combinary centrar | | £ - 9 o0 | 48 £ ommato  Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato - rdenary  Buscary
- P condicional * como tabla + celda ~ - - - filtrar + seleccionar -

Portapapeles ] Fuente ) Alineacién 5 Nimero 5 Estlos Celdas Edicién -~
13 < F< || REGISTRO SENESCYT v
J K M N -

L
1 UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA
2 VICERRECTORADO ACADEMICO
3 AR ACADEMICO 2019 - 2020
4 PERIODO 2019-1
5 DISTRIBUTIVO APROBADO POR VICERRECTORADO
5 REGISTROS DE DISTRIBUTIVO EN ESTADO ACTIVO
7
8
9

ASIGNATURA
REGISTRO SENESCYT FACULTAD CARRERA ”
o DENOMINACION HORAS POR PARALELO PARALELO TOTALHQ

11 (192193142
LICENCIATURA EN GESTION Y DESARROLLO

12 CIENCIAS ADMINISTRATIVAS TURISTICO TURISMO SOCIAL 4 6/1 DIURNO
LICENCIATURA EN GESTION Y DESARROLLO

3 CIENCIAS ADMINISTRATIVAS TURISTICO TURISMO SOCIAL 4 6/2 DIURNO
LICENCIATURA EN GESTION Y DESARROLLO

i CIENCIAS ADMINISTRATIVAS TURISTICO PROMOCION Y PUBLICIDAD TURISTICA s 7/1DIURNO
LICENCIATURA EN GESTION Y DESARROLLO

15 CIENCIAS ADMINISTRATIVAS TURISTICO PROMOCION Y PUBLICIDAD TURISTICA 4 7/2 DIURNO
LICENCIATURA EN GESTION Y DESARROLLO

16 1018-2016-16663995 CIENCIAS ADMINISTRATIVAS TURISTICO ADMINISTRACION GENERAL 4 2/1 VESPERTINA

7 CIENCIAS ADMINISTRATIVAS ADMINISTRACION DE EMPRESAS DISEAO ORGANIZACIONAL 4 5/1 DIURNO

18 CIENCIAS ADMINISTRATIVAS ADMINISTRACION DE EMPRESAS DISEA‘O ORGANIZACIONAL 4 5/2 DIURNO

19 CIENCIAS ADMINISTRATIVAS ADMINISTRACION DE EMPRESAS LENGUAJE Y TECNICAS DE COMUNICACION 3 1/2 VESPERTINA

20 CIENCIAS ADMINISTRATIVAS ADMINISTRACION DE EMPRESAS FORMACION CIUDADANA 3 3/1DIURNO

21 1037-2016-176851 CIENCIAS ADMINISTRATIVAS CONTABILIDAD Y AUDITORIA METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION 11 4 2/2 DIURNO

Distributivo-27500 () | @ < v

Hoo= m - 1 + 100%
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n la opcion de Exportar a Pdf, se puede obtener la informacion de los registros de
dedicaciones de docentes en un formato de archivo PDF.

4, Consultar  [[¥ Exportar | Bl Exportar PDH

Periodo: 2019 - 2020 ~ 2019-1 ~ Vicerrectorado = Activo -
Seleccién Identificacion Docente Genero Nacionalidad Titulo superior
nnnnnnnnnn ANRBARE BIIT? CIIEBERA FADIAC M EFUATABTARA BTAIARA MADTRIA

Confirmacion de exportacién de registros en archivo Pdf.

Canara Blacinanalidad

Proceso Exportar @ |

La
Esta seguro exportar disributivo a formato

AN :\.’/ PDF?
DY
Cancelar

‘ER

Reporte de Dedicaciones Docente generado en archivo Pdf.

UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA
ICERRECTORADQ ACADEMICO

PES 191
REGISTROS DE DISTRIBUTIVO EN ESTADO AGTIVO
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