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MANUAL DE USUARIO Asistente

ACCESO AL SISTEMA

Para poder acceder a la aplicacion primeramente debe abrir un browser o navegador de
internet (se recomienda Google Chrome) e ingresar a la pagina web de la UPSE:
http://www.upse.edu.ec

R

i@y UNIVERSIDAD ESTATAL Juntos por el

: aseguramiento
ku’;'fs'é’ PENINSULA DE SANTA ELENA P

INICIO  NOSOTROSv  ACADEMIAv  ADMISION  SERVICIOSv  INVESTIGACIONv ~ TRANSPARENCIA  NOTICIAS ~ CONTACTENOSv =
SISWEB

CRONOGRAMA DE  [E5se

CORREO

ACTIVIDADES POR  EESE
ANIVERSARIO

MHOCEY

SOPORTE TECNICO

En la siguiente ventana le aparecera un Menu donde debera escoger la opcion Concurso
Mérito y Oposicién tal como se indica:

BIENVENIDOS

Aqui se encuentran los diferentes accesos a las aplicaciones webs gue la UPSE
brinda a sus diferentes usuarios con el fin de brindar un mejor servicio.

ESTUDIANTES

Consulta de calificaciones Matriculacion Evaluacion Docente
DOCENTES

Registro de Calificaciones Contfrol de Planes de Clase Actividades Académicas
Evaluacion Docentes Tutorias Académicas Progresion Curricular

ADMINISTRATIVOS

Intranet Seguimiento a Graduados Secretaria General
Recursos Humanos Eedniioacionloc, Control de Calidad
Relaciones Externas Censo Vehicular
Confrol Insumos Bodega Distributivo Docente

BIENESTAR UNIVERSITARIO

N Video tutorial para el Registro de
Registro de Fichas Fichas

w’(c(' 5 . b- € NECESITAS AYUDA EN EL USO DE LAS APLICACIONES WEB UPSE 7
Universidad Estatal Peninsula de Santa Elena
Avda. principal La Libertad - Santa Elena Revisa nuestro Catalogo de Manuales, Guias de Uso y Videos Tutoriales, AQUI

— =

Copyright @ 2013 - Todos los derechos reservados

UPSE :: Aplicaciones Webs
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Luego, en la siguiente ventana deberd ingresar su Usuario (nimero de cédula) y Clave:

Bienvenido

Usuario: q‘@n

Clave: ’T

Cédigo de 73XDPZ

Seguridad:
73XDPZ |

Olvidé mi Contraseia

NOTA: Tenga en cuenta que este Cédigo de Seguridad es variable, es decir, cada
vez que ingrese a esta pagina, le aparecera un Cédigo de Seguridad diferente.

En la siguiente ventana le aparecerd el icono de acceso al sistema, llamado Concurso
Docente

Sistemas INCYT
Aplicaciones Web del

Sistema Encuestas

Encuestas para
[Eledestatlniiasitao]

Registro de Notas
Médulo de i mzreso de

""/ Sat. Institucional
App de Satisfaccion
’ Institucional. calificacion

_h.______.«

| Aplicacidn SAPVC Secretaria General

< | Gestion de Proyectos de
77| Vinculacion con la
Colectividad .

Mddulo de Gestion de
Informacién de
Secretaria ;eneﬂl

T\

< w « | Prog. Curricular = Aplicacion SME Biblioteca Virtual
Sistema de Jﬁf‘ 6n Curricular de 117 [ Modelos de Evaluacion Médulo de Acceso a
Docente Estudiantes. | de la UPSE Bibliotecas Virtuales

Registro de Tutorias _

Médulo de Registro
7 de Tutorias de

Estudiantes

Concurso Docente BODEGA

/| Mdulo de registro de Sistema de Ingreso
Docentes para Concurso
de Mérito y Oposiclén. ¥ Egreso de Insumos

L=

Plamﬁ(aclén Docente

Sistema Plamflcaclén
y Capacitacién
Docente
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La opcidn Cambio de clave le permitird modificar su clave, se recomienda por seguridad
realizar esta tarea, pero es opcional. Para cambiar su clave debe llenar los datos que se
muestran en la pantalla:

Clave actual, s la clave que posee al momento de
ingresar por primera vez.
Nueva clave, es la nueva clave que debe tener de
10 a 15 caracteres y ser una combinacion entre
: mayusculas, mindsculas y nimeros.
s Verifica clave, este campo es obligatorio y es igual
it | al campo de Nueva clave.

: - Hagaclicen Grabar Cambios Y el sistema le
mostrard un mensaje para reiniciar la aplicacion o
sino cancelar y continuar.

Salir del sistema | [ Mas aplicaciones

:: CAMBIO DE CLAVE

Clave actual:

m Grabar cambios

App Web UPSE X |
9 Su clave ha sido cambiada. ;Desea
. continuar? Si [Acepta), el sistema pedird

reingresar con la nueva clave.

Cancelar

En el caso de no recordar su clave de acceso, puede obtener una clave temporal, el cual
se enviara a su correo institucional, que debe registrarse segun el siguiente formulario

HE OLVIDADO MI CONTRASENALI!

Estimado(a) usuario(a).

Si ha olvidado su contrasena, ingrese su ndmero de identificacidn, fecha de nacimiento v
direccién de e-mail institucional.

Estaremos enviando un mensaje al correc Upse con una contrasefia nueva.

Nimero Identificacion: ‘

‘ Fecha de Nacimiento: ‘ dd / mm/ aaaa

Correo eletrdonico Upse: micorreo@upse.edu.ec

o Enviar
A — Nombre del usuario y el rol al que accedio.
Co:-r‘dinador .-!.ca‘de;mi:o
%) Permite modificar su clave de acceso al sistema.

Cambiar clave
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Permite acceder o retroceder a la pantalla de accesos

5 M3s aplicaciones directos a los médulos o aplicaciones web.

Permite cerrar sesién y con ello la salida de la aplicaciéon

I salir del sistema

actual.

Al dar clic sobre el icono de la aplicacion, podra visualizar las opciones asignadas al
usuario con Rol Asistente, muestra en la siguiente imagen.

\ Aplicaciones Web UPSE

Bienvenido g Inicio

)
€5 pperspvnn
¥ cambiar clave

% Més aplicaciones
W salir del sistema

Opciones del sistema
4 (3 Mantenimiento
[2) evaluadores
4 Y procesos
Calificar Concursantes
4 &3 Consultas

[Z] Ragistrados 2 Concurso

Médulo de registro de informacion de
Docentes al Concurso de Mérito y
Oposicién de Universidad Estatal
Peninsula de Santa Elena.

En las opciones asignadas al Rol Asistente, se tienen las opciones de Mantenimiento,
Procesos y Consultas.

Dentro del menl de Mantenimiento, se tiene: la opcién EVALUADORES, el cual
permite registrar la nGmina de personas, y contiene las opciones de Nuevo, Editar y
Eliminar registros.

= = = Inicio Evaluadores X
2
Vs Digite apellidos... el
7
o, S Identificacién Apelidos Hombres Tipo Evaluador  Institucion Proceso
1 PR I N LA T L RS NS PaRr ACADEMICO | UPSE ENERO 2017
2 Msc PLE N YA LS DN RS UINSR  PAR ACADEMICO | Upse ENERQ 2017
3 Msc. PR DRI W D T RS TS PAR ACADEMICO | Unemi ENERO 2017
4 PhD. PR N Y VA LS NN R RIS PaR ACADEMICO | UIG ENERO 2017
5 Mgt PR N NV LA LN AW PRESIDENTE GON ENERQ 2017
8 Dr. PR N YA LA LN RS ISR PER ACADEMICO | Unemi EMERO 2017
7 Dra M EETIN YO L™ TSR RS ST PAR ACADEMICO | Espol ENERO 2017
3 Dr. PR L WA L LN RS Y PAR ACADEMICO | UTQ EMERO 2017
el Dr. PR N N A A LN RS WY PAR ACADEMICO | Upse ENERO 2017
10 Di PR BN N A D L RS WY PRESIDENTE GO ENEROQ 2017
0 4 4 Pagina 1 deé | b M| D Mostrando 1 2 10 de 51 elementos:

Nuevo: Permite el ingreso de datos personales del evaluador, ya sea externo o interno.

Pagina 5|11 ||| 2019
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Nuevo Registro de Evaluador L:_l

Proces
Concurse:
Tipo
Evaluador:

(==

Ideniificacion:
Abreviatura
de
Profescidn:

Apellidos

BB

MNombres:
Institucion:

Estado
Proceso:

a
w7 Grabar € cancelar

Editar o Eliminar: Permite editar o eliminar registros de datos de evaluadores
registrados en el sistema.

Edicidn Integrantes Evaluadores (X |

Procec

Concurso: EMNERO 2017

Tipo 3

Evaluador PAR ACADEMICO INTERNO
Identificacion:

Abreviatura

de sSC.

Profescion:

Apellidos: Osd 30 - &0 F 00
Nombres: |\ N R T
Institucion:  |Upse

Estado i

Procesa: Habilitafo

7 Grabar % Cancelar

En el mend de Procesos, se tiene la opcion CALIFICAR CONCURSANTES, donde
se tiene las opciones de Evaluar Secciones, Evaluar Oposicién, Generar Acta, y los
reportes General y Evaluaciones.

Inicio Calificar Concursantes *

Registrados a Concurso Merito y Oposicion

Buscar l 7 Evaluar Secciones I L Evaluar Oposicién llI-REpuﬂE Genara\l

Seleccione el Proceso de Concurso ENERO 2017

Iﬂ Imp. Eva\uaciunl €y Generar Acla I

Digite apellidos...

FECHA RE CODIGO  No. IDENT.  APELLIDOS NOMBRES CATEGORIA CARRERA MATERIA CALF. MEF TOT MERI TOT OPO: TOT FINAL
1 2017/01725 ADMEMP- (ST W N P WA L I PROFESOR AUXILIAF ADMINISTRACICN DE EMF FINANZAS I 0.00 0.00 65.00 65.00
2 201701/30 INGCIV-20 (ST P B IR A L D PROFESOR AUXILIAF INGENIERIA CIVIL VIAS DE COMUNIGAC  0.00 0.00 0.00 0.00
3 201701724 ING-AGR- (S IE B (LT Y RN WA L@ T PROFESOR AUXILIAF INGENIERIA AGROPECUA GENETICA 0.00 0.00 0.00 0.00
4 201701720 ING-PET-2 MNE T WA AT S PROFESOR AUXILIAF INGENIERIA EM PETROLE: FISICA | 0.00 0.00 0.00 0.00
5 2017/01126 BIO-MAR- (T WA L T PROFESOR AUXILIAF BIOLOGIA MARINA MARICULTURA 0.00 0.00 0.00 0.00
6 201701724 BIO-MAR- (S I {5 B 0 0 W % L I PROFESOR AUXILIAF BIOLOGIA MARINA ECOLOGIA | 0.00 0.00 0.00 0.00
7 2017001726 BIO-MAR-gNIT U TN WA TN PROFESOR AUXILIAF BIOLOGIA MARINA ZOOPLANCTON 84.00 19.20 56.00 7520
& 20170120 CONTAUDITSIE I (W Y 90 00 WA ™ C U PROFESOR AUXILIAF CONTABILIDAD Y AUDITOF LIDERAZGO Y COMU  0.00 0.00 0.00 0.00
9 2017/01/26 ING-AGR- (M I P B RN WA L8 D PROFESOR AUXILIAF INGENIERIA AGROPECUA GENETICA 59.50 17.85 62.00 7935
10 2017/01/26 CONTAUD M I (U T 9 0 VA & 0 PROFESOR AUXILIAF CONTABILIDAD Y AUDITOI AUDITORIA TRIBUTA  63.50 19.05 63.00 8205

0w Pagina 1 de13 b M 2

Criterios de Parficipacion

Calificar Oposicion

Mostrande 1 a 10 de 124 elementos

Evaluar Secciones: Esta opcion permite el ingreso de las calificaciones de Mérito en
base a las categorias e indicadores que estan conformadas este item, para el proceso de
concurso establecido.

Buscar v Evaluar Secciones
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4 I FORMACION ll EDUCACION GONTINUA IIEAPEHIENCIA PROFESIONAL Y DOCENTE l I EXPERIENCIA EN INVESTIGACION Il LIBROS, CAPITULOS DE LIBROS AH’IC'JLOSI GON| »

@ Regresar

Postulante: ("o @B IV W00 8 0 | Carrera: BIOLOGIA MARINA
Asignatura: ZOOPLANCTON | Categoria: PROFESOR AUXILIAR

[ 7 Calificar @) Agregar ltem  #” Editar 3 Eliminar ]

Indicador

Denominacén del Titulo Afio Pag. Expedients  Puntaje Max Indic Puntaje Asignado
1 TITULO DE GRADO RECONOCIDO POR LA SENESCYT BIOLOGO 1891 8 3 3.00
2 TiTULO DE MAESTRiA RECONOCIDO POR LA SENESCYT MAGISTER EN CIENCIAS CON ENFASIS EN MANEJO SU: 2011 9 20 2000
3 TOTALES 23 23.00

0 Pagina 1 de 1

o

Mostrando 1 a 2 de 2 elementos

Calificar Oposicion

En esta seccidn, se cuenta con opciones propias para cada categoria, como:
CALIFICAR, AGREGAR ITEM, EDITAR y ELIMINAR.

IQ/Caliﬂcar @Agregarltem jEdilar %Eliminar l

Indicador Denominacon del Titulo Afio Pag. Expedient
1 TITULO DE GRADO RECONOCIDO POR LA SENESCYT BIOLOGO 1991 &
2 TiTULO DE MAESTRiA RECOMOCIDO POR L& SENESCYT MAGISTER EN CIENCIAS COM ENFASIS EN MANEJO SU: 2011 9
3 TOTALES

e Calificar: Permite registrar la calificacion considerada para este indicador.
:alificacion Indicador l:l

SECCION: FORMACION

Indicador: TiITULO DE GRADO RECONOCIDO POR LA SENESCYT
Denominacion del Titulo: BIGLOGO

Universidad Emite: UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL

Afio: 1991

Nimero Registro Senescyt: 1008-02-63256

Pag. Expediente Fisico: g

Puntaje Maximo Indicador: 3

Calificacion: 3.00

E Grabar % Cancelar

e Agregar Item: Permite ingresar nuevo registro para indicador de la categoria
seleccionada.
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Registra Participacian en Concurso l:l

SECCION: FORMACION

Seleccione el indicader g

Indicador: TITULC DE MAESTRIA RECONOCIDO POR LA SENESCYT registrar

SE CONSIDERA EL ITEM sOLO SI EL TITULO DE
POSGRADD CORRESPONDE AL REQUERIDO EN LA
CONVOCATORTA DEL CONCURSO.  EN EL CASO DE
ESPECIALIDADES DEL AREA MEDICA O ENFERMERIA

Descripcion Indicador:

Dencminacion del Titule:
Universidad Emite:
Afio:

Mimero Registro
Senescyt:

=0 =l = = =N

Pag. Expediente Fisico

Observacion:

b

E Grabar % Cancelar

e Editar/ Eliminar: Permite, la edicion o eliminacion de registros ingresados en
esta categoria.

Evaluar Oposicion: Esta opcion permite el ingreso de las calificaciones de los
indicadores de Oposicion, considerado para el proceso de concurso establecido.

b= Z Evaluar Oposicion ﬂ Reporh

Inicio Calificar Concursantes X

Registrados a Concurse Merito y Oposicion
Criterios de Parficipacion

Calificar Oposicion

@ Regresar

Postulante: (T BT IR 00TV TN Carrera: BIOLOGIA MARINA
Asignatura: ZOOPLANCTON | Categoria: PROFESOR AUXILIAR

w7 Calificar Oposicion

Tema Rubrica Criterio de Opasicion Puntaje Max. Calificacion Puntaje Asignado
1 PROPUESTAESCRITA PLANIFICACICN 20.00 15.00
2 PROPUESTAESCRITA MATERIAL COMPLEMENTARIO A LA CLASE 15.00 13.00
3 CLASE DEMOSTRATIVA DOMINIO DEL TEMA 20.00 17.00
4 CLASE DEMOSTRATIVA METODOLOGIA APLICADA 15.00 11.00
5 TOTALES 70.00 56.00

e Evaluar Oposicion: Permite el registro de la calificacion de Oposicién, de
acuerdo a la consideracion estimada en el item seleccionado o el Criterio a
evaluar.
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Calificacion de Oposicién l:l

CALIFICAR OPOSICION

Criterio a - -
e PROPUESTA ESCRITA - PLAMIFICACION
Puntaje Maximo 20

Item:

Calificacion: | A

7 Grabar 9 Cancelar

Generar Acta: Esta opcion permite la generacién del acta establecida en la calificacion
de los Criterios de Méritos y Oposicion, definida por la comision de evaluadores
definida en el proceso.

Bl FIOCesU U UNoU S0 CHORWY Su 0T

aluaciol]  (Ss) Generar Acta
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Reporte General: Esta opcion permite la emision del resumen de participantes del
periodo de Concurso seleccionado

sicion 8 Reporte General

r_calcon_pdf.php

PSS
%\ Universidad Estatal Peninsula de Santa Elena
; Departamento de Secretaria General

CONCURSO DE MERITO Y OPOSICION

LISTADO DE POSTULANTES EVAUADOS

Fecha
Registro

a1rnizs CASEEINIED  eroresoRAUXLAR  BIOLOGIAMARINA zooRLANGTON vz s 1m0

Identificacién Apallidos Nombres Catogoria carrera Materia PU.Mérito g . Final

2010 CWSMEEININ crorssoRAUXLAR  INGEMERIAAGROPECUARIA  GENETICA s mo s

omees (WL OWEEINIRES WY ccoreconauxiar  conTABLIDADY AuDITORI  AUDITORIA 05 s ses
o (RMEE CWVEEYIND OWVMEEDVIRN PROFESORAGREGADD . oeupnmachopecusmn  SROVESTOS 25 o wzs
ooz (RERE TWMEEDSIET WMDY PrOFESORAGREGADD  jyeopuatica APLICACIONES ne  esw e

INFORMATICAS

ooz CREED (VEIRIEE WOVERNIRNL ProFEsORASREGADO g g o6 maRivA sentos m2  wm oz
ooz (RO OV OV crorescrauar  enreRueri EnreRuERn 1588 1588

e B 2 ST d PATOLOGIAS  DE
coronzs CUCMLI CUTICRETINN. (WDMCEENFN  FrOFESORAGREGADO g0 ociaARINA CREAISNOS 2145 s

ACUATICOS

FORMULAGION ¥
ION

oz CENEE ORVEEDYIE ORVERDYIED FUOFSSORASRESAD oucmaoveemoro ARGT of

PROYECTOS

——l: Ty e cesTION
oiroze (PR WO OO TN croresorAUMLAR  ENFERMERIA ADMINISTRATIVA DE
LAsaLUD

oizovzs (ORI CWSEENI. OWOEEN I eroFssORAUMILAR  INGENIERIAAGROPECUARIA  RIEGD Y DRENAJE
w

- — N LIDERAZGO Vi

Reporte General: Esta opcidn permite la emision del resumen de participantes del
periodo de Concurso seleccionado

B imp. Evaluacion | ©5) Generar,

c_evalpos_pdf.php

Universidad Estatal Peninsula de Santa Elena
Departamento de Secretaria General
PSE
POSTULANTE A CONCURSO DE MERITO Y OPOSICION

ANDRADE RUIZ EUFREDO CARLOS
Apellidos y Nombres: | . Pt N0 W

Nacionalidad: ECUATORIANA Identificacion: ew

Lugar de Nacimiento:  GUAYAQUIL Fecha de Nacimiento: 1967/03/20

Provincia Reside: SANTA ELENA Cantén Reside:  SANTAELENA

Parroquia Reside: SANTA ELENA Direccon: AR i80S CALLE
Toléfono: [ Colular: .t

. ORI OB R

DATOS DE REGISTRO A CONCURSO

Cédigo Reg: BIO-MAR-2017-01-0018 Fecha Reg.: 2017/01/26
Categoria: PROFESOR AUXILIAR Nivel: NIVEL 1
Carrera: BIOLOGIA MARINA

Asignatura: ZOOPLANCTON

Campo de Conocimiento: Ciencias

Puntaje Total Obtenido: 64.00 Porcentaje Mérito:  19.20 %

DETALLE SECCIONES

FORMACION

PUNTAJE INDIC.
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En el menu Consultas, se tiene la opcion REGISTRADOS A CONCURSO, donde se
puede realizar la consulta de los participantes registrados en el sistema,

Inicio || Ragistrados a Concurso %

Fecha Desde: 1/3/2017 9| Fecha Hasta: 08i21/2019 M| Buscar ) | l 7Ver Dalos B Exportar PDF @ Habilitar Registro ]

FECHA REGI CODIGO Ne. IDENT. APELLIDOS NOMERES CATEGORIA CARRERA MATERIA CAMPO CONOCIMIENTO Estado Registro

1 20170125 ADMEMP-2017-01 (TIPS IR 00 0 T ST PROFESOR AUXI ADMINISTRAGION DE EMPRESAS FINANZAS Il Giencias sociales, educacion comer | Por completar

2 20170130 INGCIV-2017-01-0 [T I I IR 0 I8 LT ST PROFESOR AUXI INGENIERIA CIVIL VIAS DE COMUNI Ingenieria, industria y consiruccion - |1/Par completar

3 201701724 ING-AGR-2017-01 TSI N 9 i’j\{: %/ 537) PROFESOR AUXI INGENIERIA AGROPECUARIA GENETICA Agricultura Par completar

4 20170120 ING-PET-2017-01- (L BN IR 90 "8 5 S0 PROFESOR AUXI INGENIERIA EN PETROLEO FISICA | Ingenieria, indusfria y construccién - [Parcompletar

5 20170126 BIO-MAR-2017-01 (T IR R 00 0 T N ) PROFESOR AUXI BIOLOGIA MARINA MARICULTURA  Ciencias Informacion Compl
& 20170124  BIO-MAR-2017-01 (U IR M 07 "0 5 ¥ N0 ) PROFESOR AUXI BIOLOGIA MARINA ECOLOGIAT Giencias Por complatar

7 20170126 BIO-MAR-2017-01 (e Wi P 0 T WSS ) PROFESOR AUXI BIOLOGIA MARINA ZOOPLANCTOM  Ciencias Por complstar

& 20170120  CONTAUD-2017-0 (ML B I 9% "8 T @S0 ) PROFESOR AUXI CONTABILIDAD ¥ AUDITORIA  LIDERAZGO Y CC Ciencias sociales, educacion comer |Par completar

9 20170126 ING-AGR-2017-01 (N M 30 0 T & N0 ) FROFESOR AUXI INGENIERIA AGROFECUARIA  GENETICA Agriculiura Registro Cerrado
10 20170126  CONTAUD-2017-0 [T "L N M 37 0 T @ N0 ) PROFESOR AUXI CONTABILIDAD ¥ AUDITORIA  AUDITORIA TRIBL Giencias sociales, educacion comer Informacion Gomph

m0r Péagina 1 de13 | b M| 2 Mostrando 1 a 10 de 124 elementos

e Ver Datos: Permite visualizar los datos personales del registro seleccionado.
También puede imprimir los datos visualizados, en la opcién Exportar Pdf.

scar | 7= Ver Dalos ﬂ Exportar PDF E' Habilitar Registro
5 CATEGORIA CARRERA MATERIA CAMPC CONCCIH
| Datos Postulantes l:l
Codigo:  ING-AGR-2017-01-0005 mﬂ:‘t‘i’,’i‘gaciém (NG 350 M
Apellidos: ;'\f:"_,_}.‘:_:l Nombres: {—\fj' ,},‘:_:i
Categoria: PROFESOR AUXILIAR Carrera INGENIERIA AGROPECUARIA
Materia:  GENETICA feng Agricultura

Conocimiento:

’Q/ Acepatar “ Exportar PDF

e Exportar PDF: Permite la emision de los registros de participantes registrados
en el Concurso de Mérito y Oposicién. Similar al reporte General.

scar | 7= Ver Dalos ﬂ Exportar PDF E' Habilitar Registro

3 CATEGORIA CARRERA MATERIA CAMPO CONOCH

e Habilitar Registro: Permite la habilitacion de los registros ingresados en el
sistema, para que el participante pueda editar datos de los indicadores en cada
una de las categorias establecidas en el proceso, que se encuentre en estado de
Informacion Completa.

scar | | = Ver Datos ﬂ Exportar PDF E' Habilitar Registro
5 CATEGORIA CARRERA MATERIA CAMPO CONOCH
| Confirmar [ X |

Esta seguro de Hahilitar el Registro de:
S A P TRA TEN
&/ SRR AN

ifceptar Cancelar
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