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Acceso al sistema
Para poder acceder a la aplicacion se debe abrir un navegador de internet (de preferencia
que sea Google Chrome) e ingresar a la pagina web de la UPSE: www.upse.edu.ec

A continuacion, dar clic en el enlace SISWEB.
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En la siguiente pantalla, hacer clic sobre el enlace, Control de Insumos Bodega.

.
l @® uest X [3 UPSE: Aplicaciones Webs °

(6] @® No esseguro | aplicaciones.upse.edu.ec/aplicacionesweb/

BIENVENIDOS

Aqui se los accesos a las webs que la UPSE
brinda a sus diferentes usuarios con el fin de brindar un mejor servicio.

ESTUDIANTES

Consulta de calificaciones  Matriculacién Evaluacion docente

DOCENTES

Actividades del Personal

Registro de calificaciones  Control de Planes de Clase Académico

Evaluacién Docentes

ADMINISTRATIVOS

e Intranet Seguimiento a Gradusdos ~ Secretaria General

_ 3 N Gestion y Control ey
Q Recursos Humanos o tucional _ Control de Calidad
= Relacioges s Calificacion Docente Unopac Censo Vehicular
> Control Insumos Bodega

BIENESTAR UNIVERSITARIO

Video tutorial para el

Tiegistio ge Flchas Registro de Fichas

‘- € NECESITAS AYUDA EN EL USO DE LAS APLICACIONES WEB UPSE ?

Revisa nuestro Catalogo de Manuales, Guias de Uso y Videos Tutoriales, AQUI
VEu

e

Copyright @ 2013 - Todos los derechos reservados UPSE :: Aplicaciones Webs
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A continuacion, digitar las credenciales de acceso al sistema, es decir, el usuario, la clave
y el codigo aleatorio que aparece en la pantalla. Luego dar clic en el boton Ingresar.

- _
l. UPSE %| [ UPSE:Apiicaciones Webs x ° o T J

< C  ® Noesseguro | aplicaciones.upse.edu.ec/app/aplicacion.php O

2\ Aplicaciones Web UPSE
S

Bienvenido
Usuario: | /A< Este campo es obiigatorio. |
‘F Clave: A
76480 Q
Cédigo de
] Seguridad:
JiN

Ingresar

Si las credenciales de acceso son incorrectas, se visualizara el siguiente mensaje:

> —m(n(= ) X’
l' UPSE % [ UPSE:Aplicaciones Webs x e | (e

& C A Noesseguro | aplicaciones.upse.edu.ec/app/aplicacion.php o O

Bienvenido

Info

i, Acceso denegado!

Ingresar

Si las credenciales de acceso son correctas, se visualizaran los iconos de los sistemas a
los cuales el usuario tiene acceso.
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La cantidad de iconos que se visualizaran depende del rol asignado al usuario que ingrese
al SISWEB de la Universidad

-
[. UPSE X [ UPSE:Aplicaciones Webs x °

&« C @ Noesseguro | aplicaciones.upse.edu.ec/app/aplicacion.php

[5alir del sistema] [ Cambiar clave |

:: PANEL DE CONTROL

Usuaric admincbu bienvenide al panel de control de las Aplicaciones Web de la UPSE. De dlic sobre el médulo para acceder a la aplicacién.

BODEGA
Sistema de Ingreso
y Egreso de Insumos

[Administrador]

Para acceder al sistema se debe hacer clic en el icono correspondiente, para visualizar la
siguiente pantalla.

.
l. UPSE %| [) UPSE:Control deInsumos de Bo: X °

< C  ® Noesseguro | aplicaciones.upse.edu.ec/app/sisbod.php?sid=308trid=442

2\ Aplicaciones Web UPSE

Bienvenido “ | Inicio

(-]
£5 admincbu
Administrador

P Cambiar clave

&% Mis aplicaciones

WL salir del sistema
Opciones del sistema

4 3 Mantenimiento

[Z] Bodegas

[2) Clases documento respaldo Médulo de Control de Insumos de

Bodega de la Universidad Estatal
Peninsula de Santa Elena.

En el panel de la izquierda se puede visualizar dos grupos de enlaces, que a continuacion
se detallan:

Grupo de enlaces Bienvenido.
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o) Muestra el usuario y el rol con el que accedi6 al sistema.
& @ admincbu

e

) , Permite al usuario realizar el cambio de clave de acceso
¢ Cambiar clave .
al sistema

- . Retorna a la ventana donde se visualizan los iconos de
vias aplicaciones - - -
4 sistemas, a los que el usuario tiene acceso.

Cierra la sesion del sistema, volviendo a la pantalla de
acceso.

Salir del sistema

Grupo de enlaces Opciones del sistema.

El sistema cuenta con cuatro grupos de Opciones tal como se muestra a continuacion.

Opciones del sistema
4 ‘) Mantenimiento
@ Bodegas
E} Clases documento respalde
E:j Existencias
Ej Marcas
[Ej Origenes existencia
E} Proveedorss
[:] Proyectos
E] Sub-bocegas
@ Unidades presentacion
4 3 Proceso

=| Actas entrega-recepcion

[Z] Actas matriz carga

B

|=] Comprobantes egreso

4 ) Consultas
B Existencias a departamentos
B Esictenicias tanirmient
Lj Existencias mantenimiento
@ Existencias por sub-bocegas
E} Ingresos cert, pres,
@ Ingresos sub-bocegas

4 ' Seguridad

9 Cestor de usuarios

» Mantenimiento: Consta de las siguientes opciones:
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4 ‘] Mantenimiento
B Bodegas
=
|=] Clzses documento respaldo
B Existencias
2] Marcas
(=) Origenes existencia
[Ej Proveedorss
=h
E;j Proyectos
E} Sub-bocegas

|=] Unidades presentacicon

Bodegas: Permite abrir la siguiente interfaz.
Clase documento respaldo

Existencias

Marcas

Origenes existencias

Proveedores

Proyectos

Sub-bodegas

Unidades presentacion

AN O N NN

» Procesos: Consta de las siguientes opciones:

4 | Procesos
B Actas entrega-recepcion
=| Actas matriz carga

|Z] Comprobantes egrezo

v Acta entrega recepcion: Abre la interfaz que permite al usuario, administrar la
creacion, edicion, eliminacion, busqueda de las actas, asi como también el acceso
para el ingreso del detalle de existencias y validacidn de valores.

Inicio Acta entrega recepcion X
1/ Listado de Actas

ACTAS DE ENTREGA RECEPCION

@ Nuevo 4 Editar (=) Eliminar Buscar por: TODOS V¥ | DIGITE EL TEXTO A BUSCAR... ), Buscar | | ] Existencias Y7 Validar [fl Acta B Comprobante Ingreso
ACT ANO  FECHA BODEGA  SUB-BODEC( ORIGEN EXISTE! CLASE DOCUMENTO RE FACTURA PROVEEDO R.U.C. MONT¢ MONT¢ VA DEDUC DESCL TOTAL PROCESO
10v Pagina 1 de 1 L~] Mostrando 1 a 0 de D elementos
1/ Detalle de Existencias
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Inicio Acta entrega recepcion

\/ Listado de Actas

ACTAS DE ENTREGA RECEPCION

@ Nueve ¢ Editar [®=) Eliminar Buscar por: TODOS Vv |( DIGITEEL TEXTO ABUSCAR... | &4 Buscar | | ] Existencias 7 Validar n Acta “ Comprobante Ingreso

ACT. ANO  FECHA BODEGA  SUB-BODEC ORIGEN EXISTE! CLASE DOCUMENTO RE FACTURA PROVEEDO R.U.C. MONT¢ MONT¢ VA DEDUC DESCL TOTAL PROCESO
i1 2018  10/16/2018 16:1¢ GENERAL ~ SUMINISTR: COMPRA ACTA ENTREGA RECEP! 001-001-000 MARCELA C 0924921406 390 0D 1068 0 0 9968 VALIDADA
10v | | Pégina 1 de 1 2 Mostrando 1 a 1 de 1 elementos

1/ Detalle de Existencias

= Boton Nuevo: Abre el formulario para el ingreso de los datos de la cabecera
de las actas.

Acta de Entrega Recepcion - CREAR L;

Ejercicio: 2013

Institucion Receptora: |137 UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA
Fecha del Acta: 10/18/2018 12:40:05"™ | [mm/dd/aaaa] Numero Acta:

Bodega: A Sub-Bodega: A Origen de la Existencia: A @

Tipo Documento Respaldo: 001 |[COMPROBANTE ADMINISTRATIVC DE GASTO Clase Documento Respaldo: A @

Factura: A Tipo de Comprobante: A v

R.U.C.: Proveedor: A @

Monto con IVA: 0.0000, Monto sin IVA: 0.0000 IVA: 0.0000, Deduccion: 0.0000| Descuento: 0.0000 Total: 0.0000
C.UR.: | /\ Certificacién Presupuestaria: | A

Observacion:

s

G Grabar % Cancelar

Como se observa en la figura, existen datos que se cargan de forma
automatica, a continuacion, una breve descripcion de cada uno.

Ejercicio: El sistema carga de forma automatica en un cuadro de texto no
editable, el afio actual de la fecha del servidor.

Institucién Receptora: El sistema carga de forma automatica en dos cuadros
de texto no editables, el codigo y nombre de la institucion que utilizard la
aplicacion.

Fecha del Acta: El sistema carga de manera automatica la fecha y hora del
servido. El usuario puede seleccionar cualquier fecha y hora.

Numero de Acta: Inicialmente aparece un cuadro de texto no editable, vacio.
El sistema genera un valor secuencial para cada acta creada. El valor puede ser
observado cuando se muestra un acta para ser modificada.

Bodega: El sistema carga en este combo, la lista de bodegas creadas en el
mantenedor de Bodegas. En este caso la UPSE solo tiene una bodega denominada
GENERAL.

Sub-Bodega: Los productos que ingresan a la bodega GENERAL, son
clasificados de acuerdo con su utilidad, para ello se utiliza las denominadas sub-
bodegas. El sistema carga en este combo, la lista de sub-bodegas creadas en el
mantenedor Sub-bodegas.
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Origen de la Existencia: El sistema carga éste combo con la lista de datos
creadas en el mantenedor Origen de existencias.

Tipo Documento Respaldo: El sistema carga de forma automatica en dos
cuadros de texto no editables, el codigo y descripcion del documento
predeterminado.

Clase Documento Respaldo: El sistema carga en este combo, la lista de
clases de documentos creadas en el mantenedor Clase documento respaldo.

Factura: Corresponde al nimero de la factura emitida por el proveedor.

Tipo de Comprobante: El sistema carga en este combo, la lista de tipos de
comprobantes creadas en el mantenedor de Tipo comprobante.

Proveedor: El sistema carga en este combo, la lista de proveedores creados
en el mantenedor Proveedores. El cuadro de texto R.U.C. se llena
automaticamente cuando se selecciona un proveedor del combo.

Monto con IVA: Se ingresa la suma de valores de las existencias que
declaran IVA. Cuando se registra un valor en este cuadro de texto,
automaticamente se calcula su valor del IVA y aparece en el cuadro de texto IVA.

Monto sin IVA: Se ingresa la suma de valores de las existencias que no
declaran IVA.

Deduccion y Descuento: Son dos valores que por lo general no son utilizados
pero que deben ser registrados cuando sean necesarios.

Total: En este cuadro de texto aparece automaticamente un valor (calculado
en base a formula) cada vez que se ingrese o modifique los valores de los cuadros
de texto descritos anteriormente.

CUR y Certificacion Presupuestaria: Son numeros de documentos
relacionados con la adquisicion de existencias a los proveedores y que deben ser
ingresados obligatoriamente.

Observacion: Cuadro de texto donde se ingresa cualquier novedad del
proceso de adquisicion de existencias.

Dentro de la Interfaz también se pueden observar los siguientes objetos cuyas
funciones se describen a continuacion.

Cuando un objeto tenga el simbolo rojo
indica que obligatoriamente hay que ingresar o seleccionar un dato.
= , S .
® Si este boton se encuentra del lado derecho de un combo, permitira abrir
el siguiente formulario para ingresar un dato que se requiera y que no conste en la
lista desplegada.

Origen de Existencia - CREAR (X |

Descripcion: [ A

v/ Grabar % Cancelar

Pagina 8|11 ||| 2019



Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion

Sistema de Bodega

Universidad Estatal

Peninsula de Santa Elena

ﬂ Grabar . ]
Permite almacenar en la base, los datos ingresados en el
formulario. Si el proceso se ejecuta correctamente, el sistema mostrara el siguiente
mensaje.

UPSE:Control de Insumos de Bodega ]

Datos Grabados EXITOSAMENTE

Nota: Una vez realizado el proceso de grabar, el registro ingresado aparece
en el listado de actas, pero con una particularidad, en la columna proceso se
muestra NO VALIDADA.

Inicio Acta entrega recepcion X
\/ Listado de Actas

ACTAS DE ENTREGA RECEPCION

@ Nuevo ¢ Editar (@) Eliminar Buscar por: TODOS Vv [( DIGITE EL TEXTO A BUSCAR... , Buscar | | ] Existencias 7 Validar [l Acta [l Comprobante Ingreso
AC1ANO FECHA BODEGA  SUB-BODE' ORIGEN EXISTE! CLASE DOCUMENTO RESP4 FACTURA PROVEEDC R.U.C. MONT MONT IVA DEDU DESC! TOTAL PROCESO

1 1 2018 10/16/2018 16:1¢ GENERAL = SUMINISTR COMPRA ACTA ENTREGA RECEPCIOI 001-001-D0( MARCELA ¢ 092492140¢ 890 0 1068 0 0 996.8 NO VALIDADA

10v { Pégina 1 de 1 2 Mostrando 1 a 1 de 1 elementos

1/ Detalie de Existencias

% Cancelar

Desecha los datos ingresados en el formulario y no los graba.

= Botdn Editar: Antes de hacer clic en este boton, se debe seleccionar el
registro que se desea editar, de lo contrario el sistema mostrara el siguiente
mensaje.

UPSE::Control de Insumos de Bodega | X |

Seleccione un Registro para Editar

Registro seleccionado.

Inicio Acta entrega recepcion
1/ Listado de Actas

ACTAS DE ENTREGA RECEPCION

@ Nuevo  Editar (@) Eliminar Buscar por: TODOS v |( DIGITE EL TEXTO A BUSCAR... Buscar | Existenciss 7 Validar [l Acta [l Comprobante Ingreso
AC1ANO FECHA BODEGA  SUB-BODE' ORIGEN EXISTE! CLASE DOCUMENTO RESPZ FACTURA PROVEEDC R.U.C. MONT MONT [IVA DEDU DESC! TOTAL PROCESO

1 1 2018 10/16/2018 16:1¢ GENERAL SUMINISTR COMPRA ACTA ENTREGA RECEPCIOI 001-001-00 MARCELA ¢ 092492140¢ 350 0 1068 0 0 9968 NO VALIDADA

10v Pagina 1 de 1 = Mostrando 1 a 1 de 1 elementos

A/ Detalle de Existencias

Una vez seleccionado el registro, al hacer clic en el boton Editar, se abre el
siguiente formulario.
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Acta de Entrega Recepcion - EDITAR L:;z

Ejercicio: 2018

Institucion Receptora: (137 UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA
Fecha del Acta: 10/16/2013 16:16:16™™ [mm/dd/aaaa] Namero Acta: 00001
Bodega: GENERAL Sub-Bodega: SUMINISTRO DE OFICINA v Origen de la Existencia: COMPRA v @
Tipo Documento Respaldo: 001||COMPROBANTE ADMINISTRATIVO DE GASTC Clase Documento Respaldo: 00001 ACTA ENTREGA RECEPCION @
Factura: 001-001-000269 Tipo de Comprobante: OTROS v
R.U.C.: 0924921406001 Proveedor: CARLOS INTRIAGO LOPEZ v @
Monto con IVA: 520.0000,  Monto sin IVA: 0.0000 IVA: 106.3000| Deduccion: 0.0000, Descuento: 0.0000 Total: 996.3000
C.UR.: [1734 Certificacion Presupuestaria: 730204

ELABORACION DE 500 LAMINAS IMANTADAS PARA PROY. ESTADO NUTRIOCIONAL DE NINOS Y NIFAS DE 3 A 5 ANOS

Observacion:

G Grabar % Cancelar

Realizar los cambios que sean necesarios y utilizar los botones guardar y
cancelar segun crea conveniente.

m Grabar . . .
Permite actualizar en la base, los datos modificados en el
formulario. Si el proceso se ejecuta correctamente, el sistema mostrara el siguiente
mensaje.

UPSE::Control de Insumos de Bodega [:J

Dstos Actuslizados EXITOSAMENTE

Una vez que se Abre el formulario para modificar datos de la cabecera de las
actas en caso de existir un error en los mismos.
= Boton Eliminar:

» Consultas: Consta de las siguientes opciones:

4 T} Consultas
@ Existencias a departamentos
@ Existencias mantenimiento
[% Existencias por sub-bocegas

[

y iy

Ingresos cert, pres,

1

:| Ingresos sub-bocegas

m

» Seguridad: Consta de las siguientes opciones:
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4= Seguridad
@ Gestor de usuarios v

Acta de Entrega Recepcion
l [} UPSE:Control de Insumos de 8o X T+.( T — T"_

<« C @ Noesseguro | aplicaciones.upse.edu.ec/appdes/sisbod.php?sid=30&rid=438

Aplicaciones Web UPSE

[EETrITE || micio || Acta entrega recepcién x || Acta matriz de carga x
-
L0 admincbu 1/ Listado de Actas A
1 cambiar clave z
A ACTAS DE ENTREGA RECEPCION
& 1z aplicacienss p
@B Nuevo Editar (8] Eliminar | Buscarpor: | TODOS ~ | DIGITE EL TEXTO A BUSCAR. €, Busear [ Bdstencias w7 validar [ Acts [l Comprobante Ingreso
"L salir del sistema N
e ACT ARIO  FEGHA BODEGA  SUB-BODEC ORIGEN EXISTE! GLASE DOCUMENTO RE FACTURA  PROVEEDO R.U.G. MONTC MONTC VA DEDUC DESGL TOTAL PROCESO
Py = Tr— 11 2016 1DAB015 161 GENERAL  SUMINISTR' COMPRA ACTA ENTREGA RECEP! DD1-001-000 MARCELA C 0924921406 590 0 1063 [ 0 9955 VALIDADA
[2) Bodegas 07| |4 4  Pagina1 detl | b M| 2 Mostrando 12 1 de 1 elementos
21 clase documee respaldo

1/ Detalle de Existencias

(2] sub-bodegas

[ Unidad de presentacién
4 Jprocesos

2] acta entraga recepoién

[Z] 2cta matriz de cargs

[Z] Comprobante de egres
4 (3 consultas

[Z] Existencizs 3 departamentos
4 3 Seguridad

(2} Gestor de usuarios

Acta Matriz de Carga

' [ UPSE:Control de Insumos de Bo: X

< C @ localhost/app/sisbod.php?sid=30&rid=348

Aplicaciones Web UPSE

Bodegas X || Acta entrega recepcién X || Acta matriz de carga X || Comprobante egreso % || P | [

Bienvenido %) | 4 bres x || Origen de existencias X || Marcas x || Existencias X || Clase documento respaldo x
€0 0921989844 4/ Listado de Actas a
?’ Cambiar clave
ACTAS DE ENTREGA RECEPCION
& 1izs aplicaciones
@ Nuevo o7 Editer (] Eliminar 1/ Cargapormatiz v/ validar [ Acta
LA salir del sistema
e e ACT: A0 FECHA BODEGA  SUB-BODEG ORIGEN EXISTEN: CLASE DOCUMENTO RES FAGTURA  PROVEEDOF MONTC MONTC VA DEDUC DESCU TOTAL  PROCESO
- Mantenimiento 17 2018 08/07/2018 00-00: PRINCIPAL  MANTENIMIE MATRIZ DE CARG: ACTA ENTREGA RECEPCI 2323 QTROS 0000 0030 0000 0000 000D 0000 NO VALIDADA
2 odecas 2 10 2016 08/03201800:00: GENERAL  MANTENIMIE MATRIZ DE CARG, OTROS oTROS 000D 454266 0000 0000 .000D 454236 VALIDADA
@ Clzse documents respaldo 3 S84 2018 0S/20/2018 13:11: GENERAL  MANTENIMIE MATRIZ DE CARG.: OTROS 1212121212 OTROS 0000 454236 0000 0000 000D 45428 € VALIDADA
[Z] Existencizs 0*] 4 4 Piginat de1 | b B | B Mostrando 1 2 3 de 3 elementos.
[ Marc:
g Origen de existancias 1/ Detalle de Existencias ¥
Provesdores

(2] zub-bocegas

[2) Unidad de presentzcisn
4 Y procesos

(2 Acta entrega recepcién

(2} Acta marriz de carga

[Z] Comprobante egrasa
4 (3 seguricad

[2] Gestor d= usuarios
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