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Matriculacion de estudiante a un curso

1. Ingresamos a la pagina web de UPSE.
2. Accedemos con el usuario y contrasefia
3. Unavez que ingresamos al sistema, damos clic en el curso que dictaremos.

1 Area personal x |+ - X
5 C @ Noseguro | www.upseadu.ec, * @ :
AULA VIRTUAL - 2019-1  Espafiol - Internacional (es) = A ®
Personalizar esta pagina
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Y Todos (excepto los ocultos) ~ 1& Nombre del curso = 3 Tarjeta ~ [0} Iz -

ETICA PROFESIONAL - 10/1 DIURNO

Navegacion
Mostrar 12 = A
ostrar ~ Area personal

# Inicio del sitio

> Pdginas del sitio

~ Mis cursos
> ETICA PROFESIONAL -
10/1 DIURNO

4. Abrird una nueva ventana, en la parte derecha, en el menu
ADMINISTRACION, nos dirigimos a la opcion USUARIOS, desplegamos el
men( y damos clic en USUARIOS MATRICULADOS.

Administracion

v Administracion del curso
£+ Editar ajustes
# Activar edicion

¥ Finalizacion del curso

v Usuarios

&+ Usuarios matriculado

Métodos de
matriculacion
& Grupos
> Permisos
&+ Otros usuarios
Y Filtros
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5. En esta pantalla observamos los
estudiantes que se encuentran matriculados en el curso, 0 se puede mostrar vacia
si aun no se ha matriculado ningun estudiante a ese curso.

0 54-676-10/1 DIURNO: Participar X | =+ - X
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> General ALEX PATRICIO GONZAL
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6. En la parte superior derecha, damos clic en MATRICULAR USUARIOS.

Participantes

No se aplicaron filtros ; )
Matricular usuarios

Buscar palabra clave o seleccionar filtro v

Nimero de participantes: 18

7. Nos aparecera una ventana donde procedemos a buscar al estudiante a
matricular, digitamos el nombre, seleccionamos al estudiante y asignamos el rol
ESTUDIANTE.

8. Damos clicen MATRICULAR USUARIOS.

Matricular usuarios

Opciones de matriculacion

Seleccionar usuarios x  PETERS ANTONIO BORBOR BALON pedro.borbarbalon@upse.edu.sc

borbor balon v
Asignar rol

Estudiante

Wer mas...

| Matricular usuarios I Cancelar
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9. Verificamos que se ha matriculado al estudiante.

Navegacion

v Area personal

# Inicio del sitio

» Péginas del sitio

~ Mis cursos
~ ETICA PROFESIONAL -
10/1 DIURNOQ

~ Participantes
Blogs de curso

Participantes
No se aplicaron filtros Matricular Usuarios
Buscar palabra clave o seleccionar filtro v

Numero de participantes: 1

Restablecer preferencias de tabla

Nombre fodos A B C D E F G H ,KLMN'UO“CI.STU\'WXr‘

Anotaciones Apellido(s) ABCDETFGHIJKLMNIEOPOQGQRSTUVWXYZ
ROSA PARRALES
PARRALES Ultimo acceso al
U Insignias Seleccionar Nombre * / Apellido(s) Direccién de correo Roles Grupos curso Estatus
& Competencias - - - - - - -
2 G PETERS ANTONIO BORBOR Estudiante  No hay [ Aciivo i -3
> General pedro.borborbalon@upse.edu.ec Nunca
> Tema 1 A & aripes U
> Tema 2
> Tema3 Seleccionar todos  No seleccionar ninguno  Con los usuarios seleccionados... | Elegir... :
> Tema 4

Matricular usuarios

10. Si por equivocacion hemos agregado a un estudiante que no era, nos dirigimos a
la parte derecha en la parte ESTATUS, y damos clic en el icono eliminar para
dar de baja al estudiante.

Estudiante Mo hay

Munca
4 grupos

Activo LiJK

Dar de baja

11. Aparecera un mensaje que pedira confirmar la eliminacion del estudiante.
Damos clic en DAR DE BAJA.

Dar de baja

;Realmente desea dar de baja al usuario "PETERS ANTONIO BORBOR

BALON" del curso "ETICA PROFESIONAL - 10/1 DIURNO"?

Dar de baja

Cancelar

12. Hemos eliminado al estudiante.
13. Para agregar otros estudiantes, debemos realizar el mismo proceso.
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