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Para poder ingresar a la aplicacion web debe abrir un navegador (recomendado Google
Chrome en su version actual) e ingresar la siguiente direccion electronica:
http://www.upse.edu.ec/ y en el menu de Servicios, dar clic en el acceso directo que dice
SISWEB.
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AULAS VIRTUALES
BIBLIOTECA VIRTUAL
CORREO

SECRETARIA GENERAL
BIENESTAR ESTUDIANTIL
EMPRESA PUBLICA

SOPORTE TECNICO

Clic en la opcién Planificacion Docente del mend Docente.

C  ® Noesseguro | aplicaciones.upse.edu.ec/aplicacionesweb, * Gl O

31 Aplicaciones @ osTicket = Inicio de. @ UPSEzAplicaciones.

BIENVENIDOS

Aqui se encuentran los diferentes accesos a las aplicaciones webs que la UPSE
brinda a sus diferentes usuarios con el fin de brindar un mejor servicio.

ESTUDIANTES

Consutta de calificaciones  Matriculacion Evaluacion Docente

DOCENTES

Registro e Calificaciones  Control de Planes de Clase  Actividades Académicas
Evaluacion Docentes Tutorias Académicas

ADMINISTRATIVOS

Intr

BIENESTAR UNIVERSITARIO

R Video tutorial para el Registro
Registro de Fichas de Flchs

S © NECESITAS AYUDA EN EL USO DE LAS APLICACIONES WEB UPSE ?

Revisa nuestro Catélogo de Manuales, Guias de Uso y Videos Tutoriales, AQUI

| &

Copyright © 2013 - Todos los derechos reservados UPSE :: Aplicaciones Webs.

O bien puede ingresar directamente la siguiente direccion electrénica:
http://aplicaciones.upse.edu.ec/app/aplicacion.php

Aqui deberadigitar Usuario y Clave (enviado a su correo personal), ademas debera llenar
el campo Cdédigo de Seguridad que es escribir las letras y nimeros de la imagen que se
muestra.
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Bienvenido

vswarin | [
| iy

Clave:

Cédigo de 46¥N A 7

Seguridad:

| a

Ingresar

Olvidé mi Contrasefia

Una vez que ha ingresado al sistema, la aplicacion web le mostrara imagenes (accesos
directos) de los modulos a los cuales tiene acceso como usuario.

En este caso para acceder al Mddulo de Planificacion y Capacitacion Docente debe dar
clic en el acceso directo Planificacion Docente.

Planificacidn Docente

Sistema Planificacion
y Capacitacidn
Docente

Al ingresar se mostrard la pantalla principal de la aplicacion como se muestra a
continuacion:

El encabezado y el area principal muestran la aplicacion en la que se encuentra, en este

caso Planificacion y Capacitacion Docente
La seccién Bienvenido, muestra el nombre del usuario y los enlaces que se describen a

continuacion:
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Permite modificar su clave de acceso al sistema.
Permite acceder o retroceder a la pantalla de accesos

¢ Cambiar clave

N
" 1Es splicaciones directos a los médulos o aplicaciones web.
Permite cerrar sesion y con ello la salida de la aplicacion
L. salir del sistema aCtual.

En la parte inferior a la seccion Bienvenido encontrara la seccién Opciones del sistema
que contiene todas las opciones habilitadas para su aplicacion. En este caso la siguiente
imagen muestra sus opciones.

Opciones del sistema

4 ‘] Mantenimienta
Estructura Académica

4 ] Consultas
Capacitaciones

4 '] Seguridad

Gestor de uswarios
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Opcion: Estructura Académica

Esta opcion permite asignar responsables a las unidades académicas, sean estos decanatos
y/o direcciones, para lo que se consideran los siguientes niveles:

o Nivel 1 Rectorado

o Nivel 2 Vicerrectorado

o Nivel 3 Decanato

@ Nivel 4 Direccion de carrera

Botones: Nivel 1, 2,3y 4

Al dar clic en estos botones, aparece un formulario en el que se debe llenar la informacion
requerida dependiendo del nivel.

Nivel 1:

Descripcion (nombre) de la unidad académica o unidad origen (Rectorado).
Responsable de la unidad.

Fecha de inicio de cargo.

Nivel 2:

Nivel Superior: seleccionar un nivel padre (Rectorado).
Descripcion (nombre) de la unidad académica (Vicerrectorado)
Responsable de la unidad.

Fecha de inicio de cargo.
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Nivel 3:

Nivel Superior: seleccionar un nivel padre (Vicerrectorado).
Facultad

Responsable de la unidad.

Fecha de inicio de cargo.

Nivel 4:

Nivel Superior: seleccionar un nivel padre (Facultad).
Carrera

Responsable de la unidad.

Fecha de inicio de cargo.

Al registrar la informacion de todos los niveles, se mostrara la estructura como se muestra
a continuacion:

« C A Noesseguro | aphosciones upse sy pe/appdes ssped phpsid=3 36rid =50 ot Gy @
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Boton: Editar

Para editar la informacion de una unidad académica, se debe seleccionar el registro y dar
clic en el boton Editar; aparecera un formulario en el que se debe editar los datos
necesarios.

Boton: Eliminar

Si desea eliminar un registro debe seleccionarlo y darle clic en el boton Eliminar, luego
confirmar la eliminacion y se actualiza la lista.

€ C A Noessagu ok O @

<« C A Nosssequn | aphcacones.use.eou.ec/apposs/sispcl phplsid: s o w G @
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Boton: Cambiar responsable

Para cambiar de responsable a una unidad académica, debe seleccionar el registro y dar
clic en el boton Cambiar responsable y seleccionar uno nuevo (habiéndolo ya registrado
en la opcion Gestor de usuarios).

€ 9 O & Nowssmguro | aplcaconesupsesduacrappdes/supod phg - =50 o h e @

IS C A& Noessequro | aplitacionesupse.sdusy sppdes/sspod phgisd=33811d=503 o G @
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Opcion: Capacitaciones

Esta opcion le permite, consultar informacion de las capacitaciones que han sido
registradas..

A continuacion se muestran los botones que permite realizar acciones en la interfaz.
Buscar por: Muestra opciones de busqueda:

Tema: Si elige buscar por Tema, aqui puede
digitar parte del nombre de la
capacitacion para buscar.

# cédula: Si elige buscar por docente, debe
digitar el nmero de cédula.

Periodo: Si elige buscar por periodo, debe
seleccionar el periodo que desea
buscar.

Facultad: Si elige buscar por facultad, debe
seleccionar la facultad para filtrar la
busqueda.

Carrera: Si elige buscar por carrera, debe
seleccionar la carrera para filtrar la
busqueda.

-\, Buscar Después de seleccionar la opcion de

busqueda y el criterio a buscar, debe
dar clic en el boton Buscar para
procesar la consulta.

A/ Ver calificaciones de participantes Este boton permite ver las
calificaciones de los participantes.
B c:portar POF Este boton permite exportar la

consulta a PDF.
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Ejemplos:
1. Busqueda por tema.

2. Busqueda por periodo.

€ 5 O ANomsguo

ﬂ% Aplicaciones Web UPSE
H =

% 0 @

3. Busqueda por facultad

< c Mo essequro | aplicacionesupse-educ/anpdes/sspcd. sholsd-334d: w G @
urstsg

4. Busqueda por carrera

€ 3 C ANoesszom G @

N &\ Aplicaciones Web UPSE
o ——
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Las consultas se pueden exportar a PDF, y se muestra de la siguiente forma:

| ) UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA
Ststema de Capacitacién Docent

Upst

CAPACITACIONES DE DOCENTES.
CARRERA: INFORMATICA

camcTEn  TEeewcas CE L Buacoy SN - —
S TR e w wo v umoe s noaw

Si desea ver toda la informacion de una capacitacion, debe seleccionar y dar clic en
Exportar a PDF.

W Aplicaciones Web UPSE
E -

S

w G @

%) UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA
4 ‘Sistema de Capacitacion Docents

o CARACTER ESPECIFICO
TEMA: TENDENCIAS DE LA EDUCACION VIRTUAL
PERIODO: 20191 SEMESTRAL PRESENCIAL
PRESUPUESTO: $ 1000

CAPACITADOR: ING NN
LUGAR DE CAPACITACION:  AUDITORIO
FECHA INICIO: 01052018
FECHAFIN: 22052019
CAPACITACION APROBADA:  §1
FECHA APROBACION: 20712009

MEnIn ne uEBIEARIAN AE

caPACITADOR: ING NN
LUGAR DE GAPAGITAGION:  AUDITORID.

FEGHA NITIO: oresame
FECHAFiN: masame
CAPACITACION APROGADA: 51
FECHA APROBACION: 012019
WEDIO DE VERIFICACION DE
APROBACION: e
e PARTICIPANTES: 2
GARRERA PARTICEANTES
1+ oumsTanconoe N

2 INFORMATICA

PARTIGIPANTES REGISTRADOS:

CARRERA DENTIFIGAGION DocENTE
i INFORMATICA. 0BOZ06137 ORDZCD IGUASNIA JAIME BENJAMIN
2 INFORMATICA 0817255978 CORONEL SUAREZ IVAN ALBERTO
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Ver calificaciones

Para ver las calificaciones finales de los participantes, se selecciona la capacitacion y se
da clic en el boton Ver calificaciones de participantes.

€ 3 C A Nowmguo | spscsconesipinss "G @

L ¢ N Aplicaciones Web UPSE

| =

Y en la seccién de Calificaciones se muestra el detalle:

€ 5 ¢ AN | i a.

o @

TENDENCIAS DE LA EDUCACION VIRTUAL

Esta informacion también puede ser exportada a PDF, dando clic en el boton Exportar
PDF.

€ 5 C A Noessequro | aplicaconesupse.edusciapnde: r * %@

_calificaciones_pdf php

UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA
s Docente

istema de Capacitacion
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Opcion: Gestor de usuarios
Esta opcion le permite gestionar, agregar y asignar roles a nuevos usuarios

A continuacion se muestran los botones que permite realizar acciones en la interfaz.

@B Nuevo Permite registrar nuevo usuario.

#7 Editar Rol Permite cambiar de rol a un usuario.

£ Resetear clave Permite modificar la clave del
usuario.

% Eliminar Permite eliminar un usuario.

v Habilitar Permite habilitar un usuario.

(=] Deshabilitar Permite deshabilitar un usuario.

Apellidos: Permite digitar apellido para buscar
usuario.

-\, Buscar Ejecuta la busqueda por apellido.

2019



Tecnologias de la Informacién y
Comunicacion

Sistema de capacitacion docente

Universidad Estatal

Peninsula de Santa Elena

Gestor de usuarios
Boton: Nuevo

Para registrar un nuevo usuario, se debe dar clic en el boton Nuevo y aparece un
formulario en el que se debe seleccionar nombre de la personay rol para el nuevo usuario.

«

i Asies

ﬂ% Aplicaciones Web UPSE

LS

- % & @ :

P

-k G @

Al dar clic en Grabar, aparece ya en la lista de usuarios del sistema.

Boton: Editar rol

Para cambiar el rol a un usuario, se debe seleccionar el registro y dar clic en el boton
Editar rol, luego seleccionar un rol diferente y grabar los cambios.

<«

A r s sy s isped.phpTsid=35buId=503 o u Gl @
@

£ 2 Aplicaciones Web UPSE
=

L

s

phpTed=338id=503 o w G @
i diors @

/f;ﬂ% Aplicaciones Web UPSE
H - =

&
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Boton: Resetear clave

Para cambiar la clave de un usuario, se debe seleccionar el registro y dar clic en el boton
Resetear clave, luego digitar una nueva clave y grabar los cambios.

IS o @

Boton: Eliminar

Para eliminar un usuario, se debe seleccionar el registro y dar clic en el botén Eliminar,
luego confirmar la eliminacion; automéaticamente se elimina el usuario y se actualiza la
lista.

-t G @

“RY 0 Aplicaciones Web UPSE

2019



Tecnologias de la Informacién y
Comunicacion

Sistema de capacitacion docente

Universidad Estatal

Y Peninsula de Santa Elena

Boton: Deshabilitar

Para deshabilitar un usuario, se debe seleccionar el registro y dar clic en el boton
Deshabilitar, luego confirmar que se desea deshabilitar y se graban los cambios.

| € o n G @
= e Fisods. @ UiSEutpicscenes

A Aplicaciones Web UPSE

o G @

Botén: Habilitar

Para habilitar un usuario, se debe seleccionar el registro y dar clic en el botén Habilitar,
luego confirmar que se desea habilitar y se graban los cambios.

C A Nossse o g @

de. @ Usttclcons

* Aplicaciones Web UPSE
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Buscar por apellido

Si desea buscar un usuario, se puede filtrar por apellido, digitando parte o todo el apellido
en la caja de texto y luego dar clic en el boton Cargar.

€ 5 C A Nowssequi | eobcacones.ugse et ex/sppdes/sspot phpTsd =55 0 =502 -k G @
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