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USUARIO: ADMINISTRADOR DE SISTEMAS

ACCESO AL SISTEMA

Para poder acceder a la aplicacion primeramente debe abrir un browser o navegador de
internet (se recomienda Google Chrome) e ingresar a la pagina web de la UPSE:
http://www.upse.edu.ec.

"""lg.
@ UNIVERSIDAD ESTATAL g[sjgg[;?ﬁa%i/m
%% PENINSULA DE SANTA ELENA o il

INICIO  NOSOTROSv ~ ACADEMIAv  ADMISION  SERVICIOS INVESTIGACION v
SISWEB

CRONOGRAMA DE

CORREO

RHOCEY

SECRETARIA GENERAL

ACTIVIDADES POR  FEEges

SOPORTE TECNICO

Una vez ingresado a la pagina de la institucion debera seleccionar SISWEB, luego dar
clic, esto nos llevara a la siguiente pagina:

BIENVENIDOS

Agquise los accesos a las webs que la UPSE brinda
a sus diferentes usuarios con el fin de brindar un mejor servicio.

ADMISION Y NIVELACION UNIVERSITARIA

SNNA

ESTUDIANTES

Consulta de calficaciones  Matric ulacion Evaluacion docente

DOCENTES

Q ADMINISTRATIVOS
=3

Intranet Seguimiento a Graduados  Planificacion Operativa Anual
Rec Humano: i de I acio Se

BIENESTAR UNIVERSITARIO

Fichas Estudiantiles

Copyright ® 2013 - Todos los derechos reservados UPSE :: Aplcaciones Webs

En esta pagina usted debera dar clic en “link de Relaciones Externas”, para poder
acceder al Sistema de Servicios Web de Relaciones Externas que se detallara a
continuacion.

En la siguiente ventana debera ingresar su Usuario (nimero de cédula) y Clave (nUmero
de matricula):
Pagina 3|22 2019
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Bienvenido

S/ y [Faansu |

/ /

Ve /

/

Ademas debera ingresarGidigo de Se,gﬁ/ridag,mismaque se muestra en la imagen, con las letras y
nameros tal como se indica. / y

/ /

Ccédigo de
Seguridad:

7aansu |

NOTA: Tenga en cuenta que este Cédigo de Seguridad es variable, es decir, cada vez que ingrese a esta pagina, le
aparecera un Codigo de Seguridad diferente.

En la siguiente ventana le aparecera el o los icono de acceso al sistema, denominado
Sistema de Gestion de Convenios y Becas con los nombres de los roles a los que tiene
permiso en la parte inferior del icono. En este caso tiene acceso como “Adm.
Sistemas”.

En la parte superior de este PANEL DE CONTROL encontrar las opciones [Salir del
sistema] que le permite cerrar la aplicacién y [Cambiar clave] que le llevara a un
formulario para editar su clave actual.

Salir del sistema| | Cambiar clave

:: PANEL DE CONTROL

0920217395 bienve

L7 REGISTRO DE TAREAS |
4 Registro de tareas ! 4
S realizadas por la UPEL

= Seg. a Graduados
< Seguimiento a
: graduados de la UPSE.
= o~ Secretaria General
Madulo de Gestion de
" Informacidn de
Secretaria general

Como usuario Adm. Sistemas de clic sobre el icono Relaciones Externas. Se abrira la
pantalla principal de la aplicacion, como se muestra a continuacion:

L)

Registro de Notas
> Médulo de ingreso de
" | calificaciones.
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\ Aplicaciones Web UPSE

|

Inicio

&% Mas aplicaciones

L salir del sistema

Médulo de Gestién de Convenios y Becas de la Universidad
Estatal Peninsula de Santa Elena.

En la parte superior Ud. podra encontrar otra informacion que puede ser de su interés,
tal como se indica:

:a Nombre del usuario y el rol al que accedié.
[ —
W Permite modificar su clave de acceso al sistema.

Cambiar clave

Permite acceder o retroceder a la pantalla de accesos

5 Mis aplicaciones directos a los mddulos o aplicaciones web.
=~ . ) Permite cerrar sesién y con ello la salida de la aplicacion
. Salir del sistema
actual.
]7 Carmbiar clave

La opcion Cambio de clave le permitira modificar su clave, se recomienda

por seguridad realizar esta tarea, pero es opcional. Para cambiar su clave
debe llenar los datos que se muestran en la
pantalla:

[salir del sistema| [ Mas aplicaciones |

Clave actual, es la clave que posee al momento
de ingresar por primera vez.
s Nueva clave, es la nueva clave que debe

wowaters [ ] tener de 10 a 15 caracteres y ser una
*Yerifica Clave: |

:: CAMBIO DE CLAVE

combinacion entre mayusculas,

minusculas y nimeros.

b creber sombios Verifica clave, este campo es obligatorio y es
igual al campo de Nueva clave.

Haga clic sobre el botén Grabar Cambios,

y el sistema le mostrara un mensaje para
reiniciar la aplicacion o si desea puede cancelar y continuar trabajando.
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App Web UPSE X |

Su clave ha sido cambiada. ;Desea
- continuar? Si [Acepta], el sistema pedira
reingresar con la nueva clave.

Cancelar

En el caso de no recordar su clave de acceso, puede obtener una clave temporal, el cual
se enviard a su correo institucional, que debe registrarse segun el siguiente formulario

HE OLVIDADO MI CONTRASENAI!

Estimado(a) usuario(a).

Si ha olvidado su contrasena, ingrese su ndmero de identificacidn, fecha de nacimiento v
direccién de e-mail institucional.

Estaremos enviando un mensaje al correo Upse con una contrasefia nueva.

Nimero Identificacion: ‘

‘ Fecha de Nacimiento: ‘ dd / mm/ aaaa

Correo eletrdonico Upse: micorreo@upse.edu.ec

i Enviar

REGISTROS Y CONSULTAS DE CONVENIOS

GESTION DE CONVENIOS

Haga clic en Procesos — Convenios de la seccion de Opciones del sistema. Esta interfaz
le permite gestionar informacién de convenios, coordinadores de Convenios y revision
de avances de Actividades.

Bienvenido Inicio Convenios
L5 Hector Ramos 7 Convenios
Cambiar clave
; @ Nuevo 2 Edtar £ Nombre del Coordinador ¢ Gestion de Actividades Buscar Por: Todos v Buscar
tés aplicaciones
CODIGO  INSTITUCION NOMBRE_CONVENIO TIPO_CONVENIO FECHA_SUS FECHA_CAL OBSERVACION VIGENCIA PLAZO
10 v { Page 1 of 1 < Displaying 1to 1of 1 items.

1/ Nombre de coordinador

7 Gestion de Actividades de Convenio

Convenios.- Consta de los botones que permite realizar las siguientes actividades
dentro de la aplicacion:

@ Nuevo / Editar f Nombre del Coordinador f Gestion de Actividades Buscar Por: Todos v t Buscar

Nuevo Ingresa un nuevo convenio
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Editar Edita un convenio creado
Nombre del Permite desplegar una ventana que permite agregar,
Coordinador editar y eliminar un Coordinador

Permite desplegar una ventana que permite agregar,
Gestion de Actividades | editar y eliminar Actividades y subir anexos

Seleccion de Busqueda | Permite seleccionar el tipo de busqueda deseado

Permite buscar y mostrar convenios segun la seleccién
Buscar de busqueda

Ingreso De Un Nuevo Convenios

i VIGENCI
Ingreso de un Nuevo Convenio | X

CODIGO:

Institucion: {\< This field is required

Tipo de Convenio: A~
Area de Convenio: A~
Nombre de Convenio:
Objeto del Convenio:
Unidad/Departamento A~
Fecha De Suscripcion: Ay s
Fecha que Caduca: AL,—U
Observacion:

v/ Grabar 9 cancelar

Llenado de Datos Obligatorio

En este formulario el Usuario debera llenar todos Los datos correspondientes al
convenio, una vez llenado toda la informacion pertinente se debera dar clic en el botén
Grabar 0 en caso de no realizar dicha accion deberé dar clic en el boton Cancelar.

v/ Grabar € cancelar

Editar Informacién de un Convenios
Para editar un convenio debera realizar los siguientes pasos:

Consultar los convenios
Seleccionar el Convenio a editar
Clic en el “botén Editar”

Clic en el “botén Grabar” o “botén Cancelar” segun la accion que desea realizar.

e
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Inicio || Convenios x

%7 Convenios

@ Nuevo £ Nombre del Coordinador ¢ Gestion de Actividades Buscar Por: Todos v

CODIGO INSTITUCION Edicién de Convenios

& 3s
1| conv-es-0o1 univeRsiDaD EsTATAL PENINSY. |
2 CONVEI00T ESCUELA [UZ ESPERANZA VALDT CODIGO: |CONV-ES-001 |
10~ Page 1 of 1 Institucion UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA v
- Tipo de Convenio CONVENIO ESPECIFICO
/7 Nombre de
Area de Convenio; FORTALECIMIENTO DEL ROL SOCIAL DE LA IES

7 Gestién de

Una red de computadoras, también llamada red de
Nombre de Convenio:  |ordenadores, red de comunicaciones de datos o red v
informatica, es un conjunto de equipos informéticos

Una red de computadoras, también llamada red de
Objeto del Convenio:  |ordenadores, red de comunicaciones de datos o red ¥
informatica, es un conjunto de equipos informaticos

Unidad/Departamento: A

ENTE DE PRODUCCION, TV Y RADIO, DPTO. DIFUSION CULTURAL v
Fecha De Suscripeion: (3, »

Fechaque Caduca:  [14131 2015 12

SN
Observacion:

GESTION DE COORDINADOR DE CONVENIOS

Ingreso A La Ventana De Coordinador De Convenio

El proceso para poder ingresar el Coordinador del Convenios se resume en los
siguientes pasos.

1. Consultar los convenios
2. Seleccionar el Convenio
3. Clicen el “botén Nombre del Coordinador”

%7 Convenios

@ Nuevo 2 Ecnar' £’ Nombre del Coordinador | £’ Gestion de Actividades Buscar Por: Todos v

CODIGO INSTITUCION NOMBRE_CONVENIO TIPO_CONVENIO FECHA_SUSC FECHA_CAD. OBSE
1 CONV-ES-001 UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA D Una red de computadoras, también llama CONVENIO ESPECIFICO Jul 2 2015 12:C Jul 31 201512 SN
2 CONV-BI-001 ESCUELA LUZ ESPERANZA VVALDIVIA L rrrrrrUna red de computadoras, también | CONVENIO BILATERAL Jul 1 2015 12:C Jul 24 201512 SN
10 v Page 1 of 1 =

’\\7" Nombre de coordinador

\\/Gesnér de Actividades de Convenio

Al dar clic en Nombre del Convenio, nos desplegara una ventana donde se observar el
cdédigo y nombre de referencia del convenio y botones que nos permite gestionar
informacién relacionadas al Coordinador (Nuevo, Editar y Eliminar).

Inicio Convenios X

7 Convenios

\\/Nombre de coordinador

Coordinadores de Convenios

adoras, también llamada red de red de icaci de datos o red informatica, es un conjunto de equipos informaticos y software

@ Nuevo Editar (W8] Eliminar

IDENTIFICACION APELLIDOS_NOMBRES FECHA_INICIO. FECHA_FIN. ESTADO
1 0920217395 RAMOS MENDEZ HECTOR FABRICIO 2015/07/02 2015/07/30 AC
10 v Page 1 of 1 [~}

‘\\/ Gestion de Actividades de Convenio
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Los botones que se muestran en la ventana Nombre de Coordinador permiten realizar
las siguientes actividades dentro de la aplicacion

Nuevo Ingresa un nuevo Coordinador

Editar Edita un Coordinador del convenio Seleccionado
Elimina registro de Coordinador

Eliminar del convenio Seleccionado.

Ingreso de Nuevo Coordinador
Al dar clic en el botdn Nuevo, nos mostrara la siguiente ventana, la misma que
permitira llenar informacion correspondiente al coordinador del convenio seleccionado.

Ingreso de un Coordinador de Convenio | X |

Nombre del Coordinador: A This field is required.

Fecha de Inicio: tal
Fecha fin [
Estado:
'-\//‘ Grabar % Cancelar
A Llenado de Datos Obligatorio

En este formulario el Usuario debera llenar todos Los datos correspondientes al
Coordinador, una vez llenado toda la informacion pertinente se debera dar clic en el
botén Grabar 0 en caso de no realizar dicha accion deberd dar clic en el boton

Cancelar.

v/ Grabar € cancelar

Editar Informacidn de un Coordinador
Para editar un Coordinador debera realizar los siguientes pasos:
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Consultar los convenios

Seleccionar el Convenio

Clic en el botén Nombre del Coordinador”

Seleccionar el Coordinador a Editar

Clic en el “boton Editar”

Clic en el “botén Grabar” o “botén Cancelar” segun la accion que desea realizar

1.
2.
3.
4.
5.
6.

Inicio Convenios X

%7 Convenios

\\/ Nombre de coordinador

Coordinadores de Convenios

Codigo: CONV-ES-001

Nombre_Convenio: Una red de computadoras, también llamada red de orden Edicion de Coordinador {;[ ticos y sof

@ Nuevo =) Eliminar
Nombre del Coordinador:  PALMA MURGA CEDYA ANGELINE o

IDENTIFICACION APELLIDOS_NOMBRES Fecha de Inicio De o A_FIN.

Coordinacion:

1 [os1se12s8s PALMA MURGA CEDYA ANGELINE - 7130
Fecha fin De Coordinacion »44c07/30 --:

10 v Page 1 of 1 =
Estado: v

7 Gestion de Actividades de Convenio
v/ Grabar € cancelar

Eliminar Registro de un Coordinador de Convenio
Para Eliminar un Coordinador deberé realizar los siguientes pasos:

Consultar los convenios

Seleccionar el Convenio

Clic en el boton Nombre del Coordinador”

Seleccionar el Coordinador a Eliminar

Clic en el “boton Eliminar”

Clic en el “botén OK” o “boton Cancel” segun la accidn que desea realizar en la
ventana de confirmacion.

ISR

Confirmar X |

Realmente desea Eliminar el Coordinador

) para este Convenio?

Ok Cancel
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GESTION DE ACTIVIDEDES DE CONVENIOS

Ingreso a La Ventana De Gestién De Actividades De Convenios

El proceso para poder ingresar o gestionar informacion de Actividades de Convenios se
resume en los siguientes pasos.

1. Consultar los convenios
2. Seleccionar el Convenio
3. Clicen el “boton Gestion de Actividades”

Inicio Convenios X

7 Convenios

@ Nuevo & Editar £ Nombre del Coordinador | 4 Gestion de Actividades [Buscar Por: Todos
CODIGO INSTITUCION NOMBRE_CONVENIO TIPO_CONVENIO FECHA_SUSC FECHA_CAD. OBSEI

1 I CONV-ES-001 UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA D Una red de computadoras, también llama CONVENIO BSPECIFICO
2 CONV-BI-001 ESCUEL:‘« Luz ESPEQ-‘RT“IZ‘-\","i\LDI‘:‘l‘-\[ rrrrrrUna red de computadoras, tambien | CONVENIO BILATERAL

10 v Page 1 of 1 =

%7 Nombre de coordinador

17 Gestion de Actividades de Convenio

Convenios

7 Convenios
7 Nombre de coordinador

17 Gestién de Actividades de Convenio

Codigo: CONV-ES-001 I
a

Jul 22015 12:C Jul 31 201512 SN

Jul 12015 12:C Jul 24 201512 SN

de datos o red i

ica, es un conjunto de equipos informaticos y software

@ Nuevo Edtar (&) Eliminar | £ Anexos | 4 REVISION DE ACTIVIDAD

TIPO_ACTIVIDAD
icaciones de d ESTANCIAS DE INVESTIGACION

ACTIVIDAD. ESTADO_REVISION.
hhhhhhhhhhhhGFSDFSADFGSDF PENDIENTE DE REVISION
REVISADO

CODIGO NOMBRE_CONVENIO
1 CONV-ES-001 Una re
2 CONV-ES-001

d de computadoras, también lamada

Una red de computadoras, también llamada red de ordenadores, red de comunicaciones de d OTROS sdsdasd

10 v Page 1 of 1 % Displaying 1to 2 of 2 item

Los botones que se muestran en la ventana “Gestion de Actividades de Convenio”
permiten realizar las siguientes actividades dentro de la aplicacion.

Nuevo Ingresa una Nueva Actividad
Editar Edita una Actividad Creada
Eliminar Elimina una Actividad creada
Anexos Permite subir y Descargar archivos

Revision de Permite valorar una actividad creada

Actividades
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Ingreso de Nuevo Actividad

Al dar clic en el botdn Nuevo, nos mostrara la siguiente ventana, la misma que
permitira llenar informacion correspondiente a las actividades del convenio
seleccionado.

Inicio Convenios X

V‘Convenios
‘\-7" Nombre de ¢ oordinador
17 Gestion de Actividades de Convenio

Codigo: CONV-ES-001 Ingreso de Actividades del Convenio a8
omp

Hom! onvenio: Una red de computado T

/ Editar (=] Eliminar Tipo de Actividad:
A Thist
CODIEO Actividad:
1 CONV-ES-001 (Detallar las Actividades realizadas:)
2 CONV-ES-001
10 v Page 1 of 1
Indicador de Resultados:
(Indicar en nimero o porcentajes los resultados obtenidos)
Iogead - 5
(Especificar cuales son los beneficios que se han obtenido por la ejec ucion de este
convenio)
7 Grabar 9€ cancelar

Llenado de Datos Obligatorio

En este formulario el Usuario debera llenar todos Los datos correspondientes a las
Actividades del convenios, una vez llenado toda la informacion pertinente se debera dar
clic en el botoén Grabar o0 en caso de no realizar dicha accion debera dar clic en el

boton Cancelar.

v/ Grabar 9 Cancelar

Editar Informacién de un Coordinador
Para editar un Coordinador debera realizar los siguientes pasos:

1. Consultar los convenios
2. Seleccionar el Convenio
3. Clicen el botén Gestién de Actividades”

Pagina 13]22 ||| 2019



Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion

Sistema Seguimiento a Graduados

Universidad Estatal

Peninsula de Santa Elena

4. Seleccionar la Actividad del Convenio a Editar
5. Clicen el “boton Editar”
6. Clic en el “boton Grabar” o “botén Cancelar” segun la accion que desea realiza

Inicio Convenios X

7 Convenios
7 Nombre de coordinador

7 Gestién de Actividades de Convenio

Codigo, CONV-ES.001 Edicion de Actividades de Convenios a
ombre_Convenio: Una red de computadoras, taml| 28
@ Nuevo =) Efiminar | £ Tipo de Actividad:

PROYECTOS W
conico Actividad:

1 l CONV-ES-001 I (Detallar las Actividades realizadas:)

2 CONV-ES-001 INFORMACION DE ACTIVIDAD
10 v Page 1 of 1

Indicador de Resultados:
(Indicar en nGmero o porcentajes los resultados obtenidos )

INFORMACION DE INDICADOR DE RESULTADO

Impacto logrado por las Actividades:
(Espec y’m ar cudles son los beneficios que se han obtenido por Iz ejecucion de este
convenio)

INFORMACION DE IMPACTO LOGRADO

\/ Grabar 98 cancelar

Eliminar Registro de una Actividad de Convenio
Para Eliminar una Actividad deberé realizar los siguientes pasos:

Consultar los convenios

Seleccionar el Convenio

Clic en el “boton Gestion de Actividades”

Seleccionar la Actividad a Eliminar

Clic en el “boton Eliminar”

Clic en el “botén OK” o “boton Cancel” segun la accidn que desea realizar en la
ventana de confirmacion.

IS A S o

Confirmar (%

Realmente desea Eliminar el Coordinador

\-/ para este Convenio?

Ok Cancel

Revision de Anexos

Aqui se podra revisar documentos subidos por el administrador del sistema o por el
coordinador del convenio.
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Pasos para subir un Archivo:

Seleccionar una Actividad relacion al archivo a subir

Clic en el “boton Anexos”

Escribir una Descripcion

Seleccionar un Archivo dando clic en el “boton Examinar”
Clic en el “botén Cargar”

vk W

1/ Gestion de Actividades de Convenio

Codigo: CONV-ES-001

Nombre_Convenio: Una red de computadoras, también llamada red de red de icaciones de datos o red i atica, es un conjunto de equipos
@ Nuevo ¢ Editar (&) Eliminar 1 | £ REVISION Anexos de Actividades 8
REGISTRAR ARCHIVOS
CODIGO TIPO_ACTIVIDAD Ra
1 CONV-ES-001 ESTANCIAS DE INVESTIG ANEXOS DE ACTIVIDADES |
2  CONV-ES-001 OTROS
10 v Page 1 of 1 2,

| examinar |

base_personas_correo... (112.19KB) m

Cargar |
LISTA DE ARCHIVO S
Estado][_Descripcion Vista__|[Eliminar

[ us Y

& |[archivo estudiantes| =

Pasos para Descargar un Archivo:
1. Seleccionar una Actividad relacion al archivo a descargar
2. Clic en el “botén Anexos”
3. Seleccionar un Archivo dando clic en la imagen del documento (Columna Vista)

L
LISTA DE ARCHIVOS L
[Estado][ Descripcion || Vista _||Eliminar
s T8
& ||archivo estudiantes 3 -
1 -’

Pasos para Eliminar un Archivo Subido:
1. Seleccionar una Actividad relacion al archivo a eliminar
2. Clic en el “boton Anexos”
3. Seleccionar un Archivo dando clic en la imagen con signo negativo (Columna
Eliminar)

LISTA DE ARCHIVOS
[Estado|| Descripcion |[ vista |[Eliminar]|
x5 1

o/ ||archivo estudiantes E &
N

¥
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Revision de Actividades

Aqui se podra revisar documentos subidos por el administrador del sistema o por el
coordinador del convenio para luego darle la respectiva valoracion del cumplimiento de
la actividad del convenio.

Los pasos para valorar el cumplimiento de una actividad es:

Seleccionar una Actividad relacion al archivo a revisar
Clic en el “Revisién de Actividad”

Llenar los campos de “Indicador de Cumplimiento” y de “Estado de Revision”
Clic en el “boton Grabar” o “botén Cancelar” segun la accion que desea realiza

A

NOTA: La actividad es “Estado de Revision”, No permitird que el usuario Coordinador no
puedan modificar

la actividad, asi como también no podran subir
archivos (Anexos).

7 Convenios
7 Nombre de coordinador
17 Gestion de Actividades de Convenio

Cédigo: CONV-ES-001 i Revision de Actividades de Convenios 8
Nombre_Convenio: Una red de computadoras, también llamada red de ordenadores, red de cor 4

@ Nuevo Editar (&) Eliminar | £ Anexos £ REVISION DE ACTIVIDAD Cédigo de Convenio:

CONV-ES-001
T A VIDAL
conico ROAETVIDED NOMBRE DEL CONVENIO:
t ICONI-ES.DD‘ SEMINARIOS I Una red de computadoras, también llamada red de ordenadores, red de
2  CONV-ES-00 OTROS comunicacions de datos o red informatica, s un conjunto de equipos

3 CONVA informéticos y software

4 CONV-ES-00

CURSOS
TALLERES TIPO DE ACTIVIDAD:
SEMINARIOS

10 v Page 1 of 1 2
DESCRIPCIO DE ACTIVIDAD:

seminario_actividad

INDICADOR DE RESULTADOS:

seminario indic ador

IMPACTO LOGRADO POR LAS ACTIVIDADES REALIZADAS:
seminario impacto

Indicador de Cumplimiento: PARCIALMENTE

Estado de Revision: REVISADO

7 Grabar 9 cancetar |

GESTION DE REPORTES DE CONVENIOS

Esta opcidn nos permite visualizar los convenios segun el tipo de basqueda, al mismo
tiempo nos permite realizar una visualizacion de un reporte en formato PDF.

Los pasos para realizar consultas y exportar a PDF son:
1. Seleccionar el tipo de Busqueda
2. Digitar los datos a Consultar en caso de que sea necesario.
3. Clicenel “boton Buscar”
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Bienvenido b Inicio Consulta de Convenios X
(-]
L0 Hector Ramos VConvenios
P Cambiar clave =
Buscar Por: Todos v | Buscar | II. Exportar PDF I
%' M3s aplicaciones S
odos
Bl saiis del sistema CODIG c4gigo NOMBRE_CONVENIO TIPO_CONVENIO
Opciones del sistema 10 Instiucion ’ 'l | %
- Nombre_Convenio
=) Mante
4 {3 Mantenimiento Tho Gorvesin
Instituciones e RN
4 &3 Procesos
o
[Z) convenios

4 {J Consultas
=| Consulta de Convenios

Reportes PDF:

Estos reporten permiten visualizar informacion correspondiente a las Gltimas

actividades registrada por cada convenios. De igual

manera, segun la version PDF

instalada en su computador permitira mostrar opciones de ampliacién del documento

PDF, guardar documento o imprimir Documento.

Inicio Consulta de Convenios X

7 Convenios

Reporte

2015

UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA
DIRECCION DE RELACIONES EXTERNAS (zELE.x)

MATRIZ DE EVALUACION DE AVANCE DE CONVENIOS
CORTE: Jueves, 23 de Julio del 2015

NGMBRE DEL COORDINADOR. TNIDADT [~ WoicADOROE || INDICADOR O
DEPARTAMENTO ACTINAD RESULTADOS CUMPLMIENTO.

gilaane
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USUARIO: COORDINADOR DE CONVENIOS

El acceso al sistema es igual al usuario Administrador, este usuario solo dispondra de
una sola opcion, la misma que describiremos a continuacion:

Bienvenido & Inicio || Actividades de Convenio X
[-]

&9 Hector Ramos 1/ Convenios Asignados

"

¢" Cambiar clave
I @ Gestion de Actividades
#° Mas aplicaciones

Bl salir del sistema CODIGO NOMBRE_CONVENIO TIPO_CONVENIO FECHA_SUSC. FECHA_CAD.
1 CONV-ES-001 Una red de computadoras, también llamada red de ord CONVENIO ESPECIFICO 2015/07/02 2015/07/31
Opciones del sistema
10 v 4 4  Pagel of1| b b | %

4 =7 Progesos

=] Actividades de Convenio

7 Gestion de Actividades de Convenio

Reporte

Esta opcidn nos permitira registrar actividades de cada convenio asignado al usuario.

GESTION DE ACTIVIDEDES DE CONVENIOS

Ingreso a La Ventana De Gestion De Actividades De Convenios

El proceso para poder ingresar o gestionar informacion de Actividades de Convenios se
resume en los siguientes pasos.

1. Seleccionar el Convenio
2. Clicen el “boton Gestion de Actividades”

Inicio Actividades de Convenio X

7 Convenios Asignados

17 Gestion de Actividades de Convenio

Codigo: CONV-ES-001
Nombre_Convenio: Una red de computadoras, también llamada red de red de icaci de datos o red i atica, es un ji de equipos i aticos y software
| @ Nuevo ¢ Editar (&) Eliminar | @ SubirAnexos | [l Exportar PDF |
CODIGO TIPO_ACTIVIDAD ACTIVIDAD. ESTADO_REVISION.
1 CONV-ES-001 SEMINARIOS seminario_actividad REVISADO
2 CONV-ES-001 OTROS sdsdasd REVISADO
3 CONV-ES-001 CURSOS ACTICIDAD3 NO REVISADO

Los botones que se muestran en la ventana “Gestion de Actividades de Convenio”
permiten realizar las siguientes actividades dentro de la aplicacion.
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Nuevo Ingresa una Nueva Actividad

Editar Edita una Actividad Creada

Eliminar Elimina una Actividad creada

Anexos Permite subir y Descargar archivos
Exportar PDF Permite exportar la actividad en archivo PDF

Ingreso de Nuevo Actividad

Al dar clic en el botdn Nuevo, nos mostrara la siguiente ventana, la misma que
permitira llenar informacion correspondiente a las actividades del convenio
seleccionado.

17 Gestion de Actividades de Convenio

Codigo: CONV-ES-001

Ingreso de Actividades del Convenio L;J

[ombre _Copvenio: Una red de computado T
@ Nuevo | 2 Editar (&=) Eliminar Tipo de Actividad:
A Thist
CODIGO Actividad:

1 CONV-ES-001 (Detallar las Actividades realizadas:)
2 CONV-ES-001
10 v Page 1 of 1

Indicador de Resultados:

(Indicar en nGmero o porcentajes los resultados obtenidos)

Impacto logrado por las Actividades:

(Especificar cuales son los beneficios que se han obtenido por la ejecucion de este

convenio)

Y7 Grabar € cancelar

Llenado de Datos Obligatorio

En este formulario el Usuario debera llenar todos Los datos correspondientes a las
Actividades del convenios, una vez llenado toda la informacion pertinente se debera dar
clic en el boton Grabar o en caso de no realizar dicha accion debera dar clic en el
boton Cancelar.

v/ Grabar K Cancelar

Editar Informacidn de un Coordinador
Para editar un Coordinador deberd realizar los siguientes pasos:

7. Consultar los convenios
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8. Seleccionar el Convenio
9. Clicen el boton Gestion de Actividades”

10. Seleccionar la Actividad del Convenio a Editar
11. Clic en el “botdén Editar”
12. Clic en el “botén Grabar” o “botén Cancelar” segun la accion que desea realiza

"/ Gestion de Actividades de Convenio

Codigo: CONV-ES-001 Edicion de Actividades de Convenios !Q.
ombre_Convenio: Una red de computadoras, tam| 25
@ Nuevo &) Eliminar | Z  Tipo de Actividad:

PROYECTOS
CODIGO Actividad

1 [ CONV-ES-001 I (Detallar las Actividades realizadas:)

2 CONV-ES-001 INFORMACION DE ACTIVIDAD
10 v Page 1 of 1

Indicador de Resultados:
(Indicar en nimero o porcentajes los resultados obtenidos )

INFORMACION DE INDICADOR DE RESULTADO

Impacto logrado por las Actividades:
(Especificar cuales son los beneficios que se han obtenido por la ejecucion de este
convenio)

INFORMACION DE IMPACTO LOGRADO

v/ Grabar 98 cancelar

Eliminar Registro de una Actividad de Convenio
Para Eliminar una Actividad debera realizar los siguientes pasos:

7. Consultar los convenios
Seleccionar el Convenio

9. Clic en el “boton Gestion de Actividades”

10. Seleccionar la Actividad a Eliminar

11. Clic en el “boton Eliminar”

12. Clic en el “botén OK” o “botén Cancel” segln la accion que desea realizar en la
ventana de confirmacion.

Confirmar %

Realmente desea Eliminar el Coordinador

. para este Convenio?

Ok Cancel
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Revision de Anexos

Aqui se podra revisar documentos subidos por el administrador del sistema o por el
coordinador del convenio.

Pasos para subir un Archivo:

Seleccionar una Actividad relacion al archivo a subir

Clic en el “boton Anexos”

Escribir una Descripcion

. Seleccionar un Archivo dando clic en el “boton Examinar”
10. Clic en el “botdén Cargar”

© ® N oo

17 Gestin de Actividades de Convenio

Cédigo: CONV-ES-001
Nombre_Convenio: Una red de computadoras, también llamada red de red de de datos o red tica, es un conjunto de equipos

@ Nuevo 2 Editar (@) Eiiminar 1 | & REVISION Anexos de Actividades. &

REGIS

ARCHIVOS
CODIGO TIPO_ACTIVIDAD

1 CONV-ES-001 ESTANCIAS DE INVESTIG ANEXOS DE ACTIVIDADES
2 CONV-ES001 OTROS
10 v Page/l of 1 2, y
base_personas_correo... (112.19kB) [x]
LISTA DE ARCHIVOS
Estado][ Descripcion Vista__|[Eliminar]
=N

@ |archivo estudiantes|

Pasos para Descargar un Archivo:
4. Seleccionar una Actividad relacion al archivo a descargar
5. Clic en el “boton Anexos”
6. Seleccionar un Archivo dando clic en la imagen del documento (Columna Vista)

|
LISTA DE ARCHIVOS I'
[Estado|[ Descripcién || vista  |[Eliminar
| xes B8
& ||archivo estudiantes ; | —

Pasos para Eliminar un Archivo Subido:
4. Seleccionar una Actividad relacion al archivo a eliminar
5. Clic en el “boton Anexos”
6. Seleccionar un Archivo dando clic en la imagen con signo negativo (Columna
Eliminar)

L

LISTA DE ARCHIVOS
|Estado|[ Descripcion || vista  |[Eliminar]
s BN

o [|archivo estudiantes ; o
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GESTION DE REPORTES DE ACTIVIDADES

Esta opcion nos permite realizar una visualizacion de un reporte de la actividad en
formato PDF.

Los pasos para realizar consultas y exportar a PDF son:
1. Seleccionar una actividad
2. Clicen el “botén Exportar PDF”

Inicio Actividades de Convenio X

7 Convenios Asignados

1/ Gestion de Actividades de Convenio

Codigo: CONV-ES-001
S e o )

o™ red de computadoras, también llamada red de ordenadores, red de comunicaciones de datos o red informatica, es un conjunto de equipos informaticos y software

@ Nuevo 2 Editar (&) Eiiminar | @ Subir Anexos \
CODIGO TIPO_ACTIVIDAD ACTIVIDAD. ESTADO_REVISION.

1 CONV-ES-001 SEMINARIOS seminario_actividad REVISADO

2 CONV-ES-001 OTROS sdsdasd REVISADO

3  CONV-ES-001 CURSOS ACTICIDAD3 NO REVISADO

4 CONV-ES-001 TALLERES talleres actividad NO REVISADO

10 v Page 1 of 1 2 Displaying 1 tc
Reporte

Reportes PDF:

Estos reporten permiten visualizar informacion correspondiente a la actividades
registrada del convenios asignado. De igual manera, segun la version PDF instalada en
su computador permitira mostrar opciones de ampliacién del documento PDF, guardar
documento o imprimir Documento.

Actividades de Convenio X

s

Reporte

UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA
DIRECCION DE RELACIONES EXTERNAS RELEX>
RELEXT - UPSE

MATRIZ DE EVALUACION INDIVIDUAL PARA SEGUIMIENTO DE CONVENIOS

DATOS DEL CONVENIO
[Una red de computadoras, también llamada red de ordenadores, red de
INOMBRE DEL CONVENIO: icomunicaciones de datos o red informatica, es un conjunto de equipos
informaticos y software
INSTITUCION CONTRAPARTE: JUNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA
INOMBRE DEL COORDINADOR UPSE: 1 PALMA MURGA CEDYA ANGELINE
[UNIDAD ACADEMICA 6 ADMINISTRATIVA
A LA QUE PERTENECE EL éﬁl&:l’fg;f DE PRODUCCION, TV Y RADIO, DPTO. DIFUSION
[COORDINADOR:
[FECHA SUSCRIPCION (aaaa/mm/dd) ] 02-07-2015
[FECHA CADUCIDAD (aaaa/mm/dd) |[31-07-2015
VIGENCIA: |29 DIAS

REPORTE DE EJECUCION T
e ane
[ACTIVIDADES DESARROLLADAS: |lseminario_actividad e ——
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