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MANUAL DE USUARIO ADMINISTRADOR DE CARRERA  
  
  

ACCESO AL SISTEMA  

Para poder acceder a la aplicación primeramente debe abrir un browser o 

navegador de internet (se recomienda Google Chrome) e ingresar a la página web 

de la UPSE: http://www.upse.edu.ec  

  

 
  

  

  

  

En la siguiente ventana le aparecerá un Menú donde deberá escoger la opción 

Seguimiento a Graduados tal como se indica:  

 

Luego, en la siguiente ventana deberá ingresar su Usuario (número de cédula) y 

Clave:  

  

  
  

http://www.upse.edu.ec/
http://www.upse.edu.ec/
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NOTA: Tenga en cuenta que este Código de Seguridad es variable, es decir, 

cada vez que ingrese a esta página, le aparecerá un Código de Seguridad 

diferente.  
  

En la siguiente ventana le aparecerá el o los ícono de acceso al sistema, llamado 

SEGUIMIENTO A GRADUADO con los nombres de los roles a los que tiene permiso 

en la parte inferior del icono. Tome en cuenta que el rol varia, en este caso tiene 

acceso como Administrador de la Carrera de Informática como se muestra en la 

siguiente imagen.   

 
  

  
  

La opción Cambio de clave le permitirá modificar su clave, se recomienda por 

seguridad realizar esta tarea, pero es opcional. Para cambiar su clave debe llenar los 

datos que se muestran en la pantalla:  
  

  
Además deberá ingresar el  Código de Seguridad ,   el mismo   que se muestra en la imagen, con las letras y  
números tal como se indica.     
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 En el caso de no recordar su clave de acceso, puede obtener una clave temporal, el cual 

se enviará a su correo institucional, que debe registrarse según el siguiente formulario 

  
 

Haga clic sobre el icono SEGUIMIENTO A GRADUADOS [Administrador de 
Carrera], entonces se abrirá la pantalla principal de la aplicación, como se muestra 

a continuación:   

  

 
  

Clave actual , es la clave que posee al momento de  
ingresar por primera  vez.   
Nueva clave , es la nueva clave que debe tener de  
10  a 15 caracteres y ser una combinación entre  
mayúsculas, minúsculas y números.   
Verifica clave ,  este campo es obligatorio y es igual  
al campo de  Nueva clave.   
Haga clic en  Grabar Cambios   y el sistema le  
mostrará un mensaje para reiniciar la aplicación o  
sino cancelar y continuar.   
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En donde, dentro del Menú Consultas, se encontrarán: Resumen General, Listado 
Graduados, Información Laboral  y Información Académica. En la parte superior 

Ud. podrá encontrar otra información que puede ser de su interés, tal como se 

indica:  
  

  
Nombre del usuario y el rol al que accedió.  

  
Permite modificar su clave de acceso al sistema.   

  

Permite acceder o retroceder a la pantalla de accesos 

directos a los módulos o aplicaciones web.  

 
Permite cerrar sesión y con ello la salida de la aplicación 

actual.  

 

 

Resumen General  
  

Esta opción del sistema le permitirá Consultar el Resumen General de Graduados 

de Diferentes Carreras, donde nos muestran los datos registrados de los graduados. 

Tal como muestra la pantalla siguiente:  
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GRAFICOS-RESUMEN GENERAL  

 En el siguiente pestaña vamos a encontrar un Menú de Opciones,  donde nos 

permitirá visualizar datos estadísticos de los graduados.  

  

  

 En el botón   nos indica que volvemos a la página principal  del 

RESUMEN GENERAL DE GRADUADOS DE DIFERENTES CARRERAS  

  

En  el botón,  nos indica un menú de opciones, donde nos muestra 

estadísticamente datos de los graduados y datos de estudiantes egresados tal como 

se muestra en el siguiente grafico   

  

  
  

Graduados por Carrera: Se muestra el Grafico Estadístico de todas las carreras   
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Al final de la página tenemos un botón  donde nos permitirá imprimir 

dicho reporte, toda esta información es a nivel general de todas las carreras   

  
  

 Egresados Vs Graduados: Al dar clic sobre este botón 

 nos muestra un cuadro estadístico de la 

cantidad de Estudiantes Egresados y la cantidad de 

Graduados, de las diferentes carreras :  
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Al final de la página tenemos un botón  donde nos permitirá imprimir 

dicho reporte, toda esta información es a nivel general de todas las carreras.   

  

Graduados Vs Grad. Reg. En PSG: Al dar clic sobre este botón 

 nos muestra el  

grafico estadístico del resumen de los datos de los graduados registrados en las 

carreras y los datos de los graduados registrados por el Programa de Seguimiento a 

Graduados. Tal como se detalla en el siguiente grafico:  

  

  
   

Al final de la página tenemos un botón  donde nos permitirá imprimir 

dicho reporte, toda esta información es a nivel general de todas las carreras.   

Graduados Reg. En PSG: Al dar clic sobre este botón nos 

muestra un grafico  

estadísticos de la cantidad de los graduados  registrados en el sistema del Programa 

a Seguimientos a Graduados. Tal como se muestra en la siguiente pantalla.  
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Al final de la página tenemos un botón  donde nos permitirá imprimir 

dicho reporte, toda esta información es a nivel general de todas las carreras.  

  

  

Graduados No Reg. En PSG: Al dar clic sobre este botón 

nos muestra un grafico estadísticos de la cantidad de los 

graduados No Registrados en el sistema del Programa a Seguimientos a 

Graduados. Tal como se muestra en la siguiente pantalla.  

  

  
  

Al final de la página tenemos un botón  donde nos permitirá imprimir 

dicho reporte, toda esta información es a nivel general de todas las carreras.  

  

En el menú   nos permitirá visualizar datos estadísticos como Resumen 

Egresados Vs  

Graduados y Resumen Graduados Vs Graduados Registrados en el Programa de 

Seguimiento a Graduados   
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Resumen Egresados Vs Graduados: Se muestra el grafico estadístico de la 

cantidad de egresados y la cantidad de graduados que se tienen actualmente.  

  
  

Al final de la página tenemos un botón  donde nos permitirá imprimir el 

reporte.  

  

Resumen Graduados Vs Graduados Reg. PSG:   

En este gráfico nos permite visualizar la cantidad de graduados registrados y no 

registrados por el Programa de Seguimiento a Graduados.   

  

  
  
  

Al final de la página tenemos un botón  donde nos permitirá imprimir el 

reporte.  
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 Listado  Graduados  

  
En esta opción nos permitirá consultar datos de acuerdo a una carrera especifica, 

también nos permitirá conocer su promedio de graduación, promoción de 

graduación e información personal del graduado   

  

 

  

Lista General Graduados UPSE: Esta consulta es la que se muestra al inicio   

  

Lista Registrados en P.S.G.: Nos muestra los datos de los graduados registrados en 

el Programa de Seguimiento a Graduados  

  

En el  combo de Selección   hay 3 tipos de consultas:    
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Lista No Registrados en P.S.G.: Nos muestra los graduados que NO se encuentran 

registrados en el Programa de Seguimiento a Graduados.   

  

  
  

  

En la parte superior no encontramos con el menú de opciones de Listados 
Graduados y Gráficos  
Estadísticos   

  

  
  

  

En el menú de Listado Graduados tenemos:  
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Por Promedio Final: Nos permite visualizar a todos los graduados de la carrera con 

su respectivo promedio de graduación, promoción y en la fecha de titulación.   

  

  
  

 Por Promoción:  En esta Ventana nos permite seleccionar la promoción que deseamos 

consultar   

  

  
 Al momento de escoger la promoción automáticamente se cambia el listado de los 

graduados   
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En el botón  nos permitirá imprimir el reporte.  
  
  

Listado registrados –Información Personal:  

En esta pestaña nos permite visualizar los datos personales de los graduados. 

ingresada como: Datos Personales, Datos Académicos, Seguimiento Laboral, 

Seguimiento Profesional, Historia Laboral del Graduado.  

   

  
  

Todos estos datos se puede  para imprimir el reporte   

  

  
  
  
  
  

  
  
  

Seleccionamos al graduado y  damos  clic en el botón  donde nos muestra la   información  
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 GRÁFICOS ESTADÍSICOS   

  
El siguiente menú de opciones nos permite visualizar los gráficos estadísticos:  

  

Grafico por promedio final    

 Nos permite visualizar el resumen general por promedio final de la carrera.  

  
Gráfico por Promoción:  nos permite visualizar el porcentaje obtenido de los 

graduados de cada promoción.   
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Proyección de Graduados   

Nos permite visualizar a proyección de graduados de todos los años académicos  

de la carrera.   

  

  
  
  
  
  
 

RECOMENDACIONES.    

  

Es necesario que el docente tenga conocimientos básicos con respecto al uso del 

internet para que este Manual de Usuario cumpla su función principal, la cual es 

llegar al docente de una forma fácil y comprensible para que el mismo pueda hacer 

uso de las opciones disponibles en el Sistema.  

  

  

  

  

  

 

 

 


