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Para poder ingresar a la aplicación web debe abrir un navegador (recomendado Google 

Chrome en su versión actual) e ingresar la siguiente dirección electrónica: 

http://www.upse.edu.ec/ y en el menú de Servicios, dar clic en el acceso directo que dice 

SISWEB. 

 

 
 

Clic en la opción Tutorías Académicas del menú Docente. 

 

 
 

O bien puede ingresar directamente la siguiente dirección electrónica: 

http://aplicaciones.upse.edu.ec/app/aplicacion.php 

Aquí deberá digitar Usuario y Clave (enviado a su correo personal), además deberá llenar 

el campo Código de Seguridad que es escribir las letras y números de la imagen que se 

muestra. 
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Una vez que ha ingresado al sistema, la aplicación web le mostrará imágenes (accesos 

directos) de los módulos a los cuales tiene acceso como usuario. 

En este caso para acceder al Módulo de Registro de Tutorías de Estudiantes debe dar 

clic en el acceso directo Registro de tutorías. 
 

 
 

Al ingresar se mostrará la pantalla principal de la aplicación como se muestra a 

continuación: 

 

 
El encabezado y el área principal muestran la aplicación en la que se encuentra, en este 

caso Sistema de tutorías.  

La sección Bienvenido, muestra el nombre del usuario y los enlaces que se describen a 

continuación: 
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 Permite modificar su clave de acceso al sistema. 

 Permite acceder o retroceder a la pantalla de accesos 

directos a los módulos o aplicaciones web. 

 Permite cerrar sesión y con ello la salida de la aplicación 

actual. 

 

En la parte inferior a la sección Bienvenido encontrará la sección Opciones del sistema 

que contiene todas las opciones habilitadas para su aplicación. En este caso la siguiente 

imagen muestra sus opciones. 
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Opción: Practicas Pre-profesionales 

 

Esta opción le permite, registrar prácticas pre-profesionales, y muestra listado de 

estudiantes a los que se les ha tutoriado, con el detalle de las practicas registradas. 

  

A continuación se muestran los botones que permite realizar acciones en la interfaz. 

 

Permite registrar nuevas prácticas pre-profesionales de 

estudiantes que se le han asignado. 

 

Permite realizar modificaciones en los registros de prácticas 

pre-profesionales. 

 

Listado de estudiantes que han recibido tutorías de prácticas pre-profesionales (se muestra 

listado por docente responsable) con total de horas realizadas. 

 
 

Por cada estudiante se muestra el detalle de prácticas realizadas y registradas. 
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Botón: Nuevo 

 

Al dar clic en este botón, aparecerá un formulario que permite: 

1. Digitar número de cédula del estudiante (presionar la tecla enter) y busca los datos 

para completar nombres y apellidos 

 

 
 

2. Se debe seleccionar periodo e institución. 
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3. Completar todos los campos:  

Campo específico: área donde desarrolló las prácticas.  

Horas: cantidad de horas de prácticas realizadas. 

Inicio: fecha de inicio de prácticas  

Fin: fecha de culminación de prácticas.  

Calificación docente tutor: calificación asignada por el docente tutor.  

Calificación empresarial: calificación asignada por la empresa en donde se 

realizaron las prácticas. 

 

Nota: todos los campos son obligatorios. 

 

 
 

 

Cuando haya terminado de llenar todos los campos, clic en Grabar práctica. Y se 

actualiza el listado. 

 

Buscar en el listado 

 

Si desea ordenar o filtrar el listado, debe ubicarse en la parte derecha de cada título y 

realizar la acción que desee. 
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En este caso se ha filtrado por apellido: Panchana Vera. (q ue es el estudiante que se 

registró en el ejercicio anterior) 
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Botón: Editar práctica 

 

Si desea editar la información de las prácticas de un estudiante, debe seleccionar el 

registro del estudiante, y dar clic en Editar Practica, para ver las prácticas registradas. 

 

 
 

Seleccionar práctica, y dar clic en Editar. 

Aparece el formulario que permite editar la información, procedemos a modificar los 

datos y luego clic en Registrar cambios. 

 
 

Después de esto, se actualiza el listado. 
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Botón: Eliminar Práctica 

 

Si desea eliminar un registro de prácticas pre-profesionales, debe seleccionarlo, y dar clic 

en Eliminar Práctica, posterior a ello, confirmar la anulación. Y Listo! 

 

 
 

Si el estudiante tiene varios registros de prácticas pre-profesionales, se actualiza la lista 

del detalle de prácticas, caso contrario si solo tiene un registro y se elimina, también 

desaparece el nombre del estudiante de la lista. 
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Opción: Practicas Preprofesionales 

 

Esta opción le permite, consultar prácticas pre-profesionales que han sido asignadas y  

registradas. 

  

A continuación se muestran los botones que permite realizar acciones en la interfaz. 

 
Muestra  opciones de búsqueda: 

 
Si elige buscar por estudiante, debe 

digitar el número de cédula. 

 
Si elige buscar por periodo, debe 

seleccionar el periodo que desea 

buscar. 

 
Si elige buscar por fechas de inicio de 

prácticas, debe seleccionar una fecha 

para filtrar la búsqueda. 

 

 

Si elige buscar por calificación, debe 

seleccionar: 

Si el filtro es de Calificación de 

docente tutor o calificación 

empresarial. 

Criterio de filtro: Mayor que, Menor 

que, o Igual 

Y Digitar un numero para validar el 

criterio anterior. 

Ej. Calificación empresarial Mayor 

que 80. 

 
Si elige buscar por carrera, debe 

seleccionar la carrera para filtrar la 

búsqueda. 

 
Si elige buscar por institución, debe 

seleccionar la institución para filtrar 

la búsqueda. 

 Después de seleccionar la opción de 

búsqueda y el criterio a buscar, debe 

dar clic en el botón Buscar para 

procesar la consulta. 

 
Este botón permite exportar la 

consulta a PDF. 

 Este botón permite exportar la 

consulta a Excel. 
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Ejemplos: 

1. Búsqueda por estudiante. 

 

 
 

2. Búsqueda por periodo. 

 

 
 

3. Búsqueda por carrera 
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4. Búsqueda por institución 

 

 
 

5. Búsqueda por fecha de inicio 

 

 
 

6. Búsqueda por todas las asignadas, muestra todos los estudiantes que han recibido 

tutorías por el docente que está en sesión. 
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7. Búsqueda por calificaciones, en este caso busca por calificación de docente tutor 

mayor que 74. 

 

 
 

8. Las consultas se pueden exportar a PDF, y se muestra de la siguiente forma: 

 

 
 

9. Las consultas también se pueden exportar a excel, y se descarga un archivo, que 

muestra de la siguiente información: 
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