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Para poder ingresar a la aplicacion web debe abrir un navegador (recomendado Google
Chrome en su version actual) e ingresar la siguiente direccion electronica:
http://www.upse.edu.ec/ y en el mend de Servicios, dar clic en el acceso directo que dice
SISWEB.
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Clic en la opcion Tutorias Académicas del mend Docente.

C  ® Noesseguro | aplicaciones.upse.edu.ec/aplicacionesweb, w Gl O i

BIENVENIDOS

Aqui se encuentran los diferentes accesos a las aplicaciones webs que la UPSE
brinda a sus diferentes usuarios con el fin de brindar un mejor servicio.

ESTUDIANTES

Consutta de calificaciones  Matriculacion Evaluacion Docente

DOCENTES

Registro e Calificaciones  Control de Planes de Clase  Actividades Académicas
Evaluacion Docentes Tutorias Académicas

ADMINISTRATIVOS

Intranet
Rex
Rel
Control

BIENESTAR UNIVERSITARIO

Registro de Fichas

Video tutorial pars el Registio
de Fichas

S © NECESITAS AYUDA EN EL USO DE LAS APLICACIONES WEB UPSE ?

Revisa nuestro Catélogo de Manuales, Guias de Uso y Videos Tutoriales, AQUI

|

Copyright © 2013 - Todos los derechos reservados UPSE :: Aplicaciones Webs.

O bien puede ingresar directamente la siguiente direccién electrénica:
http://aplicaciones.upse.edu.ec/app/aplicacion.php

Aqui debera digitar Usuario y Clave (enviado a su correo personal), ademas debera llenar
el campo Cdédigo de Seguridad que es escribir las letras y nimeros de la imagen que se
muestra.
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Clave:
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Ingresar

Olvidé mi Contrasefia

Una vez que ha ingresado al sistema, la aplicacion web le mostrard imagenes (accesos
directos) de los mddulos a los cuales tiene acceso como usuario.

En este caso para acceder al Modulo de Registro de Tutorias de Estudiantes debe dar
clic en el acceso directo Registro de tutorias.

€ 3 C O Hoe e | splicacioneapac cduec ot G O :

Registro de Tutorias

Médulo de Registro
U de Tutorias de
Estudiantes

Al ingresar se mostrard la pantalla principal de la aplicacion como se muestra a
continuacion:

&5 0 D * g e

El encabezado y el area principal muestran la aplicacion en la que se encuentra, en este

caso Sistema de tutorias.
La seccion Bienvenido, muestra el nombre del usuario y los enlaces que se describen a

continuacion:
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P Cambiar clave Permite modificar su clave de acceso al sistema.
A Permite acceder o retroceder a la pantalla de accesos
¢ s eeliesciones directos a los mddulos o aplicaciones web.
Permite cerrar sesion y con ello la salida de la aplicacion
L salir del sistema actual.

En la parte inferior a la seccion Bienvenido encontrara la seccién Opciones del sistema
que contiene todas las opciones habilitadas para su aplicacion. En este caso la siguiente
imagen muestra sus opciones.

Dpciones del sistema
4 {7 Procesos

Practicas Pre-profesionzles
4 {7 Consultas

Practicas Preprofesionzles
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Opcion: Practicas Pre-profesionales

Esta opcion le permite, registrar practicas pre-profesionales, y muestra listado de
estudiantes a los que se les ha tutoriado, con el detalle de las practicas registradas.

A continuacion se muestran los botones que permite realizar acciones en la interfaz.
Permite registrar nuevas practicas pre-profesionales de
estudiantes que se le han asignado.

Permite realizar modificaciones en los registros de précticas
pre-profesionales.

@Nuevo

#° Editar Practicas

Listado de estudiantes que han recibido tutorias de practicas pre-profesionales (se muestra
listado por docente responsable) con total de horas realizadas.

@ Urttstaione. A Cosfrcindef. N eedacindefin. A Confgurain et [ iy T
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Boton: Nuevo

Al dar clic en este botdn, aparecerd un formulario que permite:
1. Digitar numero de cédula del estudiante (presionar la tecla enter) y busca los datos
para completar nombres y apellidos

i shplia- i gl e
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3. Completar todos los campos:
Campo especifico: area donde desarrollé las practicas.
Horas: cantidad de horas de practicas realizadas.
Inicio: fecha de inicio de précticas
Fin: fecha de culminacion de practicas.
Calificacion docente tutor: calificacion asignada por el docente tutor.
Calificacion empresarial: calificacion asignada por la empresa en donde se
realizaron las practicas.

Nota: todos los campos son obligatorios.

g O

Cuando haya terminado de llenar todos los campos, clic en Grabar practica. Y se
actualiza el listado.

Buscar en el listado

Si desea ordenar o filtrar el listado, debe ubicarse en la parte derecha de cada titulo y
realizar la accion que desee.

€ A Noe & O
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En este caso se ha filtrado por apellido: Panchana Vera. (que es el estudiante que se
registrod en el ejercicio anterior)
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Boton: Editar practica

Si desea editar la informacion de las practicas de un estudiante, debe seleccionar el
registro del estudiante, y dar clic en Editar Practica, para ver las practicas registradas.

uuuuu

Seleccionar practica, y dar clic en Editar.
Aparece el formulario que permite editar la informacion, procedemos a modificar los
datos y luego clic en Registrar cambios.

€= c O - I
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Botdn: Eliminar Préctica

Si desea eliminar un registro de practicas pre-profesionales, debe seleccionarlo, y dar clic
en Eliminar Practica, posterior a ello, confirmar la anulacion. Y Listo!

Si el estudiante tiene varios registros de practicas pre-profesionales, se actualiza la lista
del detalle de précticas, caso contrario si solo tiene un registro y se elimina, también
desaparece el nombre del estudiante de la lista.

€ 5 ¢ btbmms t e
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Opcidn: Practicas Preprofesionales

Esta opcion le permite, consultar précticas pre-profesionales que han sido asignadas y
registradas.

A continuacion se muestran los botones que permite realizar acciones en la interfaz.

Buscar par: Muestra opciones de blsqueda:

# cédula: Si elige buscar por estudiante, debe
digitar el nimero de cédula.

Perioda: Si elige buscar por periodo, debe
seleccionar el periodo que desea
buscar.

S — m Si elige buscar por fechas de inicio de

practicas, debe seleccionar una fecha
para filtrar la busqueda.

Calificaion: Si elige buscar por calificacién, debe
seleccionar:

Si el filtro es de Calificacion de
docente  tutor o calificacion
empresarial.

Criterio de filtro: Mayor que, Menor
que, o Igual

Y Digitar un numero para validar el
criterio anterior.

Ej. Calificacion empresarial Mayor
que 80.

Carrera: Si elige buscar por carrera, debe
seleccionar la carrera para filtrar la
blsqueda.

Institucidn: Si elige buscar por institucion, debe
seleccionar la institucién para filtrar
la busqueda.

-\, Buscar Después de seleccionar la opcion de
busqueda y el criterio a buscar, debe
dar clic en el boton Buscar para
procesar la consulta.

B Exportar PDF Este boton permite exportar la
consulta a PDF.
= Esxportar Excel Este boton permite exportar la

consulta a Excel.
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Ejemplos:
1. Busqueda por estudiante.
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3. Busqueda por carrera
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Busqueda por todas las asignadas, muestra todos los estudiantes que han recibido
tutorias por el docente que esté en sesion.
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7. Busqueda por calificaciones, en este caso busca por calificacion de docente tutor
mayor que 74.
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o : Aplicaciones Web UPSE

UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA
Sistema de Tutorias

UpsE

PRACTICAS PRE PROFESIONALES
CALIFICACION DE TUTOR (MAYOR QUE) 74

9. Las consultas también se pueden exportar a excel, y se descarga un archivo, que
muestra de la siguiente informacion:
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