
INSTRUCTIVO DE 
MATRICULA EN LÍNEA

ESTUDIANTES A PARTIR DEL SEGUNDO 
SEMESTRE



ACCESO A LA APLICACIÓN

IR A “SERVICIOS 

ACADÉMICOS”

1.- Ingresar a la página Web de Upse: www.upse.edu.ec

(Se recomienda el uso del navegador Google 

Chrome o Firefox )

2.- Ir a Servicios Académicos

https://www.upse.edu.ec/


ACCESO A LA APLICACIÓN

SELECCIONE 

ESTUDIANTES

3.- En el portal de Servicios Web, dar click en ESTUDIANTES



ACCESO A LA APLICACIÓN

SELECCIONAR 

MATRICULACIÓN

4.- Dar click en MATRICULACIÓN.



ACCESO A LA APLICACIÓN

INGRESAR 

USUARIO Y CLAVE

5.- Ingresar su usuario y clave asignado, para estudiantes que 

hayan aprobado NIVELACIÓN, y los estudiantes regulares de grado.



ACCESO A LA APLICACIÓN

SELECCIONE 

SERVICIOS 

ACADÉMICOS

6.- En el panel de control, seleccione el ícono de Servicios

Académicos, para ingresar a la aplicación del registro de Matrículas.



SELECCIONAR OPCIÓN 

“MATRÍCULAS”



REQUISITOS

QUE SE DEBE 

SUBIR 

MEDIANTE LAS 

OPCIONES DEL 

SISTEMA PARA 

AMBOS CASOS 

DE MATRICULAS



ACTUALIZAR 

INFORMACIÓN



SUBIR 

INFORMACIÓN
DEBE TENER EN CUENTA



SUBIR 

INFORMACIÓN



OBSERVACIONES 

DE LOS

DOCUMENTOS 

SUBIDOS AL 

SISTEMA

LISTA DE 

REQUISITOS 

QUE DEBE 

CUMPLIR

REVISIÓN DE 

MATRÍCULA



RECONOCIMIENTO DE 

MATERIAS PARA 

ESTUDIANTES A PARTIR DEL 
SEGUNDO SEMESTRE

CLICK EN 

ACEPTAR 

PARA 

CONTINUAR 

REGISTRO DE 
MATRÍCULA

MATERIAS 

RECONOCIDAS PARA 

TRANSICIÓN EN NUEVA 

MALLA CURRICULAR

MATERIAS APROBADAS 

MALLA CURRICULAR 

ANTERIOR



INFORMACIÓN DE 

REGISTRO DE NUEVA 

MATRÍCULA

DETALLE DE MATERIAS 

HABILITADAS PARA 

MATRÍCULA

Puede  marcar 

las materias del 

nivel a 

selección 

hasta 

completar un 

total de 15 

créditos
Marcar o desmarcar 

materias

Total de créditos 

por materias 

seleccionadas



PROCESAR 

MATRÍCULA
CONFIRMAR 

PROCESO



IMPRIMIR 

COMPROBANTE DE 

MATRÍCULA EN LÍNEA



COMPROBANTE 

REGISTRO EN 

LÍNEA



PARA REIMPRIMIR 

COMPROBANTE DE 

MATRÍCULA

SELECCIONE REGISTRO DE PERIODO 

DE MATRÍCULA Y DE CLICK EN 

IMPRIMIR COMPROBANTE



SI YA REGISTRÓ SU MATRÍCULA EN LÍNEA, Y NO HA CULMINADO DE SUBIR LOS ARCHIVOS

REQUERIDOS, PUEDE REGRESAR A LA OPCIÓN DE PROCESOS “MATRICULAS”, PARA QUE

COMPLETE LO SOLICITADO POR EL SISTEMA, TENIENDO EN CUENTA QUE SU MATRÍCULA PARA EL

PERIODO VIGENTE YA FUE REGISTRADA.

PUEDE CULMINAR 

EL PROCESO DE 

SUBIDA DE 

DOCUMENTACIÓN



DIRECCIÓN DE TECNOLOGÍAS  DE LA 
INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Derechos reservados UPSE 2019


