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1. Ingresar ala pagina web de UPSE.
2. Enla parte superior del menu, seleccionar la opcidon SERVICIOS — SISWEB.
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3. Enlasiguiente pantalla, ingresar usuario, contrasefia y el cédigo de seguridad para
acceder a la aplicacion.

Bienvenido

Usuario: I A

Clave:

R RICE
Codigo de f 'fsr\hl.
Seguridad:
TTSNCE
Ingresar

Olvidé mi Contraseiia

4. En el Panel de Control, dar clicen CONTROL ELECTORAL

5. En OPCIONES DEL SISTEMA, damos clic en MANTENIMIENTO, luego clic en PROCESOS
ELECTORALES.

Opciones del sistema

d a Mantenimiento
Procescs Electorzles
F ] 'El Procescs
&ctas de Escrutinic
Resultados de Actas
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6. Se mostrara la pantalla donde ingresaremos el Proceso electoral y el Tribunal y Listas
Inscritas.

Inicio Procesos Electorales X

1/ Procesos Electorales UPSE

o Nuevo 4 Edtar (@] Eliminar [ Ver Informacién
PROCESO ELECTORAL FECHA DE ELECCIONES
0r Pagina 1 de 1 = Mostrando 1 a 1 de 1 elementos.

A/ Tribunal y Listas Inscritas

7. En PROCESOS ELECTORALES UPSE, damos clic en NUEVO.
E:-};TI Huevo
8. Digitamos el nombre del proceso y la fecha de elecciones. Clic en GRABAR.

Muevo Proceso de Elecciones 3

ELECCIONES 2819

Proceso de Eleccion:

Fecha de Eleccicnes: 7i23arzo1g MY [mm/dd/aaaa]

E Grabar % Cancelar

Para editar, damos clic en el proceso que ingresamos. Clic en EDITAR.
e Para eliminar, damos clic en el proceso. Clic en ELIMINAR.

#7 Editar | == Eliminar

9. Ahora damos clic en la siguiente opcion TRIBUNAL Y LISTAS INSCRITAS.
10. En la primera pestafia TRIBUNAL ELECTORAL, ingresaremos los datos de los miembros
del tribunal electoral.

1/ Tribunal y Listas Inscritas

Tribunal Electoral Dignidades a Elegir Listas Inscritas

ELECCIONES CO-GOBIERNO 2017

@ Nuevo 4 Editar () Eliminar

IDENTIFICACION APELLIDOS NOMBRES ROL

WOCAL PRINCIPAL
WOCAL PRINCIPAL
SECRETARIO
FROCURADOR
WOGAL PRIMCIPAL
WOCAL PRINCIPAL
FRESIDENTE

R - TR S RN

10 Pagina 1 de 1 = Mostrande 1 a 7 de 7 elementos

11. Para ingresar un nuevo registro damos clic en NUEVO+.

E:-};I Muevo
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12. Se abre la siguiente pantalla donde procedemos a digitar los datos correspondientes.
Clic en GRABAR.

Nuevo Miembro Tribunal Electoral l:J

Identificacién: iy

Apellidos:

==

Nombres:

Rol Tribunal: &

G Grabar 32 Cancelar

13. Para editar, damos clic en uno de los registros, clic en EDITAR.
14. Para eliminar, damos clic en uno de los registros, clic en ELIMINAR.

#° Editar  [®=) Eliminar

15. En la segunda pestana, DIGNIDADES A ELEGIR, ingresamos las dignidades a elegir.

Tribunal Electoral Dignidades a Elegir Listas Inscritas

ELECCIONES CO-GOBIERNO 2017

) Nuevo  ¢” Editar [®m] Eliminar

DIGHIDAD
1 REPRESENTANTE TRABAJADORES ASAMBLEA NACIONAL DEL SISTEMA DE EDUCACICN SUPERIOR
2 REPRESENTANTE ESTUDIANTIL ASAMELEA MACIOMAL DEL SISTEMA DE EDUCACION SUPERIOR
3 REPRESENTANTE ESTUDIANTIL AL CO-GOBIERNO
4 REPRESENTANTE DOCENTE POR LA FAC. DE SISTEMAS Y TELECOMUNICACIONES AL CO-GOBIERNC
5 REPRESENTANTE DOCENTE POR LA FAC. CIENCIAS SOCIALES ¥ DE LA SALUD AL CO-GOBIERNC
6 REPRESENTANTE DOCENTE POR LA FAC. CIENCIAS DEL MAR AL CO-GOBIERNO
7 REPRESENTANTE DOCENTE POR LA FAC. CIENCIAS DE LA INGENIERIA AL GO-GOBIERNO
8 REPRESENTANTE DOCEMTE POR LA FAC CIENCIAS DE LA EDUCACION E IDIOMAS AL CO-GOBIERNO
9 REPRESENTANTE DOCEMNTE POR LA FAC CIENCIAS AGRARIAS AL CO-GOBIERNO
10 REPRESENTANTE DOCENTE POR LA FAC. CIENCIAS ADMINISTRATIVAS AL CO-GOBIERNO

10 v Pagina 1 de2 b M S Maostrando 1 a 10 de 13 elementos

16. Para ingresar un nuevo registro damos clic en NUEVO+.

@ MNuevo

17. Se abre la siguiente pantalla donde procedemos a digitar a dignidad. Clic en GRABAR.

Mueva Dignidad a Elegir X |

& Este

o

Dignidad:

G Grabar % Cancelar

18. Para editar, damos clic en uno de los registros, clic en EDITAR.
19. Para eliminar, damos clic en uno de los registros, clic en ELIMINAR.

£ Editar == Eliminar
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20. En la segunda pestafia, LISTAS INSCRITAS, ingresamos los nombres de las listas.

Tribunal Electoral Dignidades a Elegir Listas Inscrilas

ELECCIONES CO-GOBIERNO 2017

@ Nuevo ¢ Editar () Eliminar

DIGNIDAD
1 REPRESENTANTE TRABAJADORES ASAMBELEA MACIONAL DEL SISTEMA DE EDUCACION SUPERIOR
2 REPRESENTANTE ESTUDIANTIL ASAMBLEA NACIONAL DEL SISTEMA DE EDUCACION SUPERIOR
3 REPRESENTANTE ESTUDIANTIL AL CO-GOBIERNO
4 REPRESENTANTE DOCENTE POR LA FAC. DE SISTEMAS ¥ TELECOMUNICACIONES AL CO-GOBIERNG
5 REPRESENTANTE DOCENTE POR LA FAC CIENCIAS SOCIALES ¥ DE LA SALUD AL CO-GOBIERNO
& REPRESENTANTE DOCENTE POR LA FAC. CIENCIAS DEL MAR AL CO-GOEIERNOD
7 REPRESENTANTE DOCENTE POR LA FAC. CIENCIAS DE LA INGENIERIA AL CO-GOBIERND
& REPRESENTANTE DOCENTE POR LA FAC CIENCIAS DE LA EDUCACION E IDIOMAS AL CO-GOBIERNO
9 REPRESENTANTE DOCENTE POR LA FAC. CIENCIAS AGRARIAS AL CO-GOBIERND
10 REPRESENTANTE DOCENTE POR LA FAC CIENCIAS ADMINISTRATIVAS AL CO-GOBIERNG

Mo Pagina 1 de2 b H 2 Mostrando 1 a 10 de 13 elementos

21. Paraingresar un nuevo registro damos clic en NUEVO+.

@ MNuevo

22. Se abre la siguiente pantalla donde procedemos a digitar la denominacién de la lista.
Clic en GRABAR.

| Muevo Registro de Lista [ X |

Denominacion: || & Este

G Grabar % Cancelar

23. Para editar, damos clic en uno de los registros, clic en EDITAR.
24. Para eliminar, damos clic en uno de los registros, clic en ELIMINAR.

£ Editar == Eliminar

25. Para ingresar a los candidatos de la lista correspondiente. Seleccionamos la lista y
damos clic en VER CANDIDATOS.

1/ Listas

E'\-}:J MNuevo ,{; Editar (=] Eliminar & Ver Candidatos

26. Se despliega la pantalla donde ingresaremos los candidatos inscritos en la lista que
seleccionamos.

& candidatos

LISTAA

@i Nveve  # Editar =) Eliminar

IDENTIFICACION APELLIDOS NOMBRES DENOMINACION  DIGNIDAD

© o N s e N -

3

=
4
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27. Paraingresar un nuevo registro damos clic en NUEVO+.

E:-};I Muevo

28. Se abre la siguiente pantalla donde procedemos a digitar los datos de los candidatos.
Clic en GRABAR.

Muevo Candidato | X |
Dignidad: ﬁ_’b‘ Este ca
Tipo Candidato: ﬁ_‘b‘
Identificacién: PN
Apellidos: &
Mombres: &

G Grabar % Cancelar

29. Para editar, damos clic en uno de los registros, clic en EDITAR.
30. Para eliminar, damos clic en uno de los registros, clic en ELIMINAR.

#° Editar == Eliminar

31. Luego de haber registrado toda la informacién en el proceso electoral. Procedemos a
registrar las actas de escrutinio. En el contenedor OPCIONES DEL SISTEMA, opcién
PROCESOS, clic en ACTAS DE ESCRUTINIO.

Opciones del sistema

4 ‘] Mantenimiento
Procesos Electorales
4 '] Procesas
Actas de Escrutinio
Fesultacos as Actss

32. Enlasiguiente pantalla elegimos el proceso y la dignidad en la que registraremos el acta.
Clic en REGISTRAR NUEVA ACTA.

1/ Listado de Actas de Escrutinio

Proceso: ELECCIONES CO-GOBIERNO 2017 Dignidad: REFRESENTANTE DE GRADUADOS AL CO-GOBIERNO i, Buscar
@ Registrar Nueva Acta ;? Editar Acta (=] Elimina Acta | | Ingresar Votes Listas
HUMERO JUNTA EMPADRONADOS VOTOS NO UTILIZADOS (AUSENTISMO] VOTOS TOTAL VALIDDS VOTOS BLANGCOS VOTOS NULOS VOTOS LISTAS

10 v pagina 1 de 1 - Mostrande 1 a 1 de 1 elemenios

‘.__J' Ingreso de Vetos por Lista
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33. Se abre la siguiente pantalla donde ingresaremos los datos del acta de escrutinio. Clic

en GRABAR.

Mueva Acta de Escrutinio &3
Proceso: ELECCIONES CO-GOBIERNG 2017
Dignidad: REFPREZENTANTE DE GRADUADOS AL CO-GOEBIERNO

Namero de Junta:
Empadronados:
Votos Blancos:

Votos Nulos:

B Bl Bl B

i};’f Grabar % Cancelar

34. Para editar, damos clic en uno de los registros, clic en EDITAR ACTA.
35. Para eliminar, damos clic en uno de los registros, clic en ELIMINAR ACTA.

£ Editar Acta (=9 Elimina Acta

36. Una vez ingresada el acta de escrutinio, damos clic sobre la misma. Luego clic en
INGRESAR VOTOS LISTAS.

Proceso: ELECCIONES CO-GOBIERND 2017 Dignidad: REPRESENTANTE DE GRADUADOS AL CO-GOBIERNC —, Buscar

@ Registrar Nueva Acla ¢ Editar Acta (=) Elimina Acta || Ingresar Votos Listas

HUMERQD JUNTA EMPADRONADOS VOTOS NO UTILIZADOS {AUSENTISM: VOTOS TOTAL VALIDOS VOTOS BLANCOS VOTOS NULOS VOTOS LISTAS

BOW N

10 v Pagina 1 de 1 L~} Mostrando 1 a 4 de 4 elementos

37. Se abre la siguiente pantalla donde damos clic en INGRESAR VOTOS.

1__9' Ingreso de Votos por Lista

ELECCIONES CO-GOBIERNO 2017

REPRESENTANTE DE GRADUADOS AL CO-GOBIERNO

NUMERO JUNTA: VOTOS PARA LISTAS:
EMPADRONADO 5: VOTOS BLANCOS:
VOTOS TOTAL VALIDOS: VOTOS NULOS:
_1; Ingresar Votos @EI Regresar
LISTA CANDIDATOS VOTOS

38. Digitamos los votos correspondientes. Clic en GRABAR.

H Grabar % Cancelar Ingreso de Volos (1-:3 Regresar

LISTA CANDIDATOS VOTOS
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39. Si no queremos ingresar los votos. Damos clic en CANCELAR INGRESO DE VOTOS.

% Cancelar Ingreso de Volos

40. Damos clic en la opcién REGRESAR para volver a la pantalla donde se encuentran las
demas actas.

(1:-3 Regresar

41. Ahora, para poder visualizar los resultados de las actas, en el contenedor OPCIONES DEL
SISTEMA, clic en PROCESOS, clic en RESULTADOS DE ACTAS.

Opciones del sistema

4 '] Mantenimiento
Procesos Electorzles
4 {3 Procescs
Actas de Escrutinio

Resultadas de Actas

42. En la siguiente pantalla, elegimos el proceso y la dignidad. Clic en VER RESULTADOS.

1/ Resultados de Actas de Escrutinio

Proceso: ELECCIONES CO-GOEBIERNO 2017 Dignidad: REPRESENTANTE DE GRADUADOS AL CO-GOEIERN 1, Ver Resultados ‘_" % Ausemies n Exporiar a PDF n Estadistica

JUNTA EMPADRONADOS  VOTOS NO UTILIZADOS {AUSENTISI (%) VOTOS VALIDOS (%) VOTOS NULOS (%)  VOTOS BLANCOS (%) VOTOS LISTA A (%)

l_ﬂ’ Poblacion Porcentajes Ausentes

43. Se presentan los resultados de los votos, y los graficos estadisticos.

Proceso” ELEGGIONES CO-GOBIERNO 2017 Dignidad: REPRESENTANTE DE GRADUADOS AL CO-GOBIERM =1, Ver Resultados of % Ausemies H Exportar a POF H Estadistica
JUNTA EMPADRONADOS  VOTOS NO UTILIZADOS (AUSENTISE (%) VOTOS VALIDOS = (%) VOTOS NULOS (%) VOTOS BLANCOS (%) VOTOS LISTA A (%)

1

2

3

4

s TOTALES

ELECCIDMNES CO-GOBIERND 2017
FOBLACION SUFRAGIO

REPRESENTANTE DE GK| 5 AL HO

Yotos Vahdns—#

Ausentes
"otos en Blanco

“otos Mulos
=*otos Validos

?—Ausentes

FECHA INFORHE:

44. También podemos visualizar el porcentaje de ausentes, exportar a PDF, y las
estadisticas.

of % Ausemtes [ Exportar a POF [l Estadistica



